


 

 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้   
ประจำปีงบประมาณ ๒๕68 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
เทศบาลตำบลสันทราย 

อำเภอเมืองเชียงราย  จังหวัดเชยีงราย 



 

คำนำ 
 
  การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีและการพัฒนารายได้ ซ่ึงนับว่าเป็นปัจจัยสำคัญยิ่ ง เพื่อให้การบริหาร
การจัดเก็บภาษีเป็นไปอย่างมีระบบ ป้องกันสูญเสียเงินรายได้ เพื่อรักษาทรัพย์สินและผลประโยชน์ของทางราชการขจัด
ปัญหาการทุจริตคอรัปชั่น และสามารถบริหารงบประมาณได้อย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพสร้างภาพลักษณ์ท่ีดีต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น สมดังคำท่ีกล่าวว่า “ท้องถิ่นไทยใสสะอาด” 
  เพื่อเป็นการพัฒนาการบริหารด้านการจัดเก็บภาษี กำกับ ดูแล การตรวจสอบรายได้ ตรวจสอบข้ันตอน
การดำเนินการอย่างสมบูรณ์ทุกข้ันตอน ตลอดจนสนับสนุนส่งเสริมให้มีการนำมาตรฐานทางคุณธรรมและจริยธรรมให้กับ
บุคลากร และ ป้องกันความผิดพลาดท่ีอาจะเกิดข้ึนได้ระหว่างการปฏิบัติงาน 
  งานพัฒนาและจัดเก็บ กองคลัง จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและการพัฒนารายได้ ประจำปี
งบประมาณ ๒๕68 เพื่อให้ผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีมีแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บ
รายได้ท่ีถูกต้องตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ หนังสือสั่งการก่อนลงมือปฏิบัติงานเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพสอดคล้อง
แนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมุ่งผลสัมฤทธิ์สู่กระบวนการบริหารจัดการบ้านเมืองท่ีดีต่อไป 
 
 

จัดทำโดย 
  นางสุนทรา   บุญแก้ว 

 นักวิชาการจัดเก็บรายได้ชำนาญการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  ประจำปงีบประมาณ ๒๕68 



งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลงั 
เทศบาลตำบลสันทราย  อำเภอเมืองเชียงราย  จงัหวัดเชียงราย 

 
หลักการและเหตุผล 

  การบริหารการจัดเก็บภาษ ี เป็นส่วนหนึ่งของการบริหารงานของเทศบาล มีการบริหารจัดการดา้นการ
จัดเก็บภาษี และการพัฒนารายไดเ้ป็นไปอยา่งถูกต้องยอ่มสะท้อนให้เห็นว่า เทศบาลมีประสิทธิภาพในการบริหารงาน การ
ท่ีจะปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้อย่างถูกต้องนั้นจะตอ้งถือปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการท่ีเกี่ยวข้อง ดั้งนั้น  
การรวบรวม เรียบเรียง เอกสารอันเป็นสว่นหนึ่งของการเตรียมความพรอ้มหรอืความพยายามในการจัดเก็บภาษี ประจำปี
งบประมาณ ๒๕68 ของเทศบาลตำบลสันทราย เพื่อให้บุคลากรของเทศบาลตำบลสันทรายได้มีกรอบ แนวทางในการ
ปฏิบัติงานท่ีมุ่งผลสัมฤทธิส์ู่กระบวนการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดีมีประชาชนเข้ามามีส่วนรว่มทุกกระบวนการของการ
ปฏิบัติราชการ เพือ่สั่งคมอยูด่ีมีสุข 

  การปฏิบัติงานมีหลักการปฏบิัติราชการ  ๓  ด้าน  ด้านแรก เข้าใจระเบียบ  กฎหมาย  ข้อบังคับ หนังสือ
สั่งการ ก่อนการลงมือปฏิบัติงาน  ด้านท่ีสอง ตอ้งเข้าถึงหลักเกณฑ์ข้ันตอนและวธิีการปฏิบัติราชการ  และด้านท่ีสาม ต้อง
พัฒนาคน พัฒนาตนและพัฒนากลไกการปฏิบัติงานให้สามารถดำเนินการควบคู่กันไปอย่างเปน็ระบบ 

  ดั้งนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบรอ้ยถูกต้อง  ทันตามเวลาและ
เก็บรายได้ให้มีประสิทธภิาพ เทศบาลตำบลสนัทรายจึงได้กำหนดแนวทางการปฏบิัติงานด้านการจัดเก็บรายไดป้ระจำปี
งบประมาณ ๒๕68  ข้ึนเพื่อให้การปฏิบัติงานบรรลเุป้าหมายสูงสุด 

วัตถุประสงค ์
  ๑. เพื่อเป็นการพัฒนาปรับปรุงระบบการตรวจสอบ กำกับดูแล การบริหารจัดการด้านการจัดเก็บ 
                        ภาษี และพัฒนารายได ้
  ๒. เพื่อให้องค์กรมีรายได้ ซึ่งจะส่งผลใหส้ามารถนำงบประมาณมาพัฒนาตำบลได้มากข้ึน 
  ๓. เพื่อให้การปฏิบัติการจัดเก็บรายได้สอดคลอ้งกับแนวทางการจัดการบ้านเมืองที่ด ี
  ๔. เพื่อให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการพัฒนาท้องถิ่นของตนด้วยการให้ความรว่มมือในการชำระ 
      ภาษี ให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เป้าหมาย 
  ประชากร ผู้ประกอบการ ท่ีเข้าข่ายต้องชำระภาษีปา้ย ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรา้ง และค่าธรรมเนยีมฯ ใน
เขตรับผิดชอบของเทศบาลตำบลสันทราย 

วิธีดำเนินงาน 
  ๑. ข้ันการเตรียมการ 
     - สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ ให้ครบถ้วน จัดทำประกาศ และออกหนังสอืแจ้งเวยีน  
                          ให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพื่อจะได้ยื่นแบบพิมพ์ภายในเวลากำหนด 
 

๒ 
 



  ๒. ข้ันการดำเนินงาน 
     - จัดทำประกาศ ประชาสมัพันธ์ให้ประชาชนทราบลวงหน้า 
     - แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
     - ออกหนังสือแจ้งใหผู้้อยู่ในข่ายตอ้งเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรพัย์สิน 
     - จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ ์
     - ออกให้บริการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมเคลือ่นที่ 
  ๓. หลังการดำเนินการ 
     - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนการจัดการและแผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษี 

ระยะเวลาดำเนินการ 
  ตั้งแต่วันท่ี  ๑  ตุลาคม  ๒๕67  –  ๓๐  กันยายน  ๒๕68  

ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได ้
  นางสุนทรา    บุญแก้ว   ตำแหน่ง นักวิชาการจัดเก็บรายได้ชำนาญการ 

งบประมาณ 
  ใช้จ่ายตามเทศบัญญัติตำบล งบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. 2568 

 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
  ๑. การจัดเก็บรายได้มีประสทิธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกต้องและเป็นธรรม 
  ๒. การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลสันทรายจัดเก็บได้ครบถ้วน 
  ๓. ประชาชนพงึพอใจในการให้บริการและพึงพอใจในการชำระภาษี 
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แผนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
เทศบาลตำบลสันทราย อำเภอเมืองเชียงราย จงัหวัดเชียงราย 

 
วัน เดอืน ปี ที่ดำเนินการ ข้ันตอนของกิจกรรม เป้าหมาย 

ข้ันตอน 1 
ตุลาคม – พฤศจิกายน 2567 
 
พฤศจิกายน 2567 
 
 
ธันวาคม 2567 
มกราคม  2568 
ธันวาคม 2567 - กุมภาพันธ์ 2568 
มกราคม 2568 
กุมภาพันธ์ 2568 
 
กุมภาพันธ์ – เมษายน 2568 
 
 
 

 
1. สำรวจข้อมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิง่ปลกูสร้าง พ.ศ.  
    2562 
2. จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
3. ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  (ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชี 
    รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายคน) 
4. ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิง่ปลูกสร้างเพื่อขอแก้ไข 
5. กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินท่ีดิน อปท.ประเมินราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 
6. ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวธิีการเสียภาษี        
7. จัดทำบัญชีราคาประเมินท่ีดินและสิ่งปลกูสร้าง 
8. ประกาศบัญชีราคาประเมนิทุนทรัพย์ท่ีดินและสิง่ปลูกสร้าง   
9. แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) 
10. รับคำร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ 
 
 
 

จำนวนรายเพิ่มข้ึน 
จากบัญชรีายชือ่ รอ้ยละ 5% 

 



4 
วัน เดอืน ปี ที่ดำเนินการ ข้ันตอนของกิจกรรม เป้าหมาย 

ข้ันตอน 2 
มีนาคม – เมษายน 2568 
พฤษภาคม – กันยายน 2568 
 
มีนาคม – เมษายน 2568 
 
 
พฤษภาคม – กันยายน 2568 
 
 
พฤษภาคม – กันยายน 2568 
 
 
พฤษภาคม – กันยายน 2568 
 
 
กุมภาพันธ์ – เมษายน 2568 
กุมภาพันธ์ – มิถุนายน 2568 
พฤษภาคม – กันยายน 2568 
พฤษภาคม – กันยายน 2568 

ดำเนินการจัดเกบ็ 
1. รับชำระภาษ ี
2. รับชำระภาษี ค่าปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาท่ีกำหนด 
กรณีปกต ิ

- รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษภีายในกำหนดเวลา) ภายในเดอืนเมษายน 
กรณีพิเศษ 

1. ชำระภาษีก่อนได้รับหนงัสอืแจ้งเตือน 
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงิน

ภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน  
2. ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงิน
ภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 

3. ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รบัแจ้งหนังสือเตอืน) 
- รบัชำระภาษี เบีย้ปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่ม ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงิน

ภาษี เศษของเดือนนับเป็น 1 เดือน 
4. ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษ ี

- รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
- ออกหมายเรียกใหม้าชี้แจงหรอืออกตรวจสถานท่ี 
- ชี้ขาดและแจง้ผลให้ผู้รอ้งทราบ 
- รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงนิเพิ่ม   
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วัน เดอืน ปี ที่ดำเนินการ ข้ันตอนของกิจกรรม เป้าหมาย 
ข้ันตอน 3 
พฤษภาคม 2568 
 
 
พฤษภาคม – มิถุนายน 2568 
พฤษภาคม - กันยายน 2568 
 
 
มิถุนายน - กันยายน 2568 
 
กันยายน  2568 

ประเมนิผลและเร่งรัดการจดัเก็บ 
1. ไม่ชำระภาษภีายในกำหนดเวลา 

- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระภาษี ให้มีหนังสือแจง้เตอืนผู้ท่ียังไม่
ชำระภาษ ี

- สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปจัจุบัน 
- รับชำระภาษี กรณผีู้เสยีภาษชีำระเกินกำหนดเวลา (มเีบี้ยปรับและเงินเพิ่ม) 
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนดเวลา   
- ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษ ี
- มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนนิการยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สนิ (นิติกร) 

ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสอืแจ้งเตือน 
2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานท่ีดินทราบ 
    รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจงัหวัดทราบ 
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แผนการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปงีบประมาณ พ.ศ. 2568 
เทศบาลตำบลสันทราย อำเภอเมืองเชียงราย  จงัหวัดเชียงราย 

 
วัน เดอืน ปี ที่ดำเนินการ การดำเนินการ  เป้าหมาย 

ตุลาคม 2567 
 
พฤศจิกายน – ธันวาคม 2567 
 
 
มกราคม – เมษายน 2568 
 
 
พฤษภาคม 2568 
มิถุนายน 2568 
กรกฎาคม 2568 
สิงหาคม 2568 
กันยายน 2568 

-ตรวจสอบและคัดลอกรายชือ่ผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
-สำรวจและจัดเตรยีมแบบพมิพ์ต่างๆ  
-ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวธิีการเสียภาษ ี
-ออกพื้นที่สำรวจป้ายท่ีอยู่ในเกณฑ์ตอ้งเสียภาษ ี
-จัดทำหนังสือเวียนแจง้ให้ผู้มหีน้าท่ีเสียภาษียื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สนิ ให้ทราบลว่งหน้า 
-รับแบบ ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปีและกำหนดค่าภาษ ี
-แจ้งผลการประเมิน ภ.ป.3 
-รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันทีหรือชำระในกำหนดเวลา) 
-สำรวจบญัชีผู้ค้างชำระภาษปีีปัจจุบัน 
-มีหนังสือแจ้งเตอืนไปยังผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 1/รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด 
-มีหนังสือแจ้งเตอืนไปยังผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 2/รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด 
-มีหนังสือแจ้งเตอืนไปยังผู้ค้างชำระภาษีครั้งที่ 3/รับชำระภาษีและเงินเพิ่มหลังพ้นกำหนด 
-ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษ ี
-รายงานผลการจัดเก็บภาษ ี
 

จำนวนรายเพิ่มข้ึนจากบัญชี  
รายชือ่ ร้อยละ 5% 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
เทศบาลตำบลสันทราย  อำเภอเมืองเชียงราย  จงัหวัดเชียงราย 

 

ลำดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 คัดลอกบัญชผีู้ที่อยู่ในเกณฑภ์าษีปีงบประมาณ 

/สำรวจและจัดเตรียมแบบพมิพ์ 
            

2 ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวธิีการเสียภาษี             
3 ออกหนังสอืเวียนแจง้ผู้เสียภาษีให้ทราบลว่งหนา้เพือ่

ยื่นแบบ ภ.ป.1 
             

4 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบ
ความถูกต้อง 

           

5 ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน ภ.ป.3           
6 รับชำระภาษี (ภายใน 15 วนันับแต่วันท่ีได้รับแจ้ง

ผลการประเมิน) 
          

7 ออกหนังสอืแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 
ภายในกำหนด (2 ครั้ง)  

           

8 ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างชำระภาษี            
9 รับชำระภาษี กรณผีู้เสยีภาษชีำระเกินกำหนดเวลา          

10 สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปปีัจจุบัน              
11 รายงานผลการจัดเก็บ              
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
เทศบาลตำบลสันทราย  อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย 

ลำดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1 สำรวจข้อมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอำนาจ

ตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
            

2 จัดทำรายการท่ีดินและสิ่งปลกูสร้าง              
3 ประกาศบัญชีรายชื่อรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

(ภดส.3)และแจง้เจ้าของหรอืผู้ครอบครองบัญช ี
รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

             

4 ประชาชนตรวจสอบรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง
เพื่อขอแก้ไข 

             

5 . กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินท่ีดิน อปท.
ประเมินราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 

             

6 ประชาสัมพันธ์ข้ันตอนและวธิีการเสียภาษ ี            
7 จัดทำบัญชรีาคาประเมินและสิ่งปลูกสร้าง             
8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและสิ่ง 

ปลูกสร้าง 
             

9 รับคำร้องอุทธรณ์และแจง้ผลให้ทราบ              
10 รับชำระ              
11 รับชำระภาษี ค่าปรับ และเงนิเพิ่มเกินเวลาท่ีกำหนด              



9 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิง่ปลูกสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

ลำดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
12 รับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระ 

ภาษภีายในกำหนดเวลา) ภายในเดือนเมษายน 
             

13 ชำระภาษีก่อนได้รับหนงัสอืแจ้งเตือน 
รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของ
เดือนนับเป็น 1 เดือน 

             

14 ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน           
นับแต่วันทีไ่ด้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของ
เดือนนับเป็น 1 เดือน 

             

15 ชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่
วันท่ีได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
รับชำระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่ม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของ
เดือนนับเป็น 1 เดือน 

             

16 รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม ่              
17 ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรอืออกตรวจสถานท่ี              
18 ชี้ขาดและแจง้ผลให้ผู้รอ้งทราบ               



10 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิง่ปลูกสร้าง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

เทศบาลตำบลสันทราย  อำเภอเมืองเชียงราย  จงัหวดัเชียงราย 
 

ลำดับ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหต ุต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
19 รับชำระ เบี้ยปรับและเงินเพิม่              
20 มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ยังไม่ชำระภาษ ี              
13 สำรวจบญัชีผู้ค้างชำระภาษ ี              
14 รับชำระภาษี กรณผีู้เสยีภาษชีำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม) 
             

15 ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษ ี              
16 มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนนิการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพยส์ิน (นิตกิร) ตาม ม.62 เมื่อพ้น
เก้าสิบวันนับแต่วันท่ีได้รับหนงัสือแจ้งเตือน 
 

             

17 รายงานผู้ค้างชำระภาษี ใหส้ำนักงานท่ีดินทราบ 
รายงานคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให ้
คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 

             

 
 
 



11 
แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที ่ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

ลำดับที ่ ประจำเดือน วัน เวลา และสถานที่การใหบ้ริการจัดเกบ็รายได้ 

1 ตุลาคม เตรียมสำรวจผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์ รายละเอียดผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ เพือ่ไว้ทำการจัดเก็บภาษี
ในปี 2568 2 พฤศจิกายน 

3 ธันวาคม ประชาสัมพันธ์การเสียภาษีท่ีหน้าเทศบาลตำบลสันทราย และประชาสัมพันธ์นในเขตเทศบาลตำบลสันทราย 

4 มกราคม รบัชำระภาษีท่ีเทศบาลตำบลสันทราย 

5 กุมภาพันธ ์ รับชำระภาษีท่ีเทศบาลตำบลสันทรายและออกบริการรับชำระภาษีนอกสถานท่ี 

6 มีนาคม รับชำระภาษีท่ีเทศบาลตำบลสันทรายและออกบริการรับชำระภาษีนอกสถานท่ี 

7 เมษายน รับชำระภาษีท่ีเทศบาลตำบลสันทรายและออกบริการรับชำระภาษีนอกสถานท่ี 

8 พฤษภาคม รับชำระภาษีท่ีเทศบาลตำบลสันทราย/ ออกจดหมายเตือนผู้ท่ีค้างชำระภาษี ครั้งที่ 1 

9 มิถุนายน รับชำระภาษีท่ีเทศบาลตำบลสันทราย/ ออกจดหมายเตือนผู้ท่ีค้างชำระภาษี ครั้งที่ 2 

10 กรกฎาคม รับชำระภาษีท่ีเทศบาลตำบลสันทราย/ ออกจดหมายเตือนผู้ท่ีค้างชำระภาษี ครั้งที่ 3 

11 สิงหาคม รับชำระภาษีท่ีเทศบาลตำบลสันทรายและออกไปพบผู้ค้างชำระภาษ ี

12 กันยายน สำรวจผู้ค้างชำระภาษี/รายงานการจัดเก็บภาษ ี



แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ 
เทศบาลตำบลสันทราย  อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
****************************** 

 
นักวิชาการจัดเกบ็รายได้/เจา้หนา้ทีท่ี่ได้รบัมอบหมายดา้นการจัดเกบ็รายได้ 

1.สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2.ตรวจสอบและจัดทำบญัชผีูอ้ยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปงีบประมาณตอ่ไป 
3.ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษทีราบล่วงหนา้ 
4.รับยื่นแบบ    
5.ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารขั้นต้น 
6.รับชำระค่าภาษ/ีส่งเงินรายได้ประจำวัน 
7.ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษ ี

หัวหนา้ฝ่ายพฒันารายได ้ 
          1.ตรวจสอบความถูกต้องของแบบรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
          2.เร่งรัดติดตามผู้ค้างชำระภาษ ี
          3.ติดต่อประสานงานกับนิติกรด้านกฎหมาย 
          4.ประชาสัมพนัธ์การจัดเก็บภาษ ี

ผู้อำนวยการกองคลัง           
          1.ควบคุมดูแลตรวจสอบผลการประเมินภาษ ี
          2.ควบคุมดูแลการออกหนังสือแจ้งเตอืนการชำระภาษ ี
          3.ควบคุมดูแลผลการตดิตามลูกหน้ีค้างชำระภาษ ี
          4.ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บรายได ้
          5.เป็นพนักงานเจ้าหน้าท่ีผู้ประเมินภาษีป้าย 
 
 






