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คู่มือสำหรับประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ
พ.ศ. 2558
เทศบาลตำบลสันทราย
อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย
คำนำ
       พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558          ตามมาตรา 7 ได้กำหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ  ขั้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต   และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับ คำขอ...” โดยมีเป้าหมาย เพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ  สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ
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 ภาคผนวก
( พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558
การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน
เทศบาลตำบลสันทราย  อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย
--------------------------------------
1. ที่มา

      เนื่องด้วยปัจจุบัน มีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจำนวนมาก กำหนดให้การประกอบกิจการของประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาตดำเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้กำหนดระยะเวลา เอกสาร และหลักฐานที่จำเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ทำให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจนอันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรคต่อการเพิ่มขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษาลงมติให้เสนอร่าง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.......ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ จึงได้ใช้อำนาจหน้าที่ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่องเร่งด่วน   สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุมครั้งที่ 25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557 ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ได้นำร่างพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ...ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เพื่อทรงลงประปรมาภิไธย

      ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่  16  มกราคม  2558 และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558

      มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กำหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต        ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ และจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคำขอด้วยตนเองก็ได้

       มาตรา 7 วรรคสอง คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่กำหนดให้ยื่นคำขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้สำเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนด้วย

       มาตรา 7 วรรคสาม กำหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่กำหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑ์ และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองเมืองที่ดีหรือไม่ ในกรณีที่เห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาที่กำหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา และสั่งการให้ผู้อนุญาตดำเนินการแก้ไขให้เหมาะสมโดยเร็ว

      มาตรา 17 ให้ผู้อนุญาตจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตาม มาตรา 7 ให้เสร็จสิ้น ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา
2. วัตถุประสงค์ของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน

      2.1 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ ที่เกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการดำเนินการ

      2.2 เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ ของพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558
3. คำจำกัดความ

     “การบริการประชาชน” หมายถึง การดำเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจนแล้วเสร็จตามคำขอ การยื่นคำขอนี้เป็นการยื่นคำขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของรัฐกำหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นคำขอก่อนดำเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร

     “ผู้รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับบริการจากหน่วยงานภาครัฐ

     “หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย  ส่วนราชการ  จังหวัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่
4. แนวคิดและหลักการ

       แนวคิดและหลักการของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ได้นำหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี มาเป็นหลักการสำคัญ  ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน  และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจสำคัญคือ การคำนวณความสะดวกให้แก่ประชาชน

        4.1 ความหมายของคู่มือสำหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่จำเป็นอย่างไร เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกให้แก่ประชาชน

        4.2 ขอบเขตการดำเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะดำเนินการใดๆ ต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน

        4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน    การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนมีวัตถุประสงค์ดังนี้.-


 
1) เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่ชัดเจน เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบคำขอ สถานที่ให้บริการ


 
2) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน


 
3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพิ่มขีดความสามารถในการแข่งขันของประเทศ


 
4) เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ

          4.4 เป้าหมายของการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน

          หน่วยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ กำหนดให้ประชาชนต้องมายื่นขออนุญาตก่อนดำเนินการใด มีการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน และนำไปใช้ในการให้บริการประชาชน
5.ประโยชน์ที่ได้จากการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน
          
ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ


- ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน


- ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส


- ได้รับความพึงพอใจเพิ่มขึ้นจากการมารับบริการ


- มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback)
         
ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ
  

-ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริตคอรัปชั่น


- สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพื่อนำมาปรับปรุงการให้บริการ


- พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง
   
ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ


- ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ


- เพิ่มขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ
งานที่ให้บริการของสำนักปลัด
เทศบาลตำบลสันทราย
คูมือสำหรับประชาชน
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1.งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลสันทราย           
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (1–30 พฤศจิกายน )
โทรศัพท์: 0 5370 1187 ต่อ 204

 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187 ต่อ 5



 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
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เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
 
1.สัญชาติไทย
 
2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลสันทราย (ตามทะเบียนบ้าน)
 
3.เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปีบริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม)
 
4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองท้องถิ่น ผู้รับ เงินบำนาญ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน
 
5.กรณีที่ผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ มอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำร้องขอได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนตำบลไร่อ้อย  พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ
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1.ผู้สูงอายุ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ     

งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลสันทราย
2.เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 
3.เสนอคณะผู้บริหาร
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1.บัตรประจำตัวประชาชน  หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย         จำนวน   1  ฉบับ

  พร้อมสำเนา
 
2.ทะเบียนบ้าน  พร้อมสำเนา                                                                     จำนวน   1  ฉบับ
 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขบัญชี)  
  สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผ่านธนาคาร                                      
   จำนวน   1  ฉบับ
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 ไม่เสียค่าธรรมเนียม
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187 ต่อ 204
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
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    ทะเบียนเลขที่......................../.........
แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...............
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ข้อมูลผู้สูงอายุ
เขียนที่.................................................     
วันที่..............เดือน..................................พ.ศ. .....................

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ...................................................นามสกุล.......................................................
เกิดวันที่....................เดือน............................พ.ศ. ......................  อายุ................ปี  สัญชาติ             มีชื่ออยู่ในสำเนา
ทะเบียนบ้านเลขที่...................หมู่ที่/ชุมชน.......................ตรอก/ซอย............................................ถนน................................
ตำบล/แขวง                 อำเภอ/เขต                   จังหวัด                 รหัสไปรษณีย์               โทรศัพท์...........................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอายุที่ยื่นคำขอ  (-((((-(((((-((-(
สถานภาพสมรส  (  โสด  (  สมรส  (  หม้าย  (  หย่าร้าง  (  แยกกันอยู่  (  อื่นๆ.................................
อาชีพ.....................................................................................................รายได้ต่อเดือน...........................................บาท
ข้อมูลทั่วไป :  สถานภาพการรับสวัสดิการของรัฐ

( ไม่ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ  ( ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ( ได้รับการสงเคราะห์ความพิการ
( ย้ายภูมิลำเนาเข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อวันที่...........................................................................................................โดยย้ายมาจาก (ระบุที่อยู่เดิม.......................................................................................................................................................................)


มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.................  โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก  1 วิธี)
(  รับเงินสดด้วยตนเอง


(  รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ
(  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ
(  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้
(  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  (  สำเนาทะเบียนบ้าน
(  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร)
(  หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบำนาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดือนจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ
         (ลงชื่อ)............................................................

  (ลงชื่อ)..........................................................              
             (..................................................................)

        (..........................................................)                 
                 ผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอ

               เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน
-2-
	ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน
เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
          ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย / นาง / นางสาว
................................................................................................หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน
(-((((-(((((-((-(  
(  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน  
(  เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก
....................................................................................................

(ลงชื่อ)..............................................................................
       (...............................................................................)
เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน
	ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบล..................

        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว มีความเห็นดังนี้
(  สมควรรับลงทะเบียน  (  ไม่สมควรรับลงทะเบียน
กรรมการ  (ลงชื่อ)........................................                     (.............................................)
กรรมการ  (ลงชื่อ).........................................                    (..................................................)
กรรมการ  (ลงชื่อ).........................................                    (.................................................)

	คำสั่ง

         (  รับลงทะเบียน  (  ไม่รับลงทะเบียน  (  อื่นๆ.................................................................................
(ลงชื่อ).........................................................
     (......................................................)                                   
นายกเทศมนตรีตำบล......................................
วัน/เดือน/ปี.............................................


 (ตัดตามรอยเส้นประ ให้ผู้สูงอายุที่ยื่นคำขอลงทะเบียนเก็บไว้                                                                 .                                                                                                                                         
ผู้สูงอายุ  ชื่อ นาย/นาง/นางสาว..................................................................บ้านเลขที่........................หมู่ที่.....................
ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่.....................เดือน...........................................พ.ศ. .................................


การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...........    โดยจะเริ่มรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่เดือน ตุลาคม ..............  ถึงเดือนกันยายน ................  ในอัตราแบบขั้นบันได  ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน  กรณีผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาที่ไปอยู่ที่อื่น (ตั้งแต่วันที่ 1 ธันวาคม ............. ถึงวันที่  30  พฤศจิกายน ..............) จะต้องไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ  ที่องค์การบริหารส่วนตำบลแห่งใหม่ภายในเดือนพฤศจิกายน ........ ทั้งนี้เพื่อเป็นการรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง                                           





                                  (ลงชื่อ)...........................................................






                   (........................................................)








  เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน
คูมือสำหรับประชาชน



1.สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย 


          วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 204



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
 
1.มีสัญชาติไทย
 
2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลไร่อ้อย (ตามทะเบียนบ้าน)
 
3.มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ
 
4.ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ
 
5.กรณีที่ผู้พิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้  มอบอำนาจให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำร้องขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่


1.ผู้พิการ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ      

งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลสันทราย
2.เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ 
3.เสนอคณะผู้บริหาร

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน


 
1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้พิการ                      จำนวน   1  ชุด
 
2.ใบรับรองความพิการจากแพทย์                                                                 จำนวน   1  ชุด
 
3.รูปถ่ายผู้พิการ 1 นิ้ว                                                                              จำนวน   1  รูป
 
4.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล                        จำนวน   1  ชุด
 
5.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขบัญชี) 
 
สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ผ่านธนาคาร                                      จำนวน   1  ฉบับ

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย  โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 204
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

ทะเบียนเลขที่................../................

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ..........

ข้อมูลคนพิการ
เขียนที่...........................................................
วันที่........................เดือน...............................พ.ศ. ......................
คำนำหน้านาม 
( เด็กชาย  ( เด็กหญิง  ( นาย  ( นาง  ( นางสาว  ( อื่นๆ (ระบุ).........................
ชื่อ............................................................นามสกุล....................................................................
เกิดวันที่....................เดือน..........................พ.ศ. .......................อายุ..................ปี สัญชาติ........................ มีชื่ออยู่ในสำเนาทะเบียนบ้านเลขที่...............หมู่ที่.....................ตรอก/ซอย......................ถนน..........................ตำบล         อำเภอ       . จังหวัด          รหัสไปรษณีย์.............โทรศัพท์.................... 
หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชนของผู้พิการที่ยื่นคำขอ (-((((-(((((-((-( 
ประเภทความพิการ      (   ความพิการทางการเห็น
      (   ความพิการทางสติปัญญา                            

(   ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย     (   ความพิการทางการเรียนรู้   (   ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย      (   ความพิการทางออทิสติก     (   ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม    (   พิการซ้ำซ้อน   (   ไม่ระบุความพิการ
สถานภาพ  (  โสด     (  สมรส    (  หม้าย    (  หย่าร้าง    (  แยกกันอยู่    (  อื่น ๆ...........
บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได้ .............................................................................โทรศัพท์..................................................................
ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ   

(  ยังไม่เคยได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ  (  เคยได้รับ(ย้ายภูมิลำเนา)เข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อ............................ ( ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ     ( ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  ( อื่นๆ (ระบุ)........
( ไม่สามารถใช้ชีวิตประจำวันด้วยตนเอง    ( มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ  ( ไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้
( มีอาชีพ (ระบุ)...................................................... รายได้ต่อเดือน(ระบุ)................................บาท

มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ...............   โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี) 
(  รับเงินสดด้วยตนเอง


 (  รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มิสิทธิ
(  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ (  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ
   ธนาคาร.........................................................ชื่อบัญชี...........................................................เลขที่บัญชี    ………………………………………………………………
พร้อมแนบเอกสารดังนี้
(  สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ หรือสำเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย   (  สำเนาทะเบียนบ้าน 

(  สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร)
(  หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ (ในกรณียื่นคำขอฯแทน)

ข้าพเจ้า ขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบำนาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดือนจาก
หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ
             (ลงชื่อ)........................................................              (ลงชื่อ)........................................................
                    (........................................................)                      (.......................................................)
                    ผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจยื่นคำขอ                            เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน
หมายเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก   และทำเครื่องหมาย (  ในช่อง ( หน้าข้อความที่ต้องการ

-2-
	ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน
เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
 ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของนาย/นาง/นางสาว/……………..............

.......................................................................................................

หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน
(-((((-(((((-((-( แล้ว
(  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน   (  เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ
เนื่องจาก............................................................................................
 (ลงชื่อ).................................................
        (...................................................)
     เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน
	ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบล......................
          คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้วมีความเห็นดังนี้
(  สมควรรับลงทะเบียน  (  ไม่สมควรรับลงทะเบียน
กรรมการ (ลงชื่อ).....................................................
                   (........................................................)
กรรมการ (ลงชื่อ).....................................................
                   (........................................................)
กรรมการ (ลงชื่อ)....................................................                      
                   (........................................................)

	คำสั่ง
(  รับลงทะเบียน   (  ไม่รับลงทะเบียน   (  อื่น ๆ ....................................................................................
(ลงชื่อ).................................................
นายกเทศมนตรีตำบล.............................
วัน/เดือน/ปี............................................




ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนเมื่อวันที่.............................เดือน......................................พ.ศ.......................................

การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ............โดยจะได้รับเงินเบี้ยความพิการตั้งแต่เดือนตุลาคม ...........   ถึง เดือนกันยายน .............  ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพิการย้ายภูมิลำเนาไปอยู่ที่อื่น(ตั้งแต่วันที่ 1 ธันวาคม ............. ถึง 30 พฤศจิกายน ........... ) จะต้องไปลงทะเบียนยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายใน  เดือนพฤศจิกายน............... เพื่อรักษาสิทธิให้ต่อเนื่องในการรับเงินเบี้ยความพิการ
                        .....................................................................
                           เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน
คูมือสำหรับประชาชน



1.งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลสันทราย 


วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 204



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 570 1187-8 ต่อ 5


 

ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
 
1.ผู้ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง
 
2.ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลสันทราย
 
3.กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำร้องด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้


1.ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียน                        สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย
2.เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  

3.เสนอคณะผู้บริหาร

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน


1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                                                            จำนวน    1   ฉบับ
2.สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ป่วยเอดส์                                                       จำนวน    1   ฉบับ
3.ใบรับรองแพทย์                                                                              จำนวน    1   ฉบับ

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย  โทรศัพท์ : 0 5370 1187-8 ต่อ 204
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

แบบคำขอรับการสงเคราะห์
ลำดับที่............./..............


        วันที่...........เดือน...........................พ.ศ. ..............
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบล........................................................


ด้วย..................................................เลขประจำตัวประชาชน........................................
เกิดวันที่........เดือน............................พ.ศ............ อายุ............ ปี มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขที่...............ถนน…..........................    ตรอก/ซอย............................. หมู่ที่.............. ตำบล....................   อำเภอ.....................    จังหวัด..................   รหัสไปรษณีย์...............  ขอแจ้งความประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์  เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ โดยขอให้รายละเอียดเพิ่มเติม ดังนี้
                      1. ที่พักอาศัย ( )  เป็นของตนเอง และมีลักษณะ ( ) ชำรุดทรุดโทรม ( ) ชำรุดทรุดโทรมบางส่วน ( )  มั่นคงถาวร     ( )  เป็นของ...............................................เกี่ยวข้องเป็น....................................................


2 . ที่พักอาศัยอยู่ห่างจากบ้านหลังที่ใกล้ที่สุดเป็นระทาง...........................สามารถเดินทางได้
( )  สะดวก   ( )  ลำบาก  เนื่องจาก .......................................................................... อยู่ห่างจากชุมชน/หมู่บ้านเป็นระยะทาง...................................สามารถเดินทางได้ ( )  สะดวก   ( )  ลำบาก  เนื่องจาก..............................................

อยู่ห่างจากหน่วยบริการของรัฐที่ใกล้ที่สุดเป็นระยะทาง................สามารถเดินทางได้  ( )  สะดวก   ( )  ลำบาก 
เนื่องจาก  ...................................................................................................


3. การพักอาศัย ( )  อยู่เพียงลำพัง  เนื่องจาก......................................มาประมาณ..........................
( )  พักอาศัยกับ ...................รวม .........คน เป็นผู้สามารถประกอบอาชีพได้จำนวน.........คน มีรายได้รวม.........บาท/เดือน               ผู้ที่ไม่สามารถประกอบอาชีพได้เนื่องจาก...............................................................................................................




4. รายได้ – รายจ่าย  มีรายได้รวม................บาท/เดือน  แหล่งที่มาของรายได้................................
นำไปใช้จ่ายเป็นค่า.............................................................................................................
บุคคลที่สามารถติดต่อได้................................................................สถานที่ติดต่อเลขที่..........................
ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมู่ที่.................ตำบล..................................
อำเภอ.............................จังหวัด........................................รหัสไปรษณีย์.............................................
โทรศัพท์.........................โทรสาร.........................................เกี่ยวข้องเป็น........................................... 


ข้าพเจ้าขอรับรองว่าถ้อยคำที่ให้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ








     ................................................  ผู้ให้ถ้อยคำ
                                             (................................................)
หนังสือแสดงความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์
                                                 

เขียนที่..........................................................   


 
 วันที่............เดือน.......................พ.ศ. .............
เรียน
นายกเทศมนตรีตำบล......................................


 
ตามที่มีการอนุมัติให้ข้าพเจ้า.................................................................เป็นผู้มีสิทธิได้รับการสงเคราะห์เงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ.......................................................ลำดับที่...................นั้น


ข้าพเจ้าขอแจ้งความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์  ดังนี้

            ( ) เป็นเงินสด
                        ( ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................สาขา.................................
 

           เลขที่บัญชี.....................................................................

 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป
ขอแสดงความนับถือ
    (...................................................)


หนังสือมอบอำนาจ
                                                 

เขียนที่..........................................................   

 
 วันที่............เดือน.......................พ.ศ. .............
   เรียน
นายกเทศมนตรีตำบล......................................
                    ข้าพเจ้า..................................................ขอมอบอำนาจให้...........................................เลขประจำตัวประชาชน......................................... อยู่บ้านเลขที่.............ถนน........................ ตรอก/ซอย....................หมู่ที่.......... ตำบล………………..  อำเภอ ………….........…… จังหวัด ……………… รหัสไปรษณีย์…………… โทรศัพท์........................        โทรสาร......................... เกี่ยวพันเป็น..................................เป็นผู้มีอำนาจกระทำการแทนข้าพเจ้าในกิจการใดกิจการหนึ่งดังต่อไปนี้  และให้ถือเสมือนว่าข้าพเจ้าเป็นผู้กระทำเองทุกประการ


( ) แจ้งความประสงค์ขอรับการสงเคราะห์เงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์


( ) แจ้งความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์

           โดยให้จ่ายให้แก่.......................................................................................

            ( ) เป็นเงินสด


 ( ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา....................................


    เลขที่บัญชี.........................................................................................


 ( ) แจ้งยืนยันความประสงค์จะขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพต่อไป
ลงชื่อ............................................................ผู้มอบอำนาจ
                                               (...........................................................)
ลงชื่อ............................................................ผู้รับมอบอำนาจ
     (...........................................................)
                                          ลงชื่อ............................................................พยาน
                                              (...........................................................)    
                                          ลงชื่อ............................................................พยาน
     (...........................................................)
คูมือสำหรับประชาชน



1.สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย


 
ทุกวัน ตลอด 24 ชั่วโมง
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 201


 

โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 






เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 12) พ.ศ. 2546 มาตรา 50 (1)(5)(9)ให้เทศบาลตำบลมีหน้าที่รักษาความสงบเรียบร้อยและป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย“สาธารณภัย” หมายความว่าอัคคีภัยวาตภัยอุทกภัย ภัยแล้งโรคระบาดในมนุษย์โรคระบาดสัตว์โรคระบาดสัตว์น้ำการระบาดของศัตรูพืชตลอดจนภัยอื่นๆอันมีผลกระทบต่อสาธารณชนไม่ว่าจะเกิดจากธรรมชาติหรือมีผู้ทำให้เกิดขึ้นอุบัติเหตุหรือเหตุอื่นใดซึ่งก่อให้เกิดอันตรายแก่ร่างกายของประชาชนหรือความเสียหายแก่ทรัพย์สินของประชาชน เทศบาลตำบลกุดบากเป็นหน่วยงานของรัฐ มีหน้าที่ให้ความช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย ดังนั้นเมื่อเกิดเหตุสาธารณภัยขึ้นประชาชนในพื้นที่แจ้งเหตุดังกล่าวได้  ที่ทำการเทศบาลตำบลสันทราย
 

1.รับแจ้งเหตุสาธารณภัย                                                งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
  ปฏิบัติงานทันที                                                          สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
2.รายงานผู้บังคับบัญชาและงานป้องกันสาธารณภัย
        สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
  ให้ความช่วยเหลือทันที
3.ประสานหน่วยที่เกี่ยวข้อง



        สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย

ให้บริการทันที

 
  เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้
  ภาพถ่าย (กรณีไม่ใช่กรณีฉุกเฉิน)

  ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 201
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 106


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaimuang.go.th

 
การร้องเรียนร้องทุกข์ เป็นเรื่องที่ประชาชนขอให้ช่วยเหลือ แก้ไข บรรเทาความเดือดร้อน หรือตรวจสอบข้อเท็จจริง อันเนื่องมาจากการได้รับความเดือดร้อน ความไม่เป็นธรรม หรือ พบเห็นการกระทำผิดกฎหมายและรวมถึงความขัดแย้งระหว่างประชาชนกับประชาชน วิธีการยื่นเรื่องการร้องทุกข์ของเทศบาลตำบลสันทราย สามารถยื่นหนังสือได้ที่

1. สำนักงานเทศบาลตำบลสันทราย

2. ตู้รับฟังความคิดเห็น

3. เว็บไซด์ www.sansaicri.go.th

4. เวทีประชาคม

5. ทางไปรษณีย์
 
6. ทางตู้ ปณ.9
 
7. โทรศัพท์ 0 5370 1187-8
 
8. โทรสาร  0 5370 1187-8 ต่อ 5
 

1.รับเรื่องราวร้องเรียนทุกข์ผ่านช่องทางดังนี้
 

สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
 
1.1 ยื่นเอกสารด้วยตนเอง

1.2 ตู้แสดงความคิดเห็น

1.3 เว็บไซด์ของเทศบาลตำบลกุดบาก

1.4 เวทีประชาคม

   (ระยะเวลา 5 นาที)
2. .แจ้งเรื่องไปยังหน่วยงานผู้รับผิดชอบ

    (ระยะเวลา 10 นาที)
3. .เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานที่ที่ก่อให้เกิดปัญหาข้อร้องเรียน ร้องทุกข์

    (ระยะเวลา 3 ชั่วโมง)
4..รายงานผู้บริหารเพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง

    (ระยะเวลา 20 นาที)
5. ประชุมคณะกรรมการเพื่อหาแนวทางแก้ไขปัญหา

     (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง)
6. แจ้งให้ผู้ประกอบการดำเนินการแก้ไขตามคำแนะนำของเจ้าหน้าที่ 
               (ระยะเวลา 4 วัน)
7. ตอบกลับผู้ร้องเรียน ร้องทุกข์

   (ระยะเวลา 7-15 วัน)

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 15 วัน

 
  ไม่มีเอกสารประกอบ

  ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 106
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 101


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 เป็นกฎหมายที่รองรับ “สิทธิได้รู้” ของประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและกำหนดหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ปฏิบัติตาม โดยเปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้นเทศบาลตำบลกุดบากมีศูนย์ข่าสารไว้บริการให้แก่ประชาชนสามารถเข้ามาดูข้อมูลข่าวสารได้ในวันทำการโดยมีผู้ที่มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารสามารถยื่นคำร้องขอข้อมูลข่าวสารได้ที่สำนักปลัด เทศบาลตำบล      สันทราย


1. กรอกคำร้องตามแบบขอข้อมูลข่าวสาร                      
สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
   (ระยะเวลา 5 นาที)
2. ยื่นคำร้องขอข้อมูลข่าวสาร




สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
   (ระยะเวลา 1 นาที)
3. เสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชาเพื่ออนุมัติสั่งการ 


สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
    (ระยะเวลา 10 นาที)
4. ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการเพื่อค้นหาข้อมูล      สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
5. ชี้แจงเหตุผลข้อมูลที่เปิดเผยได้และไม่ได้
         

งานนิติกร สำนักปลัดเทศบาลสันทราย
   (ระยะเวลา 15 นาที)
6. รับเอกสาร    คัดถ่ายสำเนา/รับรองสำเนาถูกต้อง                 สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย

    (ระยะเวลา 30 นาที)





7. ชำระค่าธรรมเนียม




 
กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย
    (ระยะเวลา 5 นาที)

 ระยะเวลาการพิจารณา  1 วัน

 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน




จำนวน 1  ฉบับ
2. แบบฟอร์มคำร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ

จำนวน 1  ฉบับ

 
สำเนาเอกสาร A 4                                                        
ฉบับละ 1 บาท
 
ค่ารับรองสำเนาถูกต้อง A 4 


 

ฉบับละ 5 บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน


1.สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย 

          

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 102



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5


 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
 
สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับเงินช่วยพิเศษเป็นสิทธิประโยชน์ที่จ่ายให้แก่ทายาทของข้าราชการส่วนท้องถิ่นซึ่ง ถึงแก่ความตายระหว่างรับราชการโดยจ่ายเป็นเงินจำนวน 3 เท่าของเงินเดือนเต็มเดือนที่ข้าราชการ ส่วนท้องถิ่นผู้นั้นมีสิทธิได้รับในเดือนที่ถึงแก่ความตาย และหากข้าราชการผู้นั้นมีสิทธิได้รับเงินเพิ่ม พิเศษค่าวิชา เงินประจำ ตำแหน่งที่ต้องฝ่าอันตรายเป็นปกติ เงินเพิ่มพิเศษสำหรับการสู้รบ และเงินเพิ่ม พิเศษสำหรับปราบปรามผู้กระทำผิด ให้รวมเงินดังกล่าวกับเงินเดือนเพื่อคำนวณเป็นเงินช่วยพิเศษ จำนวน 3 เท่าด้วย ตามมาตรา 23 แห่งพระราชกฤษฎีกา การจ่ายเงินเดือน เงินปี บำเหน็จ บำนาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน พ.ศ. 2535 โดยอนุโลม


1. ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับเงินช่วยพิเศษ                  
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย
พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ตายสังกัดครั้งสุดท้าย 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ทต.สันทราย ตรวจสอบ  
          
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย
 และรวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน 
เพื่อเสนอผู้มีอำนาจพิจารณา 
3. ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ และเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  
         สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย
ดำเนินการเบิกจ่ายให้แก่ทายาทข้าราชการส่วนท้องถิ่น
ผู้ซึ่งถึงแก่ความตายต่อไป

ใช้ระยะเวลาประมาณ 15 วัน ทำการนับตั้งแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน

1. สำเนาใบมรณบัตรของผู้เสียชีวิต  





 
จำนวน 3 ฉบับ 
2. แบบคำขอรับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นถึงแก่ความตาย 
 
 จำนวน 3 ฉบับ 
3. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่น ถึงแก่ความตาย จำนวน 3 ฉบับ 
4. กรณีไม่มีหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่น
ถึงแก่ความตายให้จ่ายแก่ คู่สมรสหรือบุตรหรือบิดามารดาตามลำดับ เมื่อปรากฏว่าบุคคล
ในลำดับก่อนมีชีวิตอยู่ บุคคลในลำดับถัดไปไม่มีสิทธิได้รับ  



จำนวน 3 ฉบับ
 หมายเหตุ –กรณีเป็นสำเนา ให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ

ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย  โทรศัพท์ : 0 5370 1187-8
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

1. แบบคำขอรับเงินช่วยพิเศษ (ตามรูปแบบที่ ทต.สันทราย กำหนด) 
2. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษกรณีข้าราชการส่วนท้องถิ่นถึงแก่ความตาย 
    (ตามรูปแบบที่ ทต.สันทราย กำหนด)

คูมือสำหรับประชาชน


1.สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย 

          

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 102




(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5


 
 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
 

 
สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบำเหน็จพิเศษ เป็นสิทธิประโยชน์ที่จ่ายครั้งเดียวให้แก่ลูกจ้างประจำหรือลูกจ้าง ชั่วคราว ที่ได้รับอันตรายหรือเจ็บป่วยเพราะเหตุปฏิบัติงานในหน้าที่หรือถูกประทุษร้ายเหตุเพราะกระทำ ตามหน้าที่ซึ่งแพทย์ที่ทางราชการรับรองได้ตรวจสอบและแสดงว่าไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้อีกเลย นอกจากจะได้รับบำเหน็จปกติแล้วให้ได้รับบำเหน็จพิเศษอีกด้วย เว้นแต่อันตรายที่ได้รับเกิดจากความ ประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรงหรือความผิดของตนเอง (กรณีของลูกจ้างชั่วคราวมีสิทธิรับบำเหน็จพิเศษ แต่ไม่มีสิทธิได้รับบำเหน็จปกติ)
หมายเหตุ – กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวผู้มีสิทธิได้รับทั้งบำเหน็จพิเศษตามระเบียบนี้             เงิน สงเคราะห์ผู้ประสบภัยตามกฎหมายว่าด้วยการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยเนื่องจากการช่วยเหลือราชการ การปฏิบัติงานของชาติหรือการปฏิบัติตามหน้าที่มนุษยธรรม เงินทดแทนตามระเบียบว่าด้วยการจ่ายเงิน     ค่าทดแทนและการพิจารณาบำเหน็จความชอบในการปราบปรามผู้ก่อการร้ายคอมมิวนิสต์ หรือเงินอื่นใน ลักษณะเดียวกันจากทางราชการหรือจากหน่วยงานอื่นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสั่งให้ไปปฏิบัติงาน ให้เลือกรับได้เพียงอย่างใดอย่างหนึ่งแล้วแต่จะเลือก


1. ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับเงินช่วยพิเศษ                   
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย
 พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ตายสังกัดครั้งสุดท้าย 

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ทต.สันทราย ตรวจสอบ    
         
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย
และรวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน 
เพื่อเสนอผู้มีอำนาจพิจารณา 

3. ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ และเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  
          
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย
ดำเนินการเบิกจ่ายให้แก่ทายาทข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้ 
ซึ่งถึงแก่ความตายต่อไป

ใช้ระยะเวลาประมาณ 15 วัน ทำการนับตั้งแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน

1. แบบคำขอรับบำเหน็จพิเศษ ผู้ได้รับสิทธิประโยชน์เป็นผู้ยื่นขอ  


 
จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาคำสั่งบรรจุ/แต่งตั้ง หรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก  

 
จำนวน 1 ฉบับ 

3. คำสั่งของผู้บังคับบัญชาหรือหลักฐานเกี่ยวกับการไปปฏิบัติราชการ  

 
จำนวน 1 ฉบับ 

4. รายงานหรือรายละเอียดการปฏิบัติงานในหน้าที่จนเป็นเหตุให้ถูกประทุษร้าย 
    หรือได้รับอันตราย  








จำนวน 1 ฉบับ 

5. รายงานของผู้ร่วมงานหรือเห็นเหตุการณ์ใกล้ชิด (ถ้ามี) 


 
จำนวน 1 ฉบับ 

6. รายงานการสอบสวนเจ้าหน้าที่ตำรวจกรณีที่ถูกประทุษร้ายหรือได้รับอันตรายนั้น  
    เกิดจากการกระทำผิดอาญาของผู้หนึ่งผู้ใด หรือสำเนาคำพิพากษาคดีนั้น  
 
จำนวน 1 ฉบับ 

7. หลักฐานการสอบสวนพร้อมทั้งสรุปความเห็นของคณะกรรมการซึ่งผู้บังคับบัญชาได้แต่งตั้งขึ้น
   สวบสวนว่าการถูกประทุษร้ายหรืออันตรายนั้นเกิดจากความผิดหรือความประมาท เลินเล่อ
   อย่างร้ายแรงของผู้นั้นเองหรือไม่ ในกรณีที่ไม่อาจแนบหลักฐานตาม(6) หรือหลักฐานตาม (6) 

   ไม่ปรากฏชัดว่าการถูกประทุษร้ายหรือได้รับอันตรายนั้น เกิดจากความผิดหรือความประมาท
   เลินเล่อ อย่าง ร้ายแรงของผู้นั้นเอง หรือไม่  





จำนวน 1 ฉบับ
8. ใบรับรองของแพทย์ที่ทางราชการได้รับรองได้ตรวจและแสดงว่าไม่สามารถ 
 


    ปฏิบัติงานต่อไปได้  








จำนวน 1 ฉบับ
9. คำสั่งเลื่อนเงินเดือนกรณีพิเศษ (ถ้ามี)  





จำนวน 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – กรณีเป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ - รายการที่ 3-9 อนุโลมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินบำเหน็จบำนาญ ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546


 ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลไร่อ้อย โทรศัพท์ : 0 5370 1187-8
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

1.  (แบบคำขอรับบำเหน็จพิเศษ)
คูมือสำหรับประชาชน


1.สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย
          

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 102 



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
สิทธิประโยชน์เกี่ยวกับบำเหน็จพิเศษ กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวที่ได้รับอันตราย หรือเจ็บป่วย เหตุเพราะปฏิบัติงานในหน้าที่หรือถูกประทุษร้ายเหตุเพราะกระทำตามหน้าที่ถึงแก่ความตายก่อนได้รับ บำเหน็จพิเศษให้จ่ายบำนาญพิเศษให้แก่ทายาท ผู้มีสิทธิรับมกรดตามตามประมวลกฎหมายแพ่งและ พาณิชย์โดยอนุโลม 

 
หมายเหตุ – กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวผู้มีสิทธิได้รับทั้งบำเหน็จพิเศษตามระเบียบนี้            เงินสงเคราะห์ผู้ประสบภัยตามกฎหมายว่าด้วยการสงเคราะห์ผู้ประสบภัยเนื่องจากการช่วยเหลือราชการการ ปฏิบัติงานของชาติหรือการปฏิบัติตามหน้าที่มนุษยธรรม เงินทดแทนตามระเบียบว่าด้วยการจ่ายเงินค่า ทดแทนและการพิจารณาบำเหน็จความชอบในการปราบปรามผู้ก่อการร้ายคอมมิวนิสต์ หรือเงินอื่นใน ลักษณะเดียวกันจากทางราชการหรือจากหน่วยงานอื่นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสั่งให้ไปปฏิบัติงานให้ เลือกรับได้เพียงอย่างใดอย่างหนึ่งแล้วแต่จะเลือก


1. ทายาทหรือผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบำเหน็จพิเศษ                 
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทรายพิเศษพร้อมเอกสารต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวที่สังกัดครั้งสุดท้าย
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบของ ทต.สันทราย  

        
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย รวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้องเสนอผู้มี 
อำนาจพิจารณา  (ระยะเวลาประมาณ 3-5 วัน) 

3. นายก ทต.สันทราย หรือผู้รับมอบอำนาจ  

       
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย พิจารณาสั่งจ่ายเงินบำเหน็จพิเศษ (ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน)
4. ทต.สันทราย แจ้งและเบิกจ่ายเงินดังกล่าว  

      
สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย
   ให้แก่ลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราว (ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน)

ใช้ระยะเวลาประมาณ 15 วัน ทำการนับตั้งแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน

1. แบบคำขอรับบำเหน็จพิเศษ  






 
จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาคำสั่งบรรจุ/แต่งตั้ง หรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก  

 
จำนวน 1 ฉบับ 

3. หนังสือรับรองการใช้เงินคืนแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 

 
จำนวน 1 ฉบับ 

4. สำเนาคำสั่งของผู้บังคับบัญชาหรือหลักฐานเกี่ยวกับการไปปฏิบัติราชการ 
 
จำนวน 1 ฉบับ 

5. รายงานหรือรายละเอียดการปฏิบัติหน้าที่ราชการจนเป็นเหตุให้ถูกประทุษร้าย
    หรือได้รับอันตราย 
 







จำนวน 1 ฉบับ 

6. รายงานของผู้ร่วมงานหรือผู้รู้เห็นเหตุการณ์ (ถ้ามี)  



 
จำนวน 1 ฉบับ 

7. รายงานการสอบสวนของเจ้าหน้าที่ตำรวจกรณีที่ถูกประทุษร้าย หรือได้รับอันตรายนั้น 
   เกิดจากการกระทำผิดอาญาของผู้หนึ่งผู้ใด หรือสำเนาคำพิพากษาคดีนั้น 
 
จำนวน 1 ฉบับ
8. หลักฐานการสอบสวนพร้อมทั้งสรุปความเห็นของคณะกรรมการซึ่งผู้บังคับบัญชา
    ได้แต่งตั้งขึ้นสวบสวนว่าการถูกประทุษร้ายหรือได้รับอันตรายนั้นเกิดจากความผิดหรือ
    ความประมาทเลินเล่ออย่าง ร้ายแรงของผู้นั้นเองหรือไม่ ในกรณีที่ไม่อาจแนบหลักฐาน
    ตามข้อ (7) หรือหลักฐานตามข้อ (7) ไม่ปรากฏ ชัดว่าการถูกประทุษร้ายหรือได้รับ
    อันตรายนั้น เกิดจากความผิดหรือความประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง ของผู้นั้นเองหรือไม่  จำนวน 1 ฉบับ
9. คำสั่งเลื่อนเงินเดือนกรณีพิเศษ (ถ้ามี)  





 จำนวน 1 ฉบับ 

10. สำเนาใบมรณบัตร สำเนาทะเบียนบ้านของผู้เสียชีวิต สำเนาทะเบียนสมรส/ 
สำเนาทะเบียนหย่าของคู่สมรส  







จำนวน 1 ฉบับ 

11. สำเนาใบมรณบัตรของทายาท หรือหนังสือรับรองการตาย 



จำนวน 1 ฉบับ 

12. สำเนาทะเบียนสมรสของบิดามารดาผู้เสียชีวิต หรือหนังสือรับรองว่าสมรส 
ก่อนวันที่ 1 ตุลาคม 2478 
 






จำนวน 1 ฉบับ 
13. หนังสือรับรองความเป็นบุคคลคนเดียวกัน หรือเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อ
     ตัว-ชื่อสกุล (ถ้ามี) กรณีชื่อตัว-ชื่อสกุลไม่ตรงตามเอกสารอ้างอิง  


จำนวน 1 ฉบับ 
14. สำเนาทะเบียนการรับรองบุตร หรือบุตรบุญธรรม หรือคำพิพากษาของศาลว่าเป็นบุตร จำนวน 1 ฉบับ 

15. สำเนาทะเบียนบ้านของทายาททุกคน  




 
จำนวน 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – กรณีเป็นสำเนา ให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ – รายการลำดับ 4-9 อนุโลมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินบำเหน็จบำนาญ ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546


 ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์ : 0 5370 1187-8
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

1. แบบคำขอรับบำเหน็จพิเศษ 

2. หนังสือรับรองการใช้เงินคืนแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น
คูมือสำหรับประชาชน


1.สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย

          

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 102



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
สิทธิพิเศษเกี่ยวกับบำเหน็จพิเศษรายเดือน เป็นสิทธิประโยชน์ที่จ่ายให้แก่ลูกจ้างประจำที่ได้รับอันตราย หรือเจ็บป่วยเพราะเหตุปฏิบัติงานในหน้าที่หรือถูกประทุษร้ายเพราะเหตุกระทำตามหน้าที่ซึ่งแพทย์ที่ ทางราชการรับรองได้ตรวจ และแสดงว่าไม่สามารถปฏิบัติงานในหน้าที่ได้อีกเลย ซึ่งลูกจ้างประจำผู้มี สิทธิรับบำเหน็จพิเศษจะขอรับเป็นบำเหน็จพิเศษรายเดือนแทนก็ได้ โดยจ่ายเป็นรายเดือน เริ่มตั้งแต่ ลูกจ้างประจำออกจากงานจนถึงแก่กรรม


1. ลูกจ้างประจำผู้มีสิทธิยื่นเรื่องขอรับบำเหน็จพิเศษ              

สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
รายเดือนพร้อมเอกสารต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่สังกัดครั้งสุดท้าย
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบของ ทต.สันทราย ตรวจสอบ  
 

สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 
ความถูกต้องและรวบรวมหลักฐานและเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
เสนอผู้มีอำนาจพิจารณา 

3. นายก ทต.สันทราย หรือผู้รับมอบอำนาจ พิจารณา            

สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 
สั่งจ่ายเงินบำเหน็จพิเศษรายเดือน (ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน) 
4. ทต.สันทราย แจ้งเบิกจ่ายเงินดังกล่าวให้แก่ลูกจ้าง  


สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
ประจำ (ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน) (กรณีการจ่ายบำเหน็จ
พิเศษรายเดือน ให้จ่ายในวันเดียวกันกับการจ่ายบำนาญ ข้าราชการส่วนท้องถิ่น)

ใช้ระยะเวลาประมาณ 15 วัน ทำการนับตั้งแต่การจัดส่งเอกสารหลักฐานครบถ้วน
1. แบบคำขอรับบำเหน็จพิเศษรายเดือน  






จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาคำสั่งบรรจุ/แต่งตั้ง หรือหนังสือรับรองการบรรจุเป็นลูกจ้างประจำ 
 
จำนวน 1 ฉบับ 

3. คำสั่งของผู้บังคับบัญชาหรือหลักฐานเกี่ยวกับการไปปฏิบัติราชการ 

 
จำนวน 1 ฉบับ 

4. รายงานหรือรายละเอียดการปฏิบัติงานในหน้าที่จนเป็นเหตุให้ถูกประทุษร้าย 
   หรือได้รับอันตราย 
 







จำนวน 1 ฉบับ 

5. รายงานของผู้ร่วมงานหรือผู้รู้เห็นเหตุการณ์ใกล้ชิด (ถ้ามี)  


 
จำนวน 1 ฉบับ 

6. รายงานการสอบสวนของเจ้าหน้าที่ตำรวจในกรณีที่ถูกประทุษร้ายหรือ  
 
จำนวน 1 ฉบับ 
ได้รับอันตรายนั้น เกิดจากการกระทำผิดอาญาของผู้หนึ่งผู้ใด หรือ สำเนาคำพิพากษาคดีนั้น 

7. หลักฐานการสอบสวนพร้อมทั้งสรุปความเห็นของคณะกรรมการซึ่งผู้บังคับบัญชา   


ได้แต่งตั้งขึ้นสวบสวนว่าการถูกประทุษร้ายหรือได้รับอันตรายนั้นเกิดจากความผิดหรือความ 

ประมาท เลินเล่ออย่างร้ายแรงของผู้นั้นเองหรือไม่ ในกรณีที่ไม่อาจแนบหลักฐานตาม(6) 

หรือหลักฐาน ตาม (6) ไม่ปรากฏชัดว่าการถูกประทุษร้ายหรือได้รับอันตรายนั้น เกิดจาก
ความผิดหรือความประมาท เลินเล่ออย่าง ร้ายแรงของผู้นั้นเองหรือไม่  


จำนวน 1 ฉบับ
8. ใบรับรองของแพทย์ที่ทางราชการได้รับรองได้ตรวจและแสดงว่าไม่สามารถ   

ปฏิบัติงานต่อไปได้  








จำนวน 1 ฉบับ
9. คำสั่งเลื่อนเงินเดือนกรณีพิเศษ (ถ้ามี)  




 
จำนวน 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – กรณีเป็นสำเนาให้รับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ - รายการที่ 3-9 อนุโลมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินบำเหน็จบำนาญ ข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546


 ไม่เสียค่าธรรมเนียม
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์ : 0 5370 1187-8
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย 


          วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 

โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 106



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 กำหนดให้การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระทำได้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่กำหนดในหนังสืออนุญาตด้วยเว้นแต่เป็นการกระทำของราชการส่วนท้องถิ่นราชการส่วนอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที่มีอำนาจกระทำได้หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศณสถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพื่อการนั้นหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นและการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้เพื่อให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครองอาคารชื่ออาคารเลขที่อาคารหรือข้อความอื่นเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร
 
กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอื่นๆรวมอยู่ด้วยจะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนี้ด้วยเช่นกัน
การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่กำหนดและหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจปลดถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง
 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะในกรณีดังต่อไปนี้
  
(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน
 
(2) มีคำรับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ
 
(3) ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อความหรือภาพที่ใช้ในการโฆษณาหรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใดต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้วอาทิการขออนุญาตเล่นการพนันการขออนุญาตเรี่ยไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเป็นต้น
 
(4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้ายโฆษณาซึ่งได้แก่บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรีย์สะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อมสวนธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะเว้นแต่เป็นการติดตั้งเพื่อพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล
 
ในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ต้องแสดงเขตท้องที่ที่อนุญาตไว้ในหนังสืออนุญาตและต้องกำหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี้
 
(1) การโฆษณาที่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน 60 วัน
 
(2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้าครั้งและไม่เกิน 30 วัน
 
เมื่อได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่โดยแสดงเลขที่และวันเดือนปีที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย
การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กำหนดในหนังสืออนุญาตต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท
หมายเหตุ :
 
กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว
 
กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขคำร้องข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวหรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องดำเนินการตามกฎหมายอื่นก่อนจะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแต่วันตรวจพบข้อขัดข้องแต่จะไม่เกิน 7 วัน

 
หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558


1.ผู้ยื่นคำขอยื่นคำร้องขออนุญาตพร้อมเอกสารหลักฐาน
  เพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ (4 ชั่วโมง)



สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย
2.เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่
  ผู้มีอำนาจอนุญาตได้พิจารณา (1 วัน)



สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย
3.พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
(5 วัน)



สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 7 วัน

1. แบบคำร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบร.ส.1) 





จำนวน  1  ฉบับ
2. แผนผังแสดงเขตที่จะปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 



จำนวน  2  ชุด
3. ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา 




จำนวน  2  ชุด
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นคำร้องพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง

จำนวน  1  ฉบับ
5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

จำนวน  1  ฉบับ
6. หนังสือมอบอำนาจให้ทำการแทนพร้อมปิดอากรแสตมป์ 



จำนวน  1  ฉบับ
7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ยื่นแทนพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 

จำนวน  1  ฉบับ
8. สำเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้มีอำนาจจัดการแทน
   นิติบุคคลรับรองสำเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 



จำนวน  1  ฉบับ
9. สำเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อมรับรองสำเนา
    ถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 






จำนวน  1  ฉบับ
10.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้ยื่นคำร้อง
    พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 







จำนวน  1  ฉบับ
11.สำเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งผู้มีอำนาจจัดการแทน
    นิติบุคคลรับรองสำเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 



จำนวน  1  ฉบับ
12.สำเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคลพร้อมรับรอง
    สำเนาถูกต้องและประทับตรานิติบุคคล 





จำนวน  1  ฉบับ
13.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้มอบอำนาจ
    พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 







จำนวน  1  ฉบับ

	1)
	หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาที่เป็นการค้า

ค่าธรรมเนียม   200 บาท

	2)
	หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่นๆที่ไม่เป็นการค้า

ค่าธรรมเนียม 100 บาท




ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย  โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 106
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
งานที่ให้บริการของกองคลัง
เทศบาลตำบลสันทราย
คูมือสำหรับประชาชน



1. กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 109


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้
  

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลตำบลสันทราย) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษี
 

2. การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานที่ดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา  และข้อมูลที่ผู้เสียภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล
 

3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพื่อทำหน้าที่สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
 

4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการทั่วไป     ณ สำนักงานเทศบาลไม่น้อยกว่า   15  วัน
 

5.จัดทำบัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4)  ปิดประกาศไว้ ณ สำนักงานเทศบาล เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า  30  วัน  ปิดประกาศภายในเดือน  พฤศจิกายน
 

6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจความถูกต้องของข้อมูล ถ้าไม้ถูกต้องให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน  30  วัน นับแต่ผู้ได้รับคำร้องจากผู้เสียภาษี
 

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุด ( ภ.ด.ส.4 )  ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์  ณ  สำนักงานเทศบาล
 

8. ทำราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน และสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด จากสำนักงานธนารักธ์ที่มาคำนวณมูลค่าของทรัพย์สิน    
 

9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าที่ชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี
 

10. ผู้เสียภาษีมีหน้าที่เสียภาษีภายในเดือน  เมษายน  มีสิทธิผ่อนชำระภีได้ เงินภาษีขั้นต่ำตั้งแต่  3,000  บาทขึ้นไป ผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน 




งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน




งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม




งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน
     

หากผู้เสียภาษีไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสิทธิ์ชำระ และต้องเรียกเก็บเงินเพิ่มอีกร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน
 

11.ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระพร้อมทั้งเบี้ยปรับ ดังนี้


11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพื่อให้มาชำระพร้อมเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม


11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น  90  วัน ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งเป็นหนังสือ  ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี แต่ต้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด


11.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานที่ดินและสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน เพื่อใช้เป็นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม
12. เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม
12.1 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ  10  ของจำนวนภาษีค้างชำระ
12.2 ผู้เสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของจำนวนภาษีค้างชำระ
12.3  ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ  40  ของจำนวนภาษีค้างชำระ

เงินเพิ่ม

 
1.เงินเพิ่มร้อยละ  1  ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น  1 เดือน

 
1.เงินเพิ่มร้อยละ  1  ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น  1 เดือน

1.การเตรียมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 


 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง
 
- การสำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
 
- การจัดทำบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
 
   และบัญชีรายการห้องชุด
 
- การจัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน
  
   และสิ่งปลูกสร้าง
 
- การคำนวณหามูลค่าฐานภาษีของที่ดินและ
 
   สิ่งปลูกสร้าง
 
- การแจ้งประเมินภาษี
 
- การชำระภาษี

  
  ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 210 วัน

1. บัตรประจำตัวประชาชน พร้อมสำเนา 






จำนวน  1  ฉบับ
2. ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 


 




จำนวน  1  ฉบับ
3. โฉนดที่ดิน /ใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร พร้อมสำเนา




จำนวน  1  ฉบับ
4. หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมสำเนา เช่น ใบทะเบียนการค้า
    ทะเบียนพาณิชย์   








จำนวน  1  ฉบับ


ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่
กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย  โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 109
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1. กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย  



วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 109



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ :  www.sansaicri.go.th

 
ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้า  หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้  ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปีและให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี


1.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)      งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง
   พร้อมเอกสารประกอบ
2.เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูล ผ.ท.4
   และ ผ.ท.5
3.คำนวณพื้นที่ป้ายและประเมินค่าภาษีป้าย
4.แจ้งการประเมิน (ภ.ป.3)
5.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายชำระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 


  ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน

1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน                                                จำนวน  1  ฉบับ
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้าย ปีที่ผ่านมา (ภ.ป.7)                                                   จำนวน  1  ฉบับ   

อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี้
อัตราภาษีป้าย (ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร)
1) อักษรไทยล้วน 3 บาท
2) อักษรไทยปนกับอักษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 20 บาท
3) ป้ายดังต่อไปนี้
ก. ไม่มีอักษรไทย40 บาท
ข. อักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ำกว่าอักษรต่างประเทศ 40 บาท
4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้นให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแต่กรณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีที่เพิ่มขึ้น
5) ป้ายใดต่ำกว่า 200 บาท ให้เสีย 200 บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 109
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th


คูมือสำหรับประชาชน



1.กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย 



วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 109



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5


 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน (ห้างหุ้นส่วนสามัญ) หรือนิติบุคคลรวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาตั้งสำนักงานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ อันเป็นพาณิชย์กิจตามที่กระทรวงพาณิชย์กำหนด


• การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องมีสถานที่ตั้งอยู่ในเขต                     งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
เทศบาลตำบลสันทราย อ.เมือง จ.เชียงราย ภายใน 30 วัน 
นับแต่วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ
1.ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคำขอ
  ต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียน
2.เจ้าหน้าที่ / นายทะเบียนตรวจคำขอ และ  หลักฐานต่างๆ
3.ผู้ประกอบการรับใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์ 
  และชำระค่าธรรมเนียม

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน

เอกสารประกอบการยื่น
1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย์(แบบ ทพ.)                                                     
จำนวน  1   ฉบับ                                  
2) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                            จำนวน  1   ฉบับ
3) สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ                                          
จำนวน   1   ฉบับ
4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้
 
• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสำนักงานแห่งใหม่                   จำนวน   1   ฉบับ
 
• สำเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน 
  หรือสำเนาสัญญาเช่า                                                                      
จำนวน   1   ฉบับ 
 
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สำคัญ
  บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป                                                              
จำนวน   1   ฉบับ 
5) กรณีมอบอำนาจ หนังสือมอบอำนาจ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
  และสำเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอำนาจ                                             
จำนวน   1   ฉบับ
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งสำเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จำหน่ายหรือให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า
7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้นำใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย
 
• กรอกคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์
 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ
 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม
 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดทำใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จขั้นตอน

	ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน (บาท)

	1
	คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่
	50

	2
	คำขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์
	20

	3
	คำขอเปลี่ยนแปลงรายการ
	20

	4
	คำร้องขอรับใบแทน
	30

	5
	คำร้องขอรับรองสำเนา
	30



ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 109
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th


งานที่ให้บริการของกลุ่มงานสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม
คูมือสำหรับประชาชน



1.กลุ่มงานสาธารณสุข และสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 119



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
 
ด้วยพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  มาตรา  43  มาตรา 54  มาตรา 55  มาตรา 56   มาตรา 63 และมาตรา 65  ได้กำหนดให้ท้องถิ่นมีอำนาจ  กำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการควบคุมการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ประกอบกับ มาตรา 60 แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 13) พ.ศ. 2552 บัญญัติให้ตราเป็นเทศบัญญัติ จึงจำเป็นต้องตราเทศบัญญัตินี้.........................................................................................................................................................................................

ผู้ที่ประสงค์จะขออนุญาตการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทาง              กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  

สาธารณะ จะต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขตามเทศบัญญัติ
เทศบาลตำบลสันทรายกำหนด
1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที่พร้อม เอกสารประกอบ
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
3.เจ้าหน้าที่แจ้งให้เจ้าของผู้ขอรับใบอนุญาตจำหน่ายสินค้า
 ในที่หรือทางสาธารณะ

 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน


เอกสารประกอบการยื่นขอรับใบอนุญาตฯ
1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/พนักงาน         

 รัฐวิสาหกิจของผู้ขอรับใบอนุญาต                                                             
จำนวน  1   ฉบับ    

2.สำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับใบอนุญาต                                                     
จำนวน  1  ฉบับ
3.ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่ายอาหาร                         
จำนวน  1  ฉบับ
4.รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นดำขนาด 1 x 1 นิ้ว     

 ของผู้ขอรับใบอนุญาต และผู้ช่วยจำหน่ายจำนวนท่านละ 2 รูป                            
จำนวน  1  ฉบับ       

5.ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย                                                 
จำนวน  1  ฉบับ
6.เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง
เอกสารประกอบการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตฯ
1.ใบอนุญาตเดิม                                                                                   
จำนวน   1  ฉบับ
2.บัตรสุขลักษณะประจำตัวเดิม ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่าย                
จำนวน   1  ฉบับ
3.ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจำหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร         
จำนวน   1  ฉบับ
4.รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตาดำ ขนาด 1 x 1 นิ้ว                   

ของผู้ขอรับใบอนุญาตและผู้ช่วยจำหน่าย จำนวนท่านละ 2 รูป                             
จำนวน   1  ฉบับ      

5.ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย                                                 
จำนวน   1  ฉบับ
6.เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง


	ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน (บาท)

	
	อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
	

	1
	จำหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติฉบับละ
	300

	2
	จำหน่ายโดยลักษณะวิธีการเร่ขายฉบับละ
	50

	3
	การต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามอัตรา (1) หรือ (2) แล้วแต่กรณี
	



ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กลุ่มงานสาธารณสุข และสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 119
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

คู่มือสำหรับประชาชน


กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย 



วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ  
119


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
 
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 60 แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 13) พ.ศ. 2552 ประกอบกับ มาตรา 40 มาตรา 48 มาตรา  50  มาตรา 54 มาตรา  55  มาตรา  58 มาตรา 63 และมาตรา  65 แห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 เทศบาลตำบลสันทรายโดยได้รับความเห็นชอบจากสภาเทศบาลตำบลสันทราย และผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงราย จึงตราเทศบัญญัติเทศบาลตำบลสันทราย เรื่อง สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2557

ผู้ที่ประสงค์จะประกอบกิจการสถานที่จำหน่ายอาหาร                งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

และสถานที่สะสมอาหารซึ่งมีพื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
ต้องแจ้งขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและพื้นที่เกิน 
200 ตารางเมตร จะต้องยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข
ตามเทศบัญญัติที่เทศบาลตำบลสันทรายกำหนด
1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอต่อเจ้าหน้าที่พร้อมเอกสารประกอบ
2. เจ้าหน้าที่พร้อมด้วยเจ้าพนักงานสาธารณสุขออกตรวจสถานที่
3. เจ้าหน้าที่รายงานผลการตรวจสอบพร้อมให้พนักงานเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นพิจารณา
4.เจ้าหน้าที่แจ้งให้เจ้าของผู้ขอรับใบอนุญาตเข้ามารับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร

 ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน

เอกสารประกอบการยื่นขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต

1.บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านผู้ขอใบอนุญาต                        
จำนวน   1  ฉบับ
2.บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหาก                     
 ไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต                                                          
จำนวน  1   ฉบับ 

3.สำเนาทะเบียนบ้านที่ใช้ประกอบกิจการ                                                    
จำนวน  1  ฉบับ
4.หนังสือมอบอำนาจพร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ                            

ผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจกรณีที่ผู้ขอรับไม่สามารถมาดำเนินการด้วยตัวเอง    
จำนวน  1  ฉบับ
5.แผนที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการ(เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม่-ใบอนุญาต
หรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดิม)                                                                
จำนวน  1  ฉบับ
6. เอกสารที่เกี่ยวข้อง
เอกสารประกอบการยื่นขอต่ออายุหนังสือรับรองการแจ้ง/ใบอนุญาตฯ
1.หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเดิม                                                                
จำนวน  1  ฉบับ
2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจของ
ผู้ขอต่อใบอนุญาตฯ                                                                               
จำนวน  1  ฉบับ
3.ใบรับรองแพทย์                                                                                 
จำนวน  1  ฉบับ                                                                                     

4.เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้อง  
 

อัตราค่าธรรมเนียมการออกหนังสือรับรองการแจ้ง
สถานที่จำหน่ายอาหาร และสถานที่สะสมอาหาร
	ลำดับที่
	พื้นที่ประกอบการ
	ค่าธรรมเนียม (ฉบับละ/บาท)

	1
	พื้นที่ประกอบการ ไม่เกิน 10 ตารางเมตร
	100.00

	2
	พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต่ 11-25 ตารางเมตร
	200.00

	3
	พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต่ 26-50 ตารางเมตร
	300.00

	4
	พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต่ 51-100 ตารางเมตร
	400.00

	5
	พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต่ 101-200 ตารางเมตร
	500.00


อัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต
การจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร และสถานที่สะสมอาหาร
	ลำดับที่
	พื้นที่ประกอบการ
	ค่าธรรมเนียม (ฉบับละ/บาท)

	1
	พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต่ 200-400 ตารางเมตร
	1,500.00

	2
	พื้นที่ประกอบการ ตั้งแต่ 401 ตารางเมตร ขึ้นไป
	2,000.00



ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 119
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th


 คู่มือสำหรับประชาชน


กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 119



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ
 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นคำขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคำสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดำเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่
 

ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กำหนดจะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชำระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดดำเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจำนวน
 
 2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น)
    

(1) ผู้ประกอบกิจการที่ประสงค์ขอรับใบอนุญาตต้องไม่มีประวัติถูกดำเนินคดีด้านการจัดการมูลฝอยที่ไม่ถูกสุขลักษณะ
     

(2) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน

  

(3) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมกำกับการขนส่งเพื่อป้องกันการลักลอบทิ้งมูลฝอยถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)
 

(4) ......ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น....
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ
 


1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ           กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
   รับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปพร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 
 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและความครบถ้วนของเอกสาร
   หลักฐานทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/

   เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทำบันทึก
   ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลา
   ที่กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย
3. เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ
   - กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต
   - กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนำให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ
4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
    1) กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารับใบอนุญาต
       ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต
       เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร
    2) กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต
       ประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ
       พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
5. ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
   แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 30 วัน

1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน                                          
จำนวน   1   ฉบับ
2. ใบเสร็จรับเงินค่าใบอนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ                       
จำนวน   1   ฉบับ
3. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร (ในกรณีที่มีสถานีขนถ่าย) 

   หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 





จำนวน  1  ฉบับ
4. เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานที่รับกำจัดมูลฝอยทั่วไปที่ได้รับใบอนุญาต
   และมีการดำเนินกิจการที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาลโดยมีหลักฐานสัญญาว่าจ้าง
   ระหว่างผู้ขนกับผู้กำจัดมูลฝอย 






จำนวน  1  ฉบับ
5. แผนการดำเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอนการดำเนินงาน
   ความพร้อมด้านกำลังคนงบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ 

จำนวน  1  ฉบับ
6. เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจำยานพาหนะผ่านการฝึกอบรม
   ด้านการจัดการมูลฝอยทั่วไป (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกำหนด) 


จำนวน  1  ฉบับ
7. ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจำปีของผู้ปฏิบัติงาน
   ในการเก็บขนมูลฝอย 








จำนวน  1  ฉบับ

ค่าธรรมเนียม  1,000 บาท/ปี


ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กลุ่มงานสาธารณสุข และสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 119
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คู่มือสำหรับประชาชน


กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 119



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
 
กำหนดให้ผู้ที่ดำเนินกิจการที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิ่มเติม ให้ผู้ดำเนินกิจการดังกล่าวปฏิบัติ เพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของสาธารณชนได้ ผู้ใดดำเนินกิจการที่ส่วนท้องถิ่นกำหนดให้เป็นกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพโดยไม่มีใบอนุญาต ต้องระวางโทษจำคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 10,000 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ (มาตรา 71)  ผู้รับใบอนุญาตผู้ใดไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดไว้ในใบอนุญาตต้องระวาง โทษ ปรับไม่เกิน 2,000 บาท (มาตรา 76)


• ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อมหลักฐาน                           กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ทต.สันทราย

* รายเก่า : ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ
* รายใหม่ : ก่อนเปิดดำเนินการ 

• ตรวจสอบแล้วถูกต้องตามเกณฑ์ พิจารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วัน
• ใบอนุญาตมีกำหนดอายุ 1 ปี

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน


1. บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน                                          จำนวน   1   ฉบับ
2. ใบเสร็จรับเงินค่าใบอนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ                    จำนวน   1   ฉบับ

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพรายปี เป็นไปตามอัตราค่าธรรมเนียมท้าย    เทศบัญญัติ เทศบาลตำบลสันทราย เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2560

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 119
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
งานที่ให้บริการของกองช่าง
เทศบาลตำบลสันทราย
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 



วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

ผู้ที่มีความประสงค์จะถมดินจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้
 
1.ผู้ประกอบการเอกชน บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ที่มีเอกสารจดทะเบียนประกอบที่ถูกต้องตามกฎหมาย
 
2.ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องมีสถานที่ เครื่องมือ เครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์พร้อมที่จะดำเนินการ
 
3.ผู้ประกอบการจะเสนอชื่อผู้ควบคุมงาน ซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ วุฒิการศึกษาไม่ตำกว่าระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพช่างโยธาหรือช่างก่อสร้าง
 
4.ผู้ขอรับใบอนุญาต จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในการดำเนินการเองทุกเรื่อง และรับผิดชอบออกค่าใช้จ่ายเองทั้งหมด
 
5.ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ข้อตกลงเอกสารหรือสัญญาที่ทำไว้กับเทศบาลตำบล   สันทรายทุกประการ


1.ขอรับคำขออนุญาตจากกองช่าง                                      
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
2.นำเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบคำขออนุญาต
3.นำเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่
4.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน
5.ออกใบอนุญาต
6.ผู้ยื่นคำขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม

1.ขั้นตอนในการตรวจสถานสถานที่ถมดิน




จำนวน  1  วัน
2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานๆในการพิจารณาใบอนุญาต
จำนวน  1  วัน
3.ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนต่างๆ




จำนวน  2  วัน
4.ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต





จำนวน  1  วัน
รวมระยะเวลาการพิจารณาอนุญาต รวม 5 วัน


1.แผนผังบริเวณที่จะทำการถมดิน และแผนผังบริเวณที่แสดงเขตที่ดิน 
และทีดินบริเวณข้างเคียง พร้อมทั้งวิธีการถมดิน





จำนวน  2  ฉบับ


2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง


จำนวน  2  ฉบับ


3.สำเนาหรือหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีแจ้งเป็นนิติบุคคล)  

จำนวน  2  ฉบับ


4.หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
 (กรณีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน)






จำนวน  2  ฉบับ


5.รายการคำนวณ







จำนวน  2  ฉบับ


6.หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการถมดิน พร้อมสำเนาบัตร
อนุญาตประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม )







จำนวน 2  ฉบับ


7.สำเนาโฉนดที่ดินเลขที่ /น.ส.3 เลขที่ /ส.ค.1 ที่จะทำการถมดินถ่ายสำเนา
หน้าหลังเท่าฉบับจริง








จำนวน  2  ฉบับ


8.หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำประชาชน สำเนาหนังสือ
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
เจ้าของที่ดินที่หน่วยงานที่มีอำนาจสำเนาบัตรบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียน
บ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  




จำนวน 2  ฉบับ


9.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 สำเนาใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุม(เฉพาะกรณีที่งานลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  






จำนวน  2  ฉบับ


10.เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ






จำนวน  2  ฉบับ

ค่าธรรมเนียมใบแจ้งการถมดิน  ฉบับละ 500  บาท


ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
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คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 



วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
ผู้ใดประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นเมตร หรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดโดยยื่นเอกสารแจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้
            (1) แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะทำการขุดดิน
            (2) แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง
            (3) รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6
            (4) วิธีการขุดดินและการขนดิน
            (5) ระยะเวลาทำการขุดดิน
            (6) ชื่อผู้ควบคุมงานซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
            (7) ที่ตั้งสำนักงานของผู้แจ้ง
            (8) ภาระผูกพันต่างๆที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทำการขุดดิน
            (9) เอกสารและรายละเอียดอื่นๆที่คณะกรรมการกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
            ถ้าผู้แจ้งได้ดำเนินการตามที่ระบุไว้ในวรรคหนึ่งโดยถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นทำการขุดดินตามที่ได้แจ้งไว้ได้ตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
            ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่มีการแจ้งตามวรรคหนึ่ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งคามวรรคหนึ่งเป็นอันสิ้นผล 

            ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดตามวรรคสาม ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายในสามวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
            ผู้ได้รับใบแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 


1.เขียนคำขออนุญาตขุดดิน                                                 กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
2.เขียนใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขุดดิน
  และถมดิน พ.ศ. 2543
3.ยื่นเอกสารและหลักฐานต่างๆ พร้อมลงลายมือชื่อ
  รับรองสำเนาถูกต้อง
4.ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
5.เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ ที่ขออนุญาตขุดดิน
6.ออกใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ด.2 )
7.ผู้ขออนุญาตรับใบแจ้งการขุดดิน พร้อมชำระค่าธรรมเนียม

 รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 5 วัน  แยกเป็น

1.ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ขุดดิน ระยะเวลา 1 วัน
2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานตางๆ ใน การพิจารณาใบอนุญาต ระยะเวลา 2 วัน 

3.ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลน ตางๆ ระยะเวลา 1 วัน
4.ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต ระยะเวลา 1 วัน 



1. สำเนาทะเบียนบ้านผู้รับแจ้ง






จำนวน  2  ฉบับ
2. สำเนาบัตรประชาชนของผู้แจ้ง





จำนวน  2  ฉบับ
3. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีที่มอบให้บุคคลอื่นแจ้งแทน)


จำนวน  2  ฉบับ
4. สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)
จำนวน  2  ฉบับ
5. สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)
จำนวน  2  ฉบับ
6. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน (กรณีให้บุคคลอื่นขุดดิน)


จำนวน  2  ฉบับ
7. สำเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่ขุดดิน





จำนวน  2  ฉบับ
8. แผนผังบริเวณ







จำนวน  2  ฉบับ
9. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน




จำนวน  2  ฉบับ
10. สำเนารายการคำนวณ (การป้องกันการพังทลายของดิน)


จำนวน  2  ฉบับ
11. เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน






จำนวน  2  ฉบับ


ค่าธรรมเนียมขุดดิน  500  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย  โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

	ใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน
ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543
	เลขที่รับ                                     .
วันที่                                          .
ลงชื่อ                            ผู้รับคำขอ
      (                              )

	เขียนที่                                                          .

	

	วันที่              เดือน                        พ.ศ.             .

	

	          ข้าพเจ้า                                                                     เจ้าของที่ดิน/ผู้ครอบครองที่ดิน/ตัวแทน

	          (  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขที่                ตรอก/ซอย                      ถนน                       .

	หมู่ที่               ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                            จังหวัด                         .


	          (  เป็นนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                   .

	เลขทะเบียน                                                    มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่                                        .

	ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมู่ที่                       .

	ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                 .

	โดย                                                                                       ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง

	อยู่บ้านเลขที่                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                    .

	หมู่ที่              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                             จังหวัด                         .

	          มีความประสงค์จะทำการ  ขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้

	          ข้อ  1  ทำการขุดดิน/ถมดิน  ณ                                      ตรอก/ซอย    ถนน                       .... .                                                           

	หมู่ที่......................ตำบล/แขวง......................................อำเภอ/เขต..............................จังหวัด .................................                                                                       

	ในโฉนดที่ดิน  เลขที่/น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1  เลขที่/อื่น ๆ ..............................................................................................                                    .เป็นที่ดินของ ..............................................................................................................................................................                                                                                                                         

	         ข้อ  2  ทำการขุดดิน/ถมดิน  โดยมีความลึก/ความสูง  จากระดับดินเดิม                                    เมตร

	พื้นที่............................................ตารางเมตร  เพื่อใช้เป็น.............................................โดยมีสิ่งก่อสร้างข้างเคียงดังนี้

	          ทิศเหนือ..............................................................  ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน......................................เมตร
          ทิศใต้..................................................................  ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.......................................เมตร

	          ทิศตะวันออก                                      .        
	ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน                             เมตร

	          ทิศตะวันตก                                        .                                       
	ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน                             เมตร

	          ข้อ 3  โดยมี .................................................................เลขทะเบียน........................................ผู้ควบคุมงาน
          ข้อ 4  กำหนดแล้วเสร็จภายใน.....................วัน  โดยจะเริ่มขุดดิน/ถมดิน วันที่............................................
เดือน...................................พ.ศ............................และจะแล้วเสร็จวันที่.................เดือน.................พ.ศ......................


	2/ข้อ  5…..



	- 2 -

	          ข้อ  5  พร้อมหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้า  ได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ

	          (  แผนผังบริเวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง  พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน  และการรมดิน  จำนวน                      ชุด  ชุดละ                      แผ่น

	          (  รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  6  แห่งพระราชบัญญัติการขุดดิน
และถมดิน  พ.ศ.2543

	          (  ภาระผูกพันต่างๆ  ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน

	          (  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  
จำนวน                 ฉบับ

	          (  สำเนาหนังสือรับรองจากการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ตั้งสำนักงาน และผู้มีอำนาจ   ลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง)

	          (  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว
จำนวน                     ฉบับ  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง)

	          (  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  และสำเนาทะเบียนบ้าน      
ของตัวแทนผู้แจ้ง  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องเรียบร้อยแล้ว  (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน)

	          (  รายการคำนวณ  1  ชุด  จำนวน                         แผ่น

	          (  หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน  จำนวน                     ฉบับ  พร้อมทั้งสำเนาบัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน                 ฉบับ   (กรณีที่งานมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)

	          (  สำเนาโฉนดที่ดิน  เลขที่/ น.ส.3  เลขที่/ ส.ค.1 เลขที่                                                            ที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน ขนาดเท่าต้นฉบับจริง  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว  จำนวน                     ฉบับ

	          (  หนังสือสำเนายินยอมของเจ้าของที่ดิน  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาหนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติบุคคล  ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน  ที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจรับรอง  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล  เจ้าของที่ดิน  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน                            ฉบับ  (กรณีที่เป็นที่ดินของบุคคลอื่น)

	          (  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ  3  จำนวน                             ฉบับ

	          (  สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง 
จำนวน                    ฉบับ   (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)

	          (  เอกสารและรายละเอียด  อื่น ๆ                                                                                    

	          ข้อ  6  ข้าพเจ้าขอชำระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย  ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา  10  แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543

	                                      (ลงชื่อ)                                               ผู้แจ้ง

                                              (                                             )


หมายเหตุ                                                                     

(1)  ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า      (2)  ใส่เครื่องหมาย  (  ในช่อง  (  ที่ต้องการ 
หนังสือยินยอมให้ดำเนินการขุดดิน/ถมดิน
เขียนที่...................................................................
วันที่......................เดือน................................พ.ศ.................
ข้าพเจ้า.............................................................ตั้งบ้านเรือนที่อยู่บ้านเลขที่......................หมู่ที่......................
ตรอก/ซอย...............................ตำบล.................................อำเภอ...............................จังหวัด......................................
ยินยอมให้...........................................เข้าดำเนินการขุดดิน/ถมดินในที่ดิน..............................เลขที่.............................
ดังกล่าวได้โดยินยอมให้ทำการขุดดิน/ถมดิน ในเนื้อที่......................................ตารางเมตร  มีขนาดที่ดิน  ดังนี้

ทิศเหนือ
ยาว...................................................เมตร  จด....................................................

ทิศใต้

ยาว...................................................เมตร  จด....................................................

ทิศตะวันออก
ยาว...................................................เมตร  จด....................................................

ทิศตะวันตก
ยาว...................................................เมตร  จด....................................................

ข้าพเจ้ายินยอมให้.............................................................................ขุดดิน/ถมดินในที่ดินดังกล่าวนี้ เพราะเป็น.............................................................และได้แนบ.....................................................................มาด้วยแล้ว
(ถ้าผู้ให้เช่าให้แนบสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน หรือถ้ามีหนังสือแสดงสิทธิ์อย่างอื่นให้แนบมาด้วย)

พร้อมกันนี้ ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดที่ดินและเขตที่ดิน ที่ยินยอมให้........................................................
ขุดดิน/ถมดินไว้หลังหนังสือนี้แล้ว





(ลงชื่อ).................................................................ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน





         (............................................................)





(ลงชื่อ)................................................................พยาน






(...........................................................)





(ลงชื่อ)..................................................................พยาน






(............................................................)

ข้าพเจ้ารับรองว่าลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินตามสำเนาเอกสารสิทธิที่ดินดังกล่าวข้างบนี้จริง
(ลงชื่อ)................................................................ผู้ขออนุญาต
(ลงชื่อ)................................................................พยาน
(ลงชื่อ)................................................................พยาน
คำเตือน  หนังสือรับรองการปลูกสร้างอาคารนี้ห้ามมีการขูด ขีด ลบ ฆ่า  ไม่ว่ากรณีใดๆ เว้นแต่ผู้ถือ

 กรรมสิทธิ์ที่ดินจะรับรองการขีดฆ่านั้น เป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้
*(ให้แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน ที่รับรองสำเนาแล้วประกอบด้วย )
บัญชีรายการเอกสารประกอบใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543
ของ                                                                      โทร.                                 .
	ลำดับที่
	รายการ
	หมายเหตุ

	(  1.
(  2.
(  3.
(  4.
(  5.
(  6.
(  7.
(  8.
(  9.
(  10.
(  11.
	ใบแจ้งการจุดดินหรือถมดิน  (แบบ  ขถด.1)

สำเนาบัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  

สำเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที่                                 .
หนังสือยินยอมให้ขุดดิน/ถมดินในที่ดิน
หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ผู้ทำรายการคำนวณ/ออกแบบ

หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน  (แบบ ขถด.7)
แบบแปลน  แผนผังบริเวณ  รายการประกอบแบบ  จำนวน            ชุด
รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง  จำนวน  1  ชุด
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม  
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน
หนังสือหรือเอกสารที่เกี่ยวข้อง
	-  เท่าฉบับจริง

-  กรณีขุดดิน/ถมดินในที่ดินผู้อื่น
-  กรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมภาพถ่ายใบอนุญาต
-  กรณีนิติบุคคล
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท

	(ลงชื่อ)                                     ผู้แจ้ง
                      (                                      )
	(ลงชื่อ)                                    ผู้ตรวจรับเอกสาร
              (                                    )




ใบรับแจ้งการขุดดิน  ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543

เลขที่............../.......................

                                เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้รับแจ้งจาก......................................................................................

เจ้าของที่ดิน/ผู้รับมอบอำนาจ  ว่ามีความประสงค์จะทำการขุดดิน/ถมดิน /ลึก/สูง............................เมตร  พื้นที่ปากบ่อ/ดินถม………………ตารางเมตร  ในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3/ส.ค.1 เลขที่..................................... หรือเอกสารสิทธิ์
ในที่ดินที่มีชื่อเรียกอย่างอื่น.....…………………………….ที่ถนน……………………………………………………..……………………….
หมู่ที่....................ตำบล/แขวง...............................อำเภอ/เขต...................... .......จังหวัด............................................

ซึ่งอยู่ในเขตเทศบาลตำบลหนองบัววง       โดย..........................................................………………...เป็นเจ้าของที่ดิน  
กำหนดแล้วเสร็จ..............วัน  มี.......................................................................................เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ  และ.........................................................................................เป็นผู้ควบคุมงาน  
พร้อมเอกสารหลักฐานต่างๆแล้ว
                    เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจสอบปรากฏว่า
                       1.  (  ไม่ถูกต้อง   ให้ผู้แจ้งแก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวัน       นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น   หากไม่สามารถแก้ไขภายในกำหนดจะเสียสิทธิ์การนับระยะเวลาที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นที่จะต้องปฏิบัติตามมาตรา 17 วรรคหนึ่ง   โดยมีรายการแก้ไข  ดังนี้……………………………………………………….

…………….........................................................................................................................................................................
                       2. ( ถูกต้อง  ให้ผู้แจ้งเริ่มต้นทำการขุดดิน/ถม ได้ตั้งแต่วันที่...............เดือน......................พ.ศ……………………....จนถึงวันที่.....................เดือน..................................พ.ศ…………………………………...และได้รับค่าธรรมเนียม…………............บาท 
ค่าใช้จ่าย..............บาท     รวมทั้งสิ้น..........…………...............บาท  (.....................................................................)
ออกให้  ณ   วันที่..........เดือน................................................พ.ศ…………………….....                         

(ลงมือชื่อ).....................................................

                                                                                     (......................................................)








               นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
    1.ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า
    2.ใส่เครื่องหมาย  /  ในช่อง  (
(พลิก)
คำเตือน    ผู้ขุดดิน/ถมดิน   หรือเจ้าของที่ดินมีหน้าที่ที่จะต้องปฏิบัติ ดังนี้
                (1)   ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน
                (2)   ตามมาตรา  19  มาตรา  20  มาตรา  21  และมาตรา  25

                (3)   ตามคำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น/พนักงานเจ้าหน้าที่
                (4)   การฝ่าฝืน  (1) –(3)  อาจมีโทษปรับ  โทษจำ  หรือทั้งจำทั้งปรับแล้วแต่กรณี      


หนังสือมอบอำนาจ
(ใช้ในกรณีผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน   ให้บุคคลอื่นยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น)


ข้าพเจ้า..........................................................................................................................................

อยู่บ้านเลขที่.......................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน....................................

หมู่ที่.................ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต.....................................จังหวัด...................................

รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์...................................

ขอมอบอำนาจให้นาย.............................................................................................................................................

อยู่บ้านเลขที่..............................................ตรอก/ซอย............................................ถนน...........................................

หมู่ที่..........ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต...................................จังหวัด........................................

รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์ ...................เป็นผู้นำส่งใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน  หรือติดต่อกับเจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยให้ถือว่าการกระทำใดๆตามข้อความข้างต้นของนาย.............................................................................เสมือนหนึ่งเป็นการกระทำของข้าพเจ้า
                                                         (ลงชื่อ)..............................................ผู้มอบอำนาจ
                                                                 (............................................)

                                                        (ลงชื่อ)...............................................ผู้รับมอบอำนาจ
                                                                 (.............................................)

                                                        (ลงชื่อ)................................................พยาน
                                                                 (............................................)

                                                        (ลงชื่อ)................................................พยาน


                                                                                                         

                                                                 (............................................)

ด.5
หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม


ข้าพเจ้า..........................................................................................................................................

อยู่บ้านเลขที่.....................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน......................................

หมู่ที่....................ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด..................................

รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท์...............................

ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ประเภท...................................เลขทะเบียน......................
ตั้งแต่วันที่.............เดือน.........................พ.ศ...............ถึง  วันที่.........เดือน.....................พ.ศ....................................

เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ/ผู้ควบคุมงาน  การขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง..........................................................เมตร  พื้นที่ปากบ่อ/ถมดิน...................ตารางเมตรในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขที่..............................................

หรือเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่มีชื่อเรียกอย่างอื่น...............................................................................................................

ที่ถนน..............................หมู่ที่................ตำบล/แขวง................................................อำเภอ/เขต..............................

จังหวัด..........................ซึ่งอยู่ในเขต............................................................................................................................

ให้กับ............................................................................................................................................................................

                                                   (ลงชื่อ)....................................................ผู้ออกแบบและคำนวณ/ผู้ควบคุมงาน
                                                             (.................................................)

                                                  (ลงชื่อ)......................................................ผู้แจ้ง
                                                             (.................................................)

                                                  (ลงชื่อ).....................................................พยาน
                                                            (...................................................)

                                                   (ลงชื่อ).....................................................พยาน
                                                            (....................................................)
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี



1. ยื่นคำขออนุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร                              กองช่างเทศบาลตำบลสันทราย
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
   ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
   บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
   กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
   ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) 

   และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1)

 ระยะเวลาการพิจารณา  45 วัน

 
 1. สำเนาบัตรประชาชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล    พร้อมรับรองสำเนา                   
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   
 
จำนวน  1  ฉบับ
 3. แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 1) 




 จำนวน  1  ชุด
 4. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
    รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของ
     เจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน
 
 



จำนวน  1 ชุด
 5. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
     ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข
     และแผนผังที่ดินแนบท้าย  (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม)
 

จำนวน  1  ชุด
 6. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาทพร้อม
     สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและ
     ผู้รับมอบอำนาจ 
 







จำนวน  1  ชุด
 7. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
    ผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)



จำนวน  1  ชุด
 8. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)

จำนวน  1  ชุด
 9. แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33

    (พ.ศ. 2535)






 


จำนวน  1  ชุด
10. เอกสารอื่นตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ค่าธรรมเนียม  ฉบับละ 20  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้า39พนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว



1. ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง                 กองช่างเทศบาลตำบลสันทราย
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
   ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
   บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
   กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
   ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ

 ระยะเวลาการพิจารณา  45 วัน

 
 1. สำเนาบัตรประชาชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล    พร้อมรับรองสำเนา                   
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   
 
จำนวน  1  ฉบับ
 3. แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดและกรอกข้อความ
     ให้ครบถ้วน
 








จำนวน  1  ชุด
 4. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรอง
    สำเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน
    ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน
 
 





 จำนวน  1 ชุด
 5. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
     ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข
     และแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 


จำนวน  1  ชุด
 6. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาทพร้อม
     สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
     และผู้รับมอบอำนาจ 
 






จำนวน  1  ชุด
 7. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
     ผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล)


จำนวน  1  ชุด
 8. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน)

จำนวน  1  ชุด
 9. แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33

    (พ.ศ. 2535)






 


จำนวน  1  ชุด
10. เอกสารอื่นตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ค่าธรรมเนียม  ฉบับละ 20  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี


1. ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย

2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
   ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
   บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
   กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
   ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต   (อ.1) 

   และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.1)


 ระยะเวลาการพิจารณา  45 วัน

 
 1. สำเนาบัตรประชาชน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   
 
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   

จำนวน  1  ฉบับ
 3. แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 1) 




จำนวน  1  ฉบับ
 4. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง 



จำนวน  1  ฉบับ
 5. ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต 



จำนวน  1  ฉบับ
 6. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
    รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
    ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 





จำนวน  1  ฉบับ
 7. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
    ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข
    และแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 


จำนวน  1  ชุด
 8. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
    พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของ
    ผู้มอบ และผู้รับมอบอำนาจ 







จำนวน  1  ชุด
 9. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
    ผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 


จำนวน  1  ชุด
 10.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 

จำนวน  1  ชุด
 11. เอกสารอื่นตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด

ค่าธรรมเนียม ฉบับละ 10  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th


ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา 39 ทวิ เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน๗วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา๓๙ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา๓๙ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว



1. ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง
 
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย

2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
   ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
   บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
   กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
   ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ

 ระยะเวลาการพิจารณา  45 วัน

 
 1. สำเนาบัตรประชาชน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   
 
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   

จำนวน  1  ฉบับ
 3. แบบการแจ้งดัดแปลงอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดและกรอกข้อความ
    ให้ครบถ้วน
 








จำนวน  1  ฉบับ
 4. ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาต



จำนวน  1  ฉบับ
 5. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
    รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
    ของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 





จำนวน  1  ฉบับ
 6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
    ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข
    และแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 


จำนวน  1  ชุด
 7. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
    พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบ
    และผู้รับมอบอำนาจ 








จำนวน  1  ชุด
 8. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
    ผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 


จำนวน  1  ชุด
 9.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 

จำนวน  1  ชุด
 10. เอกสารอื่นตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด

ค่าธรรมเนียม ฉบับละ 10  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า๒เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันที่ได้รับคำขอในกรณีมีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในกำหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45 วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี



1. ยื่นขออนุญาตรื้อถอนอาคารพร้อมเอกสาร   

                   กองช่างเทศบาลตำบลสันทราย
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
   ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำ
   ผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง
   เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
   เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
   ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.1)

 ระยะเวลาการพิจารณา  45 วัน

 
 1. สำเนาบัตรประชาชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล    พร้อมรับรองสำเนา                  
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   

จำนวน  1  ฉบับ
 3. แบบคำขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  (แบบข. 1) 





จำนวน  1  ชุด
 4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอน
    วิธีการและสิ่งป้องกันวัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีที่เป็นอาคาร
    มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 



จำนวน  1 ชุด
 5. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
    รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
    ของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน 





จำนวน  1  ชุด
 6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
    ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย)

     พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

จำนวน  1  ชุด
 7. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
    พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง
    ของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 






จำนวน  1  ชุด
 8. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทน
    นิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

จำนวน  1  ชุด
 9. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
    พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง
    ของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนของผู้มีอำนาจ
    ลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของอาคาร (กรณีเจ้าของอาคาร
    เป็นนิติบุคคล) 








จำนวน  1  ชุด
10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
    วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
    วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 






จำนวน  1  ชุด
11.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
   วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
   วิศวกรรมควบคุม) 







 
จำนวน  1  ชุด
12.แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับ
   เขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตาม
   กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 






จำนวน  1  ชุด

ค่าธรรมเนียม  ฉบับละ 10  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
ผูใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคารและอาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือที่สาธารณะน้อยกว่า 2เมตรโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา 39ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว



1. ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง                กองช่างเทศบาลตำบลสันทราย
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
   รับรองการแจ้งและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ

 ระยะเวลาการพิจารณา  15 วัน
 
 1. สำเนาบัตรประชาชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล    พร้อมรับรองสำเนา                  
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   

จำนวน  1  ฉบับ
 3. แบบการแจ้งรื้อถอนอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดและกรอกข้อความ
    ให้ครบถ้วน



 





จำนวน  1  ชุด
 4. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบขั้นตอนและสิ่งป้องกันวัสดุหล่นในการรื้อถอน
    อาคาร  (กรณีอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพควบคุม) 


จำนวน  1 ชุด
 5. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
    รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอม
    ของเจ้าของที่ดินให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน




 
จำนวน  1  ชุด
 6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
    ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย)

     พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

จำนวน  1  ชุด
 7. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
    พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง
    ของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 






จำนวน  1  ชุด
 8. บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทน
    นิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 

จำนวน  1  ชุด
 9. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
    พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง
    ของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนของผู้มีอำนาจ
    ลงนามแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของอาคาร (กรณีเจ้าของอาคาร
    เป็นนิติบุคคล) 







 
จำนวน  1  ชุด
10. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
     วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร)



 


จำนวน  1  ชุด
11.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการรื้อถอนพร้อมสำเนา
    ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกร
    ควบคุมงาน) 








จำนวน  1  ชุด
12.แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อมกับ
   เขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตาม
   กฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 





 
จำนวน  1  ชุด

ค่าธรรมเนียม  ฉบับละ 10  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
ผูใดจะเคลื่อนย้ายอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นก็ไดโดยการแจ้งตอเจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา 39ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการเคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา๓๙ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว



1. แจ้งเคลื่อนย้ายอาคารจ่ายค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง                    กองช่างเทศบาลตำบลสันทราย
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
   ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
   บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
   กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
   ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ

 ระยะเวลาการพิจารณา  45 วัน

 
 1. สำเนาบัตรประชาชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล    พร้อมรับรองสำเนา                  
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   

จำนวน  1  ฉบับ
 3. แบบการแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดกรอกข้อความ
    ให้ครบถ้วน



 





จำนวน  1  ชุด
 4. โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม
    รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน
    ให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 







จำนวน  1 ชุด
 5. กรณีที่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท
    พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนสำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง
    ของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 






จำนวน  1  ชุด
 6. หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 


จำนวน  1  ชุด
 7. สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
    ผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 


จำนวน  1  ชุด
 8. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
    สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
    สถาปัตยกรรมควบคุม) 







จำนวน  1  ชุด
 9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
    วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
    วิศวกรรมควบคุม) 








จำนวน  1  ชุด
10. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 



จำนวน  1  ชุด
11.รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 
จำนวน  1  ชุด
12.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคาร
    มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 



จำนวน  1  ชุด
13. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคาร
    มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 


 
จำนวน  1  ชุด

ค่าธรรมเนียม  ฉบับละ 10  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 



วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

(1) อาคารอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่อาคารไม่ เกิน 150 ตารางเมตร
(2) อาคารเก็บผลผลิตทางเกษตรที่มีพื้นที่อาคารไม่เกิน 100 ตารางเมตร
(3) อาคารเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ไม่เกิน 100 ตารางเมตร
(4) รั้วกำแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย
(5) หอถังน้ำที่มีความสูงไม่เกิน 6 เมตร
ซึ่งจะก่อสร้างดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้าย อาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองกี่ โดยไม่ต้องยื่น แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณ เพียงแต่ยื่น “แผนผังบริเวณ” แสดงแนวเขตที่ดิน “แปลนพื้นชั้น ล่าง” และที่ตั้งของอาคารโดยสังเขป - กรณีพื้นที่ของอาคารไม่เกิน 150 ตารางเมตร ระยะเวลา ณ ที่ท่าการ อบต.ไม่เกิน 7 วันท่าการ - กรณีพื้นที่ขออาคารเกิน 150 ตารางเมตร อบต.ส่ง เรื่องให้โยธาจังหวัดตรวจสอบระยะเวลาไม่เกิน 30 วันท่าการ - ทั้งนี้ระยะเวลาด่าเนินการทั้งหมด ไม่เกิน 45 วันท่า การ 

หมายเหตุ - กรณีปลูกสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนย้ายอาคารก่อนได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน ท้องถิ่น (นายกองค์การบริหารส่วนตำบล) และต่อมา ประสงค์จะได้ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้า พนักงานท้องถิ่นอาจพิจารณาไม่ออกใบอนุญาตให้ก็ได้


1.ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้องขออนุญาตก่อสร้างอาคาร            

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
  ตามแบบคำขอ อนุญาตก่อสร้างอาคาร รื้อถอน ดัดแปลง 
  (แบบ ข.1) พร้อมเอกสาร
2.นายตรวจ ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/ตรวจสอบผังเมือง 
   และตรวจสอบสภาพสาธารณะ 
3.นายช่าง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ 
4.เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

5.ออกใบอนุญาตก่อสร้าง

  
 ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 2  วัน

 
          1.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   
จำนวน  2  ฉบับ
       
2.สำเนาโฉนดที่ดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 
จำนวน 2  ฉบับ

    
3.กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง     
จำนวน 2  ฉบับ       

    
4.หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและ
            คำนวณ โครงสร้าง อาคาร   






จำนวน  2  ฉบับ
    
5.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน 
            สถาปัตยกรรม  







จำนวน  2  ฉบับ
    
6.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการ
 
  คำนวณโครงสร้าง  







จำนวน  2  ฉบับ

- ค่าใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ   20  บาท                                                                
- ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน (คิดตามพื้นที่ของอาคาร)
- อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค์
- อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 12 บาท
- อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท
- ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท 


	


ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
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คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 



วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112



(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th


การเคลื่อนย้ายอาคาร ให้ยื่นคำขออนุญาตตามแบบ ข.2  พร้อมด้วยเอกสารตามที่ระบุไว้ในแบบ ข.2 ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่อาคารนั้นตั้งอยู่ เว้นแต่การเคลื่อนย้ายอาคารจากท้องที่ที่ไม่อยู่ภายใต้ข้อบังคับพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.  2522 ไปยังท้องที่ที่พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ใช้บังคับให้ยื่นคำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นในท้องที่ที่อาคารนั้นจะย้ายไปตั้งผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ตามที่ระบุไว้ในแบบ ข.1 และ ข.2 จำนวนห้าชุดพร้อมกับคำขอสำหรับการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคารที่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา 32 เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะประกาศกำหนดให้ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารดังกล่าว


1.รับเรื่องขออนุญาต                                          กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
2.ตรวจสอบเอกสาร
3.ตรวจสอบสถานที่
4.ออกใบอนุญาต  
   ระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 2  วัน

 
          1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต   
จำนวน  2  ฉบับ
       
2. สำเนาโฉนดที่ดินหน้า-หลัง พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองสำเนาทุกหน้า 
จำนวน  2  ฉบับ

    
3. กรณีผู้ขอ ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง    จำนวน  2 ฉบับ       

    
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและ
 
   คำนวณ โครงสร้าง อาคาร   






จำนวน  2  ฉบับ
    
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน 
 
    สถาปัตยกรรม  







จำนวน  2  ฉบับ
    
6. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน พร้อมรายการ
             คำนวณโครงสร้าง  







จำนวน  2  ฉบับ

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  10  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
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คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร จะมีอายุตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตเท่านั้น ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ
ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ให้แจ้งความ แล้วนำใบรับแจ้งความนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อขอใบแทนใบอนุญาตนั้น
ถ้าใบอนุญาตใดๆ ชำรุดในสาระสำคัญ ให้นำใบอนุญาตที่ชำรุดนั้นไปยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพื่อขอใบแทนใบอนุญาตนั้น


1.แจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอร์มตามที่                กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต แต่ในกรณีนี้ผู้ออกแบบอาคารทั้งวิศวกร และสถาปนิก 
ต้องเป็นวุฒิวิศวกร และวุฒิสถาปนิก พร้อมทั้งแจ้งวันเริ่มต้น
และวันสิ้นสุดการดำเนินการดังกล่าว
2. ชำระค่าธรรมเนียมเมื่อดำเนินการตาม 1. และ 2. เรียบร้อยแล้ว 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะออกใบรับแจ้ง เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้ง
ภายในวันที่ได้รับแจ้ง เมื่อเจ้าของอาคารได้รับใบแจ้งแล้วสามารถ
ดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารได้

 ระยะเวลาการพิจารณา  1 วัน

 
 1. สำเนาบัตรประชาชน    พร้อมรับรองสำเนา 


                  
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   
จำนวน  1  ฉบับ
 3. สำเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน พร้อมรับรองสำเนา(ถ่ายห้ามย่อ หน้า-หลัง)         
จำนวน  1  ฉบับ
 4. ใบอนุญาตฉบับจริง***    




                   
จำนวน  1  ฉบับ

 5. แบบแปลนที่ได้รับอนุญาตจากอบต.  



   
จำนวน  1  ฉบับ
***กรณีผู้ยื่นขอรับรองเป็นนิติบุคคล ให้แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล      

จำนวน  1  ฉบับ

1.ใบอนุญาตก่อสร้าง      
                                                
ฉบับละ  20  บาท
2.ใบอนุญาตดัดแปลง       
                                                 
ฉบับละ  10  บาท
3.ใบอนุญาตรื้อถอน         
                                                 
ฉบับละ  10  บาท
4.ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย

                                                 
ฉบับละ  10 บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
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คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารดังกล่าวเพื่อกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่งหระสงค์ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว


1. ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารพร้อมเอกสาร                            กองช่างเทศบาลตำบลสันทราย
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
   ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
   บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
   กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
   ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
   ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (น.5)

 ระยะเวลาการพิจารณา  25 วัน

 
 1. สำเนาบัตรประชาชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล    พร้อมรับรองสำเนา                   
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   
 
จำนวน  1  ฉบับ
 3. แบบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบข. 3) 



 
จำนวน  1  ชุด
 4. สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร 
 จำนวน  1 ชุด
 5. หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) จำนวน  1  ชุด
 6. ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร (เฉพาะกรณีที่อาคารที่ขออนุญาต
    เปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) 

จำนวน  1  ชุด
 7. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 



จำนวน  1  ชุด
 8. รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 
    (เฉพาะกรณีที่การเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารทำให้มีการเปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุก
    บนพื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม 




จำนวน  1  ชุด
 9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณพร้อมสำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
    เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
    เป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 






จำนวน  1  ชุด

ค่าธรรมเนียม  ฉบับละ 20  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน


1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมีพื้นที่หรือสิ่งที่สรางขึ้นเพื่อใชเปนที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถตามที่ระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถนั้นเพื่อการอื่นทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น



1. ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพร้อมเอกสาร 




กองช่างเทศบาลตำบลสันทราย
2. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน
   ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้างจัดทำผัง
   บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
   กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
   ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.4) 

   และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1)

 ระยะเวลาการพิจารณา  45 วัน
 
 1. สำเนาบัตรประชาชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล    พร้อมรับรองสำเนา                   
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   
 
จำนวน  1  ฉบับ
 3. คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น 
    (แบบข. 4) 









จำนวน  1  ชุด
 4. โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรอง
    สำเนาทุกหน้า 








จำนวน  1 ชุด
 5. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินที่ให้ใช้เป็นที่จอดรถ (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)จำนวน  1  ชุด
 6. หนังสือมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) 


จำนวน  1  ชุด
 7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
     ผู้รับมอบอำนาจเจ้าของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของที่ดิน) 


จำนวน  1  ชุด
 8. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและคำนวณ 
    (กรณีเป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 



จำนวน  1  ชุด
 9. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบสถาปัตยกรรม 
    (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 



จำนวน  1  ชุด
10. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ
    ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 





จำนวน  1  ชุด
11.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาด
    อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 





จำนวน  1  ชุด
12.แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน 



จำนวน  1  ชุด
13.รายการคำนวณโครงสร้างพร้อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู้ออกแบบ 
    (กรณีที่เป็นสิ่งที่สร้างขึ้นเป็นอาคารเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ) 



จำนวน  1  ชุด
14.สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารหรือดัดแปลงอาคารหรือเคลื่อนย้ายอาคาร
    หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 







จำนวน  1  ชุด

ค่าธรรมเนียม  ฉบับละ 10  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
การรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสร้างในที่ดิน เป็นความประสงค์ของธนาคารที่ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ออกหนังสือรับรองกรรมสิทธ์สิ่งปลูกสร้างให้กับผู้ขอกู้เงินจากธนาคาร เพื่อประกอบการพิจารณาเงินกู้


1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้อง/พร้อมหลักฐาน


 
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
   (ระยะเวลา 10 นาที)

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร



 
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
   (ระยะเวลา 30 นาที)
3. ตรวจสอบสถานที่




 
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
   (ระยะเวลา 2 วัน)






4. ออกหนังสือรับรอง




 
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
      (ระยะเวลา 10 นาที)

  ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 3 วัน

 
  
1. สำเนาบัตรประชาชน  






จำนวน 1 ฉบับ
 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน  






 
จำนวน 1 ฉบับ
 
3. สำเนาโฉนดที่ดิน/น.ส.๓/อื่น ๆ


 
- ไม่มีค่าธรรมเนียม

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน


1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภทก, ข, คลักษณะที่สองและจลักษณะที่สองต้องยื่นขออนุญาตและต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงเก็บน้ำมันได้ซึ่ง
 

- สถานีบริการน้ำมันประเภทกหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซึ่งตั้งอยู่ในพื้นที่ที่ติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า 12 เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า 10 เมตรและเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พื้นดิน
 

- สถานีบริการน้ำมันประเภทขหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกซึ่งตั้งอยู่ในพื้นที่ที่ติดเขตถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนน้อยกว่า 12 เมตรหรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกสำหรับยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนน้อยกว่า 10เมตรและเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พื้นดิน
 

- สถานีบริการน้ำมันประเภทคลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบกที่เก็บน้ำมันที่มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินและจะเก็บน้ำมันที่มีปริมาณไม่เกิน 5,000ลิตรไว้ในถังเก็บน้ำมันใต้พื้นดินอีกด้วยก็ได้การเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินให้เก็บได้เฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น
 

- สถานีบริการน้ำมันประเภทจลักษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการน้ำมันที่เก็บน้ำมันที่มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ้นไปไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินถังเก็บน้ำมันใต้พื้นดินหรือถังเก็บน้ำมันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กเพื่อให้บริการแก่เรือการเก็บน้ำมันไว้ในถังเก็บน้ำมันเหนือพื้นดินหรือถังเก็บน้ำมันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กให้เก็บได้เฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น

 

2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่นกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าด้วยการผังเมืองกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติเป็นต้น
 

3. แผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการคำนวณต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552
หมายเหตุ :
 

1. หากเห็นว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว
 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน
 

4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สำหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจำกัดกำหนด



1. เจ้าหน้าที่รับคำขอและตรวจสอบความถูกต้องของคำขอและ            กองช่างเทศบาลตำบลสันทราย
   ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที่กำหนด
   และส่งเรื่องให้สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน

2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ
 
- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ
 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องต้น
 
- แผนผังโดยสังเขป
 
- แผนผังบริเวณ
 
- แบบก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษ
ระบบท่อน้ำมันระบบท่อดับเพลิงระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำ
ปนเปื้อนน้ำมันระบบอุปกรณ์นิรภัย

 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า
 
- สิ่งปลูกสร้างอื่นแล้วแต่กรณี
 
- รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง
3.ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา

 ระยะเวลาการพิจารณา  45 วัน

 
 1. สำเนาบัตรประชาชน/หนังสือรับรองนิติบุคคล    พร้อมรับรองสำเนา                   
จำนวน  1  ฉบับ

 2. สำเนาทะเบียนบ้าน    พร้อมรับรองสำเนา 


                   
 
จำนวน  1  ฉบับ
 3. คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  (แบบธพ.น. 1) 




จำนวน  1  ฉบับ
 4. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ
    และผู้รับมอบอำนาจ 








จำนวน  1 ชุด
 5. สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช้ที่ดินเช่นโฉนดที่ดิน / น.ส.3 / น.ส.3ก / ส.ค.1 เป็นต้น
 จำนวน  1  ชุด
 6. สำเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ที่ดินหรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน
    หรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว 

จำนวน  1  ชุด
 7. สำเนาหนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
จำนวน  1  ชุด
 8. แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณและแบบก่อสร้างระบบความปลอดภัยระบบควบคุม
     มลพิษระบบท่อน้ำมันระบบท่อดับเพลิงระบบบำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปื้อนน้ำมัน
     ระบบอุปกรณ์นิรภัยแบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าและสิ่งปลูกสร้างอื่น
     แล้วแต่กรณี 
 







จำนวน  1  ชุด
 9. รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบที่เกี่ยวข้อง 



จำนวน  1  ชุด
10. หนังสือรับรองของวิศวกรพร้อมสำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
จำนวน  1  ชุด
11.สำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตทำทางเชื่อมถนนสาธารณะ
    หรือทางหลวงหรือถนนส่วนบุคคลหรือสำเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยสำเนาแผนผัง
    ที่ได้รับอนุญาตทำสิ่งล่วงล้ำลำน้ำ 






จำนวน  1  ชุด
12.สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่
    ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 
จำนวน  1  ชุด
13. เอกสารอื่นตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด

ค่าธรรมเนียม  ฉบับละ 0  บาท

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอนจากกรมธุรกิจพลังงานตามพระราชบัญญัติควบคุม น้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ.2542 โดยมีอำนาจหน้าที่ในการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ 1 ได้แก่กิจการที่สามารถประกอบการได้ทันที  การรับแจ้งการประกอบกิจการและการตรวจตรา กิจการควบคุมประเภทที่ 2 ได้แก่กิจการที่เมื่อจะประกอบการต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่ทราบก่อน การรับแจ้งการ ประกอบกิจการ การตรวจตรา และการอนุญาต กิจการควบคุมประเภทที่ 3 ได้แก่กิจการที่ต้องได้รับอนุญาตจากผู้อนุญาตก่อนจึงจะประกอบการได้


1. ผู้ขออนุญาตยื่นคำร้อง/พร้อมหลักฐาน


 
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
   (ระยะเวลา 5 นาที)

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร/สถานที่


 
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
   (ระยะเวลา 7  วัน )
3. ออกใบอนุญาต




 
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
   (ระยะเวลา 1 วัน)
4. แจ้งผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม


  
กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย

 ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 15  วัน

 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา) หรือสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน(กรณีนิติบุคคล)
2. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ
3. สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ
4. สำเนาสัญญาประกันภัยหรือกรมทัณฑ์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 (ให้นำมายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต)

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการประเภทที่ 3 ฉบับละ 200 บาท 
2. ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 200 บาท
3. การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ำมัน กระป๋องน้ำมัน หรือถังน้ำมันเพื่อเก็บน้ำมัน ภายในสถานีบริการน้ำมัน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ำมันแต่ละชนิด ดังต่อไปนี้

(ก) น้ำมันชนิดไวไฟน้อย

ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 200  บาทปริมาณที่เกิดจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 20 บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 

(ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง

ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 250  บาทปริมาณที่เกิดจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 25 บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 

(ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก


ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 300  บาทปริมาณที่เกิดจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 30 บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 
4. การอนุญาตให้ใช้ขวดน้ำมัน กระป๋องน้ำมัน หรือถังน้ำมันเพื่อเก็บน้ำมันนอกสถานีบริการน้ำมันให้คิดค่าธรรมเนียมตามปริมาณรวมของน้ำมันแต่ละชนิด ดังต่อไปนี้
(ก) น้ำมันชนิดไวไฟน้อย
ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 400  บาท


ปริมาณรวมเกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 50  บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 

(ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง
ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 600  บาท


ปริมาณรวมเกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 60  บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 

(ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก

ปริมาณรวมไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 800  บาท


ปริมาณรวมเกิน 100,000  ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 80  บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000  ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 
5. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ำมันซึงไม่รวมถึงถังเก็บน้ำมันใต้พื้นผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้ำมันและปริมาตรของถัง ดังต่อไปนี้
(ก) น้ำมันชนิดไวไฟน้อย

ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 400  บาท

ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 50บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 

(ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง

ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 600  บาท

ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 60  บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 

(ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก


ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 800  บาท

ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 80  บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 

ยกเว้นน้ำมันดิบหรือสิ่งอื่นที่ใช้เป็นวัตถุดิบในการกลั่นหรือผลิตน้ำมันให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 40  บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000  ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 

(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังน้ำมันอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องสำหรับใช้เก็บน้ำมันชนิดไวไฟน้อย ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสำหรับถังเก็บน้ำมันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ำมันชนิดที่ไวไฟมากที่สุด
๖. การอนุญาตให้ใช้ถังเก็บน้ำมันใต้พื้นผิวดิน ให้คิดค่าธรรมเนียมตามชนิดของน้ำมันและปริมาตรดังต่อไปนี้
(ก) น้ำมันชนิดไวไฟน้อย

ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 200  บาท

ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 20  บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 

(ข) น้ำมันชนิดไวไฟปานกลาง

ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 250 บาท

ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา  25  บาท ต่อปริมาณ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 

(ค) น้ำมันชนิดไวไฟมาก


ปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 300  บาท

ปริมาตรที่เกินจาก 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตรา 30  บาท ต่อปริมาณ 10,000ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ให้คิดเป็น 10,000 ลิตร 
(ง) ในกรณีที่มีการอนุญาตให้ใช้ถังน้ำมันใต้พื้นดินอันมีลักษณะแบ่งเป็นช่องสำหรับใช้เก็บน้ำมันชนิดไวไฟน้อย ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟมาก ให้คิดค่าธรรมเนียมสำหรับถังเก็บน้ำมันนี้ในอัตราของถังเก็บน้ำมันชนิดที่ไวไฟมากที่สุด
7. การอนุญาตให้ใช้ถังขนส่งน้ำมันที่มีปริมาตรไม่เกิน 100,000 ลิตร ให้คิดค่าธรรมเนียมในอัตราถังละ 250 บาท
8. การต่ออายุใบอนุญาต ให้คิดค่าธรรมเนียมตามอัตรา ข้อ 1,  2,  3,  4,  5,  6,  7,  8 แล้วแต่กรณี

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
งานที่ให้บริการของกองการศึกษา
เทศบาลตำบลสันทราย
คูมือสำหรับประชาชน



1.กองการศึกษา เทศบาลตำบลสันทราย


 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 202


 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5 



ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th

 
1. เด็กที่สมัครต้องมีภูมิลำเนาหรืออาศัยอยู่ในเขตเทศบาลตำบลกุดบากและพื้นที่ใกล้เคียง
2. เด็กที่สมัครต้องมีอายุครบ 2 ปี -5 ปีบริบูรณ์
3. เด็กที่สมัครต้องเป็นเด็กมีสุขภาพร่างกายแข็งแรงไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรงหรือโรคอื่นๆที่ทำให้เป็นอุปสรรคต่อการเรียน


1. กรอกข้อมูลใบสมัคร                        

 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา
   (ระยะเวลา 5 นาที)

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 



ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา
   (ระยะเวลา 10 นาที)

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 15 นาที

 
1. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว 
จำนวน  1  ฉบับ
2. ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมสำเนา


 

จำนวน  1  ฉบับ
3. สูติบัตร (ฉบับจริง) พร้อมสำเนา                                           
จำนวน  1  ฉบับ
4. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว  






จำนวน  3  ใบ 
5. ต้องนำเด็กมาแสดงตนในวันยื่นใบสมัคร

6. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์

  ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่

กองการศึกษา เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 202
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th
ภาคผนวก
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    เทศบาลตำบลสันทราย

ที่……………………...................................………... วันที่     ๔  เมษายน   ๒๕๕๙
เรื่อง     การการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
           ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘
เรียน
นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย

เรื่องเดิมและข้อเท็จจริง
 

ตามที่ พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ได้มีบทบัญญัติให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในฐานะหน่วยงานของรัฐผู้อนุญาตต้องดำเนินการ ดังนี้
 
 
๑) กำหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ และจะกำหนดให้ยื่นคำขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นคำขอด้วยตนเองก็ได้

 
๒) คู่มือสำหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่กำหนดให้ยื่นคำขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้สำเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ในคู่มือสำหรับประชาชนด้วย

      
๓) ผู้อนุญาตจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตาม มาตรา ๗  ให้เสร็จสิ้น ภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา
 

ประกอบกับสำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นอำเภอเมืองเชียงราย ได้แจ้งให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการทบทวน ปรับปรุงคู่มือสำหรับประชาชนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ เพื่อให้สอดคล้องกับกฎหมายและบทบาทภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นั้น


ข้อกฎหมาย

 
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘


ข้อพิจารณา


เพื่อให้การดำเนินการตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบลสันทรายเป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติดังกล่าว จึงเห็นควรดำเนินการ ดังนี้
 

๑) จัดทำคู่มือสำหรับประชาชนของเทศบาลตำบลสันทราย โดยครอบคลุมงานบริการของเทศบาลตำบลสันทราย
/๒) ดำเนินการปิดประกาศ…

-๒-

 

๒) ดำเนินการปิดประกาศเผยแพร่ประชาสัมพันธ์คู่มือสำหรับประชาชนของเทศบาลตำบลสันทรายไว้ ณ ที่ทำการเทศบาลตำบลสันทราย และสถานที่ให้บริการของแต่ละส่วนราชการของเทศบาลตำบลสันทราย พร้อมทั้งเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนในพื้นที่ได้รับทราบโดยทั่วกัน
 

๓) ให้รายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชนตามคู่มือสำหรับประชาชนของเทศบาลตำบลสันทราย ให้ผู้บริหารทราบ เมื่อสิ้นปีงบประมาณเป็นประจำทุกปี
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  หากเห็นชอบโปรดลงนามในเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้
 




(นายพีรยุทธ  ศรีศัย)
 




  นิติกรชำนาญการ                 
 



......................................................................................
 



......................................................................................








( นายสุเธียร    กันธะรส )







          หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล
ความเห็นรองปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 

   ความเห็นปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
...................................................................... 

......................................................................
...................................................................... 

......................................................................
           (นายอัศวิน  จินตะเลขา) 




(นายโชคชัย  แสนทวีสุข)
       รองปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 


         ปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
ความเห็นรองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย

...................................................................... 

......................................................................
...................................................................... 

......................................................................
          (นายมนตรี  แสงมณี) 




(นายบุญเงิน  อายุยืน)

รองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย 


    รองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
     ความเห็นนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
 



 



(นายเกษม  กุลดี)
 



 


  นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย

ที่ ชร ๕๗๔๐๑/ว
 




 
          สำนักงานเทศบาลตำบลสันทราย


    




                    อำเภอเมือง  จังหวัดเชียงราย ๕๗๐๐๐






           เมษายน ๒๕๕๙
เรื่อง   ขอความอนุเคราะห์เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ คู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก
         ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบลสันทราย
เรียน     กำนันตำบลสันทราย และผู้ใหญ่บ้านทุกหมู่บ้าน / สมาชิกสภาเทศบาลตำบลสันทราย ทุกท่าน
สิ่งที่ส่งมาด้วย   
๑. ประกาศเทศบาลตำบลสันทราย เรื่อง ประกาศใช้คู่มือสำหรับประชาชนฯ 
จำนวน  ๑  ฉบับ
 

๒. คู่มือสำหรับประชาชนฯ 





จำนวน  ๑  เล่ม


ด้วย พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ซึ่งได้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๒ มกราคม ๒๕๕๘ และมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่  ๒๑ กรกฎาคม ๒๕๕๘ เป็นต้นไป โดยพระราชบัญญัติดังกล่าวกำหนดให้ส่วนราชการในฐานะผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขออนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับคำขอ ในการติดต่อขอรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ
 

ดังนั้น เพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้รับบริการจากเทศบาลตำบลสันทราย และเพื่อให้เป็นไปตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติฯ ดังกล่าว เทศบาลตำบลสันทราย จึงได้จัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบลสันทราย ขึ้น พร้อมกันนี้จึงขอความอนุเคราะห์มายังท่านในการเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ คู่มือสำหรับประชาชนฯ ให้ประชาชนในเขตพื้นที่ได้รับทราบโดยทั่วกัน (รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการ
 





ขอแสดงความนับถือ
 
 




 ( นายเกษม  กุลดี )
 
 



     นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย

โทรศัพท์  ๐-๕๓๗๐-๑๑๘๗-๘   

โทรสาร  ๐-๕๓๗๐-๑๑๘๗ ต่อ ๕
“ยึดมั่นธรรมาภิบาล   บริการเพื่อประชาชน”


ประกาศเทศบาลตำบลสันทราย
เรื่อง ประกาศใช้คู่มือสำหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวก
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบลสันทราย
**********************************

 
ตามที่ พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มีการดำเนินการเข้าข่ายตามมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติฯ  จะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนเพื่อเป็นการอำนวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้รับบริการจากหน่วยงานของรัฐ   ในการนี้เทศบาลตำบล   สันทราย ในฐานะหน่วยงานของรัฐ ได้พิจารณาจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ตามรายละเอียดแนบท้ายประกาศฉบับนี้ แล้วนั้น

 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  เทศบาลตำบลสันทราย จึงขอประกาศใช้คู่มือสำหรับประชาชน              ตาม พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบลสันทราย โดยให้มีผลบังคับใช้เมื่อได้ประกาศโดยเปิดเผยให้ทราบโดยทั่วกัน และผู้สนใจขอรับคู่มือสำหรับประชาชนฯ ได้ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลสันทราย

 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป



ประกาศ ณ  วันที่   ๒๐  เดือน เมษายน   พ.ศ.  ๒๕๕๙







(นายเกษม  กุลดี)






    นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
บันทึกของเจ้าหน้าที่ปิดประกาศ








เขียนที่  สำนักงานเทศบาลตำบลสันทราย






        ๒๑ เมษายน ๒๕๕๙


วันนี้  เวลา ๑๐.๐๐  น.  ข้าพเจ้า  นายพีรยุทธ  ศรีศัย  ตำแหน่ง  นิติกร ได้นำประกาศเทศบาลตำบลสันทราย  เรื่อง  ประกาศใช้คู่มือสำหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบลสันทราย จำนวน  ๑  ฉบับ พร้อมด้วยคู่มือสำหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘  ปิดไว้  ณ บอร์ดประชาสัมพันธ์หน้าสำนักงานเทศบาลตำบลสันทราย , บอร์ดประชาสัมพันธ์ในชุมชน และบอร์ดประชาสัมพันธ์ของทุกสำนัก/กอง ของเทศบาลตำบลสันทราย  ต่อหน้าพยาน  ๒  คน แล้ว






(ลงชื่อ)              


ผู้ปิดประกาศ







   (นายพีรยุทธ     ศรีศัย)






(ลงชื่อ) 



พยาน







(นายพีรศิลป์  เย็นใจ)






(ลงชื่อ) 



พยาน







   (นางจินตนา  สุคำ)
แบบสอบถามความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ
สำนัก/กอง.............................................  เทศบาลตำบลสันทราย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2559

ข้อชี้แจง   กรุณาทำเครื่องหมาย(ในข้อที่ตรงกับความเป็นจริงและในช่องที่ตรงกับความคิดเห็นของท่านมากที่สุด

1.  เพศ

(    1)  ชาย


(     2)  หญิง
2.  อายุ

(    1)  ต่ำกว่า 20 ปี
 (  2)  21 - 40 ปี      (  4)  41 – 60 ปี
     (  6)  60 ปีขึ้นไป
3.  ระดับการศึกษาสูงสุด


(    1)  ประถมศึกษา


(    2)  มัธยมศึกษาตอนต้น/ตอนปลาย/เทียบเท่า


(    3)  ปริญญาตรี


(    4)  สูงกว่าปริญญาตรี




4.  สถานภาพของผู้มารับบริการ


(   1)  เกษตรกร/องค์กรเกษตรกร       

(   2)  ผู้ประกอบการ



(   3)  ประชาชนผู้รับบริการ


(   4)  องค์กรชุมชน/เครือข่ายองค์กรชุมชน



(   5) อื่นๆ  โปรดระบุ ……………………………………….


	ประเด็น/ด้าน
	ระดับความพึงพอใจ
	ระดับความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	1. ด้านเวลา
 1.1  การให้บริการเป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
	
	
	
	
	

	 1.2  ความรวดเร็วในการให้บริการ
	
	
	
	
	

	2.  ด้านขั้นตอนการให้บริการ
 2.1 การติดป้ายประกาศหรือแจ้งข้อมูลเกี่ยวกับ        
     ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
	
	
	
	
	

	2.2 การจัดลำดับขั้นตอนการให้บริการตามที่ประกาศไว้
	
	
	
	
	

	2.3 การให้บริการตามลำดับก่อนหลัง เช่นมาก่อนต้อง
    ได้รับบริการก่อน
	
	
	
	
	


	ประเด็น/ด้าน
	ระดับความพึงพอใจ
	ระดับความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	3.  ด้านบุคลากรที่ให้บริการ
3.1  ความเหมาะสมในการแต่งกายของผู้ให้บริการ
	
	
	
	
	

	3.2 ความเต็มใจและความพร้อมในการให้บริการอย่างสุภาพ
	
	
	
	
	

	3.3 ความรู้ความสามารถในการให้บริการ เช่น สามารถ
    ตอบคำถาม ชี้แจงข้อสงสัยให้คำแนะนำได้ เป็นต้น
	
	
	
	
	

	3.4 ความซื่อสัตย์สุจริตในการปฏิบัติหน้าที่เช่น  ไม่ขอ
    สิ่งตอบแทน, ไม่รับสินบน, ไม่หาผลประโยชน์
    ในทางมิชอบ
	
	
	
	
	

	3.5 การให้บริการเหมือนกันทุกรายโดยไม่เลือกปฏิบัติ
	
	
	
	
	

	4.  ด้านสิ่งอำนวยความสะดวก
4.1 ความชัดเจนของป้าย สัญลักษณ์ ประชาสัมพันธ์บอกจุดบริการ
	
	
	
	
	

	4.2 จุด /ช่อง การให้บริการมีความเหมาะสมและเข้าถึงได้สะดวก
	
	
	
	
	

	4.3 ความเพียงพอของสิ่งอำนวยความสะดวก เช่น ที่นั่งรอรับบริการ น้ำดื่ม  หนังสือพิมพ์ ฯลฯ
	
	
	
	
	

	4.4  ความสะอาดของสถานที่ให้บริการ  
	
	
	
	
	

	5.  ท่านมีความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการในภาพรวม อยู่ในระดับใด
	
	
	
	
	



ปัญหา

1. .................................................................................................................................


2. .................................................................................................................................
ข้อเสนอแนะ  
1. .. .................................................................................................................................


2. .. .................................................................................................................................


ขอขอบคุณในความร่วมมือที่ท่านได้เสียสละเวลาให้ข้อมูลที่เป็นประโยชน์แก่ทางราชการในครั้งนี้
แบบสรุปประเมินผลความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ
สำนัก/กอง................................
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2559
ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป     จำนวนผู้เข้าตอบแบบสอบถามทั้งหมด ...................คน   

	ข้อมูลทั่วไป
	จำนวน
	ร้อยละ
	หมายเหตุ

	1.  เพศ
ชาย
หญิง
	
	
	

	2.  อายุ


ต่ำกว่า 20 ปี

21 - 40 ปี      
41 – 60 ปี
     

60 ปีขึ้นไป
	
	
	

	3.  ระดับการศึกษาสูงสุด
ประถมศึกษา



มัธยมศึกษาตอนต้น/ตอนปลาย/เทียบเท่า



ปริญญาตรี



สูงกว่าปริญญาตรี

	
	
	

	4.  สถานภาพของผู้มารับบริการ
เกษตรกร/องค์กรเกษตรกร      
ผู้ประกอบการ

ประชาชนผู้รับบริการ

องค์กรชุมชน/เครือข่ายองค์กรชุมชน

อื่นๆ  โปรดระบุ …………………….


	
	
	


ตอนที่ 2  ความพึงพอใจ/ความไม่พึงพอใจในภาพรวมของการดำเนินกิจกรรม 

	             ประเด็น
	ความพึงพอใจ
	ความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ

	1. ด้านเวลา
 1.1  การให้บริการเป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2  ความรวดเร็วในการให้บริการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.  ด้านขั้นตอนการให้บริการ
2.1 การติดป้ายประกาศหรือแจ้งข้อมูลเกี่ยวกับขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	             ประเด็น
	ความพึงพอใจ
	ความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ

	2.2 การจัดลำดับขั้นตอนการให้บริการตามที่ประกาศไว้
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3 การให้บริการตามลำดับก่อนหลัง เช่น มาก่อนต้องได้รับบริการก่อน
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.  ด้านบุคลากรที่ให้บริการ
3.1 ความเหมาะสมในการแต่งกายของผู้ให้บริการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2 ความเต็มใจและความพร้อมในการให้บริการอย่างสุภาพ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3 ความรู้ความสามารถในการให้บริการ เช่น สามารถตอบคำถาม ชี้แจงข้อสงสัยให้คำแนะนำได้เป็นต้น
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4 ความซื่อสัตย์สุจริตในการปฏิบัติหน้าที่ เช่น ไม่ขอสิ่งตอบแทน, ไม่รับสินบน, ไม่หาผล ประโยชน์ในทางมิชอบ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.5 การให้บริการเหมือนกันทุกรายโดยไม่เลือกปฏิบัติ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.  ด้านสิ่งอำนวยความสะดวก
4.1 ความชัดเจนของป้ายสัญลักษณ์ ประชาสัมพันธ์บอกจุดบริการ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.2 จุด /ช่อง การให้บริการมีความเหมาะสมและเข้าถึงได้สะดวก
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.3 ความเพียงพอของสิ่งอำนวยความสะดวกเช่น ที่นั่งรอรับบริการ น้ำดื่ม หนังสือพิมพ์ ฯลฯ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.4 ความสะอาดของสถานที่ให้บริการ  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.  ท่านมีความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการในภาพรวม อยู่ในระดับใด
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ตอนที่ 3 ปัญหา/ ข้อเสนอแนะ

.................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    เทศบาลตำบลสันทราย

ที่……………………...................................………... วันที่    ๒๒  เมษายน  ๒๕๕๙
เรื่อง     ประกาศใช้คู่มือสำหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
           ของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘
เรียน
ปลัดเทศบาล /รองปลัดเทศบาล/ หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล/ ผู้อำนวยการกองคลัง/ ผู้อำนวยการกองช่าง/
 
ผู้อำนวยการกองการศึกษา
 
 
ด้วย พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ กำหนดให้หน่วยงานของรัฐที่มีการดำเนินการเข้าข่ายตามมาตรา ๗ แห่งพระราชบัญญัติฯ  จะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนฯ เพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ  สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ
 

ในการนี้ เทศบาลตำบลสันทราย ได้ดำเนินการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบลสันทราย ขึ้นตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติฯ ดังกล่าวแล้ว ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติราชการของเทศบาลตำบลสันทราย เกี่ยวกับการให้บริการแก่ประชาชนผู้มาติดต่อ เป็นไปตามคู่มือฯ ที่จัดทำขึ้น และเพื่อให้เจ้าหน้าที่ของเทศบาลตำบลสันทราย มีแนวทางการปฏิบัติงานที่สามารถตอบสนองต่อความต้องการของประชาชน จึงขอแจ้งการประกาศใช้คู่มือสำหรับประชาชนฯ ตามรายละเอียดแนบท้าย และขอให้ทุกสำนัก/กอง แจ้งเจ้าหน้าที่ในสังกัดเพื่อทราบและถือเป็นแนวทางปฏิบัติราชต่อไป
 

จึงเรียนมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติ
 





(ลงชื่อ)
 






(นายเกษม  กุลดี)
 





   นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
หนังสือรับรอง
 
 
บุคลากร เทศบาลตำบลสันทราย  อำเภอเมืองเชียงราย  จังหวัดเชียงราย ขอให้การรับรองต่อ นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย ว่ารับทราบ และจะถือเป็นแนวทางปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบล    สันทราย

	ที่
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	๑
	นายโชคชัย  แสนทวีสุข
	ปลัดเทศบาล
	
	

	๒
	นายอัศวิน  จินตะเลขา
	รองปลัดเทศบาล
	
	

	๓
	นายสุเธียร  กันธะรส
	หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล
	
	

	๔
	นางธัญญาทิพย์ ไชยวรรณ์
	ผู้อำนวยการกองคลัง
	
	

	๕
	นายชาญชัย  จันทะวงค์
	ผู้อำนวยการกองช่าง
	
	

	๖
	นายสงคราม  ราชคม
	ผู้อำนวยการกองการศึกษา
	
	

	๗
	นางสิริรัตน์  ราชคม
	หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ
	
	

	๘
	นางรัชณีย์ ภิญโญ
	หัวหน้าฝ่ายธุรการ
	
	

	๙
	นายพีรยุทธ  ศรีศัย
	นิติกรชำนาญการ
	
	

	๑๐
	นางฐาณิศรา  ปีคำ
	นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ
	
	

	๑๑
	นายพีรศิลป์  เย็นใจ
	นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ
	
	

	๑๒
	สอ.ปุณยวีร์  ศรีโท
	เจ้าพนักงานป้องกันฯ
	
	

	๑๓
	นายนิพนธ์  รัดมูล
	นายช่างโยธาอาวุโส
	
	

	๑๔
	นายเทิดศักดิ์  กรรณิกา
	นายช่างโยธาอาวุโส
	
	

	๑๕
	นายสนอง  กันทะกำแหง
	นักวิชาการจัดเก็บรายได้ชำนายการ
	
	

	๑๖
	นายจีรพัฒน์  ไชยวุฒิ
	นักวิชาการพัสดุชำนาญการ
	
	

	๑๗
	นางสายพิณ  สวัสดี
	นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ
	
	


	ที่
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	๑๘
	นางชุติมันต์  ไชยยะ
	เจ้าพนักงานการเงินฯ
	
	

	๑๙
	นายพีระพนธ์  จันทร์บูรณ์
	เจ้าพนักงานการเงินฯ
	
	

	๒๐
	นายเธียรนริศ  กันทะมี
	เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน
	
	

	๒๑
	นางชัชวารีย์  อายุยืน
	นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ
	
	

	๒๒
	นางบุญยาพร  ถวัลยคุปต์
	เจ้าพนักงานประสานชนบท
	
	

	๒๓
	น.ส.รำแพน ปัญญานะ
	จพง.ธุรการปฏิบัติงาน
	
	

	๒๔
	นางจินตนา  สุคำ
	จพง.ธุรการปฏิบัติงาน
	
	

	๒๕
	นายสมศักดิ์  กิติ
	พนักงานขับรถยนต์
	
	

	๒๖
	นางสาวกุลวรินทร์  สุภาวงค์
	ผช.เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์
	
	

	๒๗
	นายอุดม  อภิวงค์
	ผช.ช่างโยธา
	
	

	๒๘
	นายวสันต์  หน่อคำ
	ผช.เจ้าหน้าที่ธุรการ
	
	

	๒๙
	นายชยุต  ปันแก้ว
	ผช.เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้
	
	

	๓๐
	นายชยุตภ์ สุภามณี
	ผช.ช่างไฟฟ้า
	
	

	๓๑
	นางอำไพ  กันทะกำแหง
	ผช.เจ้าหน้าที่การเงินฯ
	
	

	๓๒
	นายอัครเดช  แก้วมาหา
	ผช.เจ้าหน้าที่พัฒนาชุมชน
	
	

	๓๓
	นางนิตยา  แสงมณี
	ผช.เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล
	
	

	๓๔
	นายสมเกตุ อุปนันไชย
	คนงานทั่วไป
	
	

	๓๕
	นายกิตติคุณ  กุลดี
	คนงานทั่วไป
	
	

	๓๖
	นายสุรินทร์  สุภาใจ
	นักการภารโรง
	
	

	๓๗
	นายณัฐพล  อินทร์จันทร์
	คนงานทั่วไป
	
	

	๓๘
	นางกมลณิชา  ศรีศัย
	คนงานทั่วไป
	
	

	๓๙
	นางดรุณวรรณ์  จันทรา
	คนงานทั่วไป
	
	


	ที่
	ชื่อ-สกุล
	ตำแหน่ง
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	๔๐
	น.ส. ณัฐธิกานต์ ศรีเมืองแก้ว
	คนงานทั่วไป
	
	

	๔๑
	นางปภาวี  ศรีประเสริฐ
	ครู
	
	

	๔๒
	นางนันทภรณ์  ตุงคบุรี
	ครูผู้ดูแลเด็ก
	
	

	๔๓
	น.ส.แสงเดือน แก้วบุญเสริฐ
	ครูผู้ดูแลเด็ก
	
	

	๔๔
	น.ส.ชลธิชา  บุญติน
	ครูผู้ดูแลเด็ก
	
	

	๔๕
	นางพรรษา  อุปนันไชย
	ผู้ดูแลเด็ก
	
	

	๔๖
	นางสายทิพย์ บัวงาม
	ผู้ดูแลเด็ก
	
	

	๔๗
	น.ส.สุกัญญา  จันธิบุญ
	ผู้ดูแลเด็ก
	
	

	๔๘
	นางขวัญจิตร์  อินต๊ะชัย
	ผู้ดูแลเด็ก
	
	



ประกาศเทศบาลตำบลสันทราย
เรื่อง มาตรการป้องกันการละเว้นการปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน
---------------------------------
 

ตามที่พระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ กำหนดไว้ว่า “ในกรณีที่มีกฎหมายกำหนดให้การกระทำใดจะต้องได้รับอนุญาตผู้อนุญาตจะต้องจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพื่ออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของประชาชน และเพิ่มประสิทธิภาพในการบริการของภาครัฐ สร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอนและระยะเวลาให้ประชาชนทราบ นั้น
 

เทศบาลตำบลสันทราย พิจารณาแล้วแม้คู่มือสำหรับประชาชนที่จัดทำจะมีคุณประโยชน์ดังกล่าวก็ตาม  แต่ถ้าหากพนักงานเจ้าหน้าที่ของเทศบาลตำบลสันทรายหลีกเลี่ยง ละเว้นไม่ปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชนแล้ว การจัดทำคู่มือสำหรับประชาชนก็ไม่มีประโยชน์ตามความมุ่งหมายของพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ทั้งอาจเป็นช่องทางให้พนักงานเจ้าหน้าที่กระทำการทุจริต หรือประพฤติ ปฏิบัติหน้าที่โดยมิชอบได้
 

ดังนั้น  เทศบาลตำบลสันทราย จึงกำหนดมาตรการป้องกันการละเว้นการปฏิบัติตามคู่มือประชาชน ดังนี้
 

๑. ปัจจุบันเทศบาลตำบลสันทราย ได้ดำเนินการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ซึ่งควบคุมภารกิจทุกเรื่องที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ของเทศบาลตำบลสันทราย จำนวน ๓๓  คู่มือ แยกเป็น
 


๑.๑ สำนักปลัดเทศบาล 
รับผิดชอบกระบวนงานให้บริการประชาชน จำนวน ๘ คู่มือ
 


๑.๒ กองคลัง 

รับผิดชอบกระบวนงานให้บริการประชาชน จำนวน ๘ คู่มือ
 


๑.๓ กองช่าง 

รับผิดชอบกระบวนงานให้บริการประชาชน จำนวน ๑๖ คู่มือ
 


๑.๔ กองการศึกษา 
รับผิดชอบกระบวนงานให้บริการประชาชน จำนวน ๑ คู่มือ
  

เมื่อมีการแก้ไขเพิ่มเติม หรือยกเลิกคู่มือสำหรับประชาชนจากเดิม จะต้องมีการแจ้งเวียนให้แต่ละส่วนราชการ ทราบเพื่อถือปฏิบัติต่อไป
 

๒.  เมื่อมีการให้บริการประชาชนในภารกิจที่เทศบาลตำบลสันทราย ได้จัดทำคู่มือสำหรับประชาชนไว้แล้ว  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ของแต่ละกอง/สำนัก ให้บริการประชาชนตามรูปแบบ ขั้นตอน วิธีการและรายละเอียดที่กำหนดไว้ในคู่มือสำหรับประชาชน และให้จัดทำบันทึกคำขอรับบริการจากเทศบาลตำบลสันทราย โดยให้มีเลขคำขอรับบริการของแต่ละกอง/สำนัก แยกกันอย่างเป็นระบบ เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ และเพื่อมิให้เกิดการหลักเลี่ยงไม่ปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน
 

๓.  ให้เป็นหน้าที่ของผู้อำนวยการกองและหัวหน้าสำนักปลัด หรือผู้รักษาราชการแทนในตำแหน่งดังกล่าว รับผิดชอบในการปฏิบัติให้เป็นไปตามข้อ ๒ ในส่วนที่เกี่ยวกับกองหรือสำนักที่ตนดูแล
/ในกรณีที่ปรากฏว่า…

-๒-
 

ในกรณีที่ปรากฏว่าพนักงานเจ้าหน้าที่มีการหลีกเลี่ยงหรือละเลยไม่ปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน หรือไม่ได้มีการจัดทำบันทึกการขอรับบริการ ให้สันนิษฐานไว้ก่อนว่าผู้อำนวยการกอง หัวหน้าสำนักปลัด หรือผู้รักษาราชการในตำแหน่งดังกล่าว แล้วแต่กรณีมีส่วนรับผิด หรือบกพร่องในการหลักเลี่ยง หรือละเลยการปฏิบัติดังกล่าว เว้นแต่พิสูจน์ได้ว่าตนได้กำกับดูแลการปฏิบัติราชการของผู้ใต้บังคับบัญชาตามสมควรแก่หน้าที่ซึ่งตนรับผิดชอบอยู่นั้น
  

๔.  ประชาชนผู้รับบริการที่พบเห็นว่าพนักงานเจ้าหน้าที่ของเทศบาลตำบลสันทราย ละเว้นการปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน สามารถร้องเรียน/ร้องทุกข์ผ่าน www.sansaimuang.go.th
 

๕.  ให้มีการรายงานผลการดำเนินงานตามพระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ เมื่อสิ้นปีงบประมาณ
 

ในกรณีที่มีการร้องเรียน/ร้องทุกข์เกี่ยวกับการให้บริการตามคู่มือสำหรับประชาชนให้พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์รายงานให้นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย ทราบทันที
 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน
 


ประกาศ  ณ  วันที่    ๒๐    เดือน  เมษายน  พ.ศ. ๒๕๕๙
 





(ลงชื่อ)
 






   (นายเกษม  กุลดี)
แบบสรุปประเมินผลความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ
สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป     จำนวนผู้เข้าตอบแบบสอบถามทั้งหมด......50......คน   

	ข้อมูลทั่วไป
	จำนวน
	ร้อยละ
	หมายเหตุ

	1.  เพศ
ชาย
หญิง
	22

28
	44
56
	

	2.  อายุ


ต่ำกว่า 20 ปี

21 - 40 ปี      
41 – 60 ปี
     

60 ปีขึ้นไป
	2

6

11

31
	4
12
22
62
	

	3.  ระดับการศึกษาสูงสุด
ประถมศึกษา



มัธยมศึกษาตอนต้น/ตอนปลาย/เทียบเท่า



ปริญญาตรี



สูงกว่าปริญญาตรี

	37

8

5

0
	74
16
10
0
	

	4.  สถานภาพของผู้มารับบริการ
เกษตรกร/องค์กรเกษตรกร      
ผู้ประกอบการ

ประชาชนผู้รับบริการ

องค์กรชุมชน/เครือข่ายองค์กรชุมชน

อื่นๆ  โปรดระบุ …………………….


	6

2

42

0
	12
4
84
0
	


ตอนที่ 2  ความพึงพอใจ/ความไม่พึงพอใจในภาพรวมของการดำเนินกิจกรรม 

	ประเด็น
	ความพึงพอใจ
	ความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ

	1. ด้านเวลา
 1.1  การให้บริการเป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
	35
	70
	12
	24
	3
	6
	0
	0
	0
	0

	1.2  ความรวดเร็วในการให้บริการ
	26
	52
	21
	42
	3
	6
	0
	0
	0
	0

	2.  ด้านขั้นตอนการให้บริการ
2.1 การติดป้ายประกาศหรือแจ้งข้อมูลเกี่ยวกับขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
	33
	66
	14
	28
	2
	4
	1
	2
	0
	0

	2.2 การจัดลำดับขั้นตอนการให้บริการตามที่ประกาศไว้
	41
	82
	8
	16
	1
	2
	0
	0
	0
	0

	2.3 การให้บริการตามลำดับก่อนหลัง เช่น มาก่อนต้องได้รับบริการก่อน
	44
	88
	6
	12
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.  ด้านบุคลากรที่ให้บริการ
3.1 ความเหมาะสมในการแต่งกายของผู้ให้บริการ
	46
	92
	2
	4
	2
	4
	0
	0
	0
	0

	3.2 ความเต็มใจและความพร้อมในการให้บริการอย่างสุภาพ
	48
	96
	2
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.3 ความรู้ความสามารถในการให้บริการ เช่น สามารถตอบคำถาม ชี้แจงข้อสงสัยให้คำแนะนำได้เป็นต้น
	47
	94
	1
	2
	1
	2
	1
	2
	0
	0

	3.4 ความซื่อสัตย์สุจริตในการปฏิบัติหน้าที่ เช่น ไม่ขอสิ่งตอบแทน, ไม่รับสินบน, ไม่หาผล ประโยชน์ในทางมิชอบ
	50
	100
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


	ประเด็น
	ความพึงพอใจ
	ความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ

	3.5 การให้บริการเหมือนกันทุกรายโดยไม่เลือกปฏิบัติ
	47
	94
	3
	6
	0
	0


	0
	0
	0
	0

	4.  ด้านสิ่งอำนวยความสะดวก
4.1 ความชัดเจนของป้ายสัญลักษณ์ ประชาสัมพันธ์บอกจุดบริการ
	32
	64
	11
	22
	6
	12
	0
	0
	0
	0

	4.2 จุด /ช่อง การให้บริการมีความเหมาะสมและเข้าถึงได้สะดวก
	42
	84
	6
	12
	2
	4
	0
	0
	0
	0

	4.3 ความเพียงพอของสิ่งอำนวยความสะดวกเช่น ที่นั่งรอรับบริการ น้ำดื่ม หนังสือพิมพ์ ฯลฯ
	39
	78
	8
	16
	2
	4
	1
	2
	0
	0

	4.4 ความสะอาดของสถานที่ให้บริการ  
	48
	96
	1
	2
	1
	2
	0
	0
	0
	0

	5.  ท่านมีความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการในภาพรวม อยู่ในระดับใด
	47
	94
	3
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0


ตอนที่ 3 ปัญหา/ ข้อเสนอแนะ

..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................
แบบสรุปประเมินผลความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 25560
ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป     จำนวนผู้เข้าตอบแบบสอบถามทั้งหมด......50......คน   

	ข้อมูลทั่วไป
	จำนวน
	ร้อยละ
	หมายเหตุ

	1.  เพศ
ชาย
หญิง
	42
8
	84
16
	

	2.  อายุ


ต่ำกว่า 20 ปี

21 - 40 ปี      
41 – 60 ปี
     

60 ปีขึ้นไป
	0
19

23

8
	0
38
46
16
	

	3.  ระดับการศึกษาสูงสุด
ประถมศึกษา



มัธยมศึกษาตอนต้น/ตอนปลาย/เทียบเท่า



ปริญญาตรี



สูงกว่าปริญญาตรี

	11

12

24

3
	22

24

48

6
	

	4.  สถานภาพของผู้มารับบริการ
เกษตรกร/องค์กรเกษตรกร      
ผู้ประกอบการ

ประชาชนผู้รับบริการ

องค์กรชุมชน/เครือข่ายองค์กรชุมชน

อื่นๆ  โปรดระบุ …………………….


	5

6

39

0

0
	10

12

78

0
0
	


ตอนที่ 2  ความพึงพอใจ/ความไม่พึงพอใจในภาพรวมของการดำเนินกิจกรรม 

	ประเด็น
	ความพึงพอใจ
	ความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ

	1. ด้านเวลา
 1.1  การให้บริการเป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
	38
	76
	12
	24
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.2  ความรวดเร็วในการให้บริการ
	41
	82
	7
	14
	2
	4
	0
	0
	0
	0

	2.  ด้านขั้นตอนการให้บริการ
2.1 การติดป้ายประกาศหรือแจ้งข้อมูลเกี่ยวกับขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
	42
	84
	5
	10
	2
	4
	1
	2
	0
	0

	2.2 การจัดลำดับขั้นตอนการให้บริการตามที่ประกาศไว้
	44
	88
	3
	6
	3
	6
	0
	0
	0
	0

	2.3 การให้บริการตามลำดับก่อนหลัง เช่น มาก่อนต้องได้รับบริการก่อน
	48
	96
	1
	2
	1
	2
	0
	0
	0
	0

	3.  ด้านบุคลากรที่ให้บริการ
3.1 ความเหมาะสมในการแต่งกายของผู้ให้บริการ
	45
	90
	1
	2
	4
	8
	0
	0
	0
	0

	3.2 ความเต็มใจและความพร้อมในการให้บริการอย่างสุภาพ
	41
	82
	5
	10
	4
	8
	0
	0
	0
	0

	3.3 ความรู้ความสามารถในการให้บริการ เช่น สามารถตอบคำถาม ชี้แจงข้อสงสัยให้คำแนะนำได้เป็นต้น
	47
	94
	1
	2
	1
	2
	1
	2
	0
	0

	3.4 ความซื่อสัตย์สุจริตในการปฏิบัติหน้าที่ เช่น ไม่ขอสิ่งตอบแทน, ไม่รับสินบน, ไม่หาผล ประโยชน์ในทางมิชอบ
	50
	100
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


	ประเด็น
	ความพึงพอใจ
	ความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ

	3.5 การให้บริการเหมือนกันทุกรายโดยไม่เลือกปฏิบัติ
	45
	90


	3
	6


	2
	4


	0
	0


	0
	0



	4.  ด้านสิ่งอำนวยความสะดวก
4.1 ความชัดเจนของป้ายสัญลักษณ์ ประชาสัมพันธ์บอกจุดบริการ
	44
	88
	3
	6
	3
	6
	0
	0
	0
	0

	4.2 จุด /ช่อง การให้บริการมีความเหมาะสมและเข้าถึงได้สะดวก
	42
	84


	3
	6


	5
	10


	0
	0


	0
	0



	4.3 ความเพียงพอของสิ่งอำนวยความสะดวกเช่น ที่นั่งรอรับบริการ น้ำดื่ม หนังสือพิมพ์ ฯลฯ
	38
	76
	8
	16
	2
	4
	2
	4
	0
	0

	4.4 ความสะอาดของสถานที่ให้บริการ  
	47
	94
	1
	2
	2
	4
	0
	0
	0
	0

	5.  ท่านมีความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการในภาพรวม อยู่ในระดับใด
	48
	96
	2
	4
	0
	0
	0
	0
	0
	0


ตอนที่ 3 ปัญหา/ ข้อเสนอแนะ

.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
แบบสรุปประเมินผลความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ
กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป     จำนวนผู้เข้าตอบแบบสอบถามทั้งหมด......50......คน   

	ข้อมูลทั่วไป
	จำนวน
	ร้อยละ
	หมายเหตุ

	1.  เพศ
ชาย
หญิง
	23
27
	46
54
	

	2.  อายุ


ต่ำกว่า 20 ปี

21 - 40 ปี      
41 – 60 ปี
     

60 ปีขึ้นไป
	2
12

25
11
	4
24
5
22
	

	3.  ระดับการศึกษาสูงสุด
ประถมศึกษา



มัธยมศึกษาตอนต้น/ตอนปลาย/เทียบเท่า



ปริญญาตรี



สูงกว่าปริญญาตรี

	13

13

20

4
	26
26
40
8
	

	4.  สถานภาพของผู้มารับบริการ
เกษตรกร/องค์กรเกษตรกร      
ผู้ประกอบการ

ประชาชนผู้รับบริการ

องค์กรชุมชน/เครือข่ายองค์กรชุมชน

อื่นๆ  โปรดระบุ …………………….


	6

13

31

0

0
	12
26
62
0
0
	


ตอนที่ 2  ความพึงพอใจ/ความไม่พึงพอใจในภาพรวมของการดำเนินกิจกรรม 

	ประเด็น
	ความพึงพอใจ
	ความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ

	1. ด้านเวลา
 1.1  การให้บริการเป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
	41
	82
	5
	10
	4
	8
	0
	0
	0
	0

	1.2  ความรวดเร็วในการให้บริการ
	45
	90
	3
	6
	2
	4
	0
	0
	0
	0

	2.  ด้านขั้นตอนการให้บริการ
2.1 การติดป้ายประกาศหรือแจ้งข้อมูลเกี่ยวกับขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
	39
	78
	6
	12
	2
	4
	3
	6
	0
	0

	2.2 การจัดลำดับขั้นตอนการให้บริการตามที่ประกาศไว้
	40
	80
	2
	4
	6
	12
	2
	4
	0
	0

	2.3 การให้บริการตามลำดับก่อนหลัง เช่น มาก่อนต้องได้รับบริการก่อน
	48
	96
	1
	2
	1
	2
	0
	0
	0
	0

	3.  ด้านบุคลากรที่ให้บริการ
3.1 ความเหมาะสมในการแต่งกายของผู้ให้บริการ
	46
	92
	2
	4
	2
	4
	0
	0
	0
	0

	3.2 ความเต็มใจและความพร้อมในการให้บริการอย่างสุภาพ
	36
	72
	10
	20
	4
	8
	0
	0
	0
	0

	3.3 ความรู้ความสามารถในการให้บริการ เช่น สามารถตอบคำถาม ชี้แจงข้อสงสัยให้คำแนะนำได้เป็นต้น
	41
	82
	3
	6
	6
	12
	0
	0
	0
	0

	3.4 ความซื่อสัตย์สุจริตในการปฏิบัติหน้าที่ เช่น ไม่ขอสิ่งตอบแทน, ไม่รับสินบน, ไม่หาผล ประโยชน์ในทางมิชอบ
	50
	100
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


	ประเด็น
	ความพึงพอใจ
	ความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ

	3.5 การให้บริการเหมือนกันทุกรายโดยไม่เลือกปฏิบัติ
	47
	94

	1
	2

	2
	4

	0
	0

	0
	0


	4.  ด้านสิ่งอำนวยความสะดวก
4.1 ความชัดเจนของป้ายสัญลักษณ์ ประชาสัมพันธ์บอกจุดบริการ
	40
	80
	5
	10
	3
	6
	2
	4
	0
	0

	4.2 จุด /ช่อง การให้บริการมีความเหมาะสมและเข้าถึงได้สะดวก
	41
	82

	3
	6

	5
	10

	1
	2

	0
	0


	4.3 ความเพียงพอของสิ่งอำนวยความสะดวกเช่น ที่นั่งรอรับบริการ น้ำดื่ม หนังสือพิมพ์ ฯลฯ
	35
	70
	5
	10
	8
	16
	2
	4
	0
	0

	4.4 ความสะอาดของสถานที่ให้บริการ  
	37
	74
	6
	12
	4
	8
	3
	6
	0
	

	5.  ท่านมีความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการในภาพรวม อยู่ในระดับใด
	45
	90

	4
	8

	1
	2

	0
	0

	0
	0



ตอนที่ 3 ปัญหา/ ข้อเสนอแนะ

.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
แบบสรุปประเมินผลความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ
กองการศึกษา  เทศบาลตำบลสันทราย
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2560
ตอนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป     จำนวนผู้เข้าตอบแบบสอบถามทั้งหมด......40......คน   

	ข้อมูลทั่วไป
	จำนวน
	ร้อยละ
	หมายเหตุ

	1.  เพศ
ชาย
หญิง
	4

36
	10
90
	

	2.  อายุ


ต่ำกว่า 20 ปี

21 - 40 ปี      
41 – 60 ปี
     

60 ปีขึ้นไป
	0
28
12
0
	0
70
30
0
	

	3.  ระดับการศึกษาสูงสุด
ประถมศึกษา



มัธยมศึกษาตอนต้น/ตอนปลาย/เทียบเท่า



ปริญญาตรี



สูงกว่าปริญญาตรี

	2
20

18
0
	5
50
45

0
	

	4.  สถานภาพของผู้มารับบริการ
เกษตรกร/องค์กรเกษตรกร      
ผู้ประกอบการ

ประชาชนผู้รับบริการ

องค์กรชุมชน/เครือข่ายองค์กรชุมชน

อื่นๆ  โปรดระบุ …………………….


	0

0

40

0

0
	0

0
100

0

0
	


ตอนที่ 2  ความพึงพอใจ/ความไม่พึงพอใจในภาพรวมของการดำเนินกิจกรรม 

	ประเด็น
	ความพึงพอใจ
	ความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ

	1. ด้านเวลา
 1.1  การให้บริการเป็นไปตามระยะเวลาที่กำหนด
	38
	95
	2
	5
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	1.2  ความรวดเร็วในการให้บริการ
	37
	92.5
	3
	7.5
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	2.  ด้านขั้นตอนการให้บริการ
2.1 การติดป้ายประกาศหรือแจ้งข้อมูลเกี่ยวกับขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ
	30
	75
	5
	12.5
	5
	12.5
	0
	0
	0
	0

	2.2 การจัดลำดับขั้นตอนการให้บริการตามที่ประกาศไว้
	32
	80
	4
	10
	4
	10
	0
	0
	0
	0

	2.3 การให้บริการตามลำดับก่อนหลัง เช่น มาก่อนต้องได้รับบริการก่อน
	35
	87.5
	5
	12.5
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.  ด้านบุคลากรที่ให้บริการ
3.1 ความเหมาะสมในการแต่งกายของผู้ให้บริการ
	39
	97.5
	1
	2.5
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.2 ความเต็มใจและความพร้อมในการให้บริการอย่างสุภาพ
	39
	97.5
	1
	2.5
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	3.3 ความรู้ความสามารถในการให้บริการ เช่น สามารถตอบคำถาม ชี้แจงข้อสงสัยให้คำแนะนำได้เป็นต้น
	35
	87.5
	3
	7.5
	2
	5
	0
	0
	0
	0

	3.4 ความซื่อสัตย์สุจริตในการปฏิบัติหน้าที่ เช่น ไม่ขอสิ่งตอบแทน, ไม่รับสินบน, ไม่หาผล ประโยชน์ในทางมิชอบ
	40
	100
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


	ประเด็น
	ความพึงพอใจ
	ความไม่พึงพอใจ

	
	พอใจมาก
	พอใจ
	พอใจน้อย
	ไม่พอใจ
	ไม่พอใจมาก

	
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ
	จำนวน
	ร้อยละ

	3.5 การให้บริการเหมือนกันทุกรายโดยไม่เลือกปฏิบัติ
	40
	100


	0
	0


	0
	0


	0
	0


	0
	0



	4.  ด้านสิ่งอำนวยความสะดวก
4.1 ความชัดเจนของป้ายสัญลักษณ์ ประชาสัมพันธ์บอกจุดบริการ
	36
	90
	2
	5
	2
	5
	0
	0
	0
	0

	4.2 จุด /ช่อง การให้บริการมีความเหมาะสมและเข้าถึงได้สะดวก
	39
	97.5


	0
	0


	1
	2.5


	0
	0


	0
	0



	4.3 ความเพียงพอของสิ่งอำนวยความสะดวกเช่น ที่นั่งรอรับบริการ น้ำดื่ม หนังสือพิมพ์ ฯลฯ
	34
	85
	3
	7.5
	3
	7.5
	0
	0
	0
	0

	4.4 ความสะอาดของสถานที่ให้บริการ  
	38
	95
	1
	2.5
	1
	2.5
	0
	0
	0
	0

	5.  ท่านมีความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการในภาพรวม อยู่ในระดับใด
	39
	97.5


	1
	2.5


	0
	0


	0
	0


	0
	0




ตอนที่ 3 ปัญหา/ ข้อเสนอแนะ

.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย

ที่ ชร ๕๗๔๐๑/ 




 วันที่          ตุลาคม  ๒๕๖๐
เรื่อง     รายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชน ตามคู่มือสำหรับประชาชนฯ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๐
เรียน
นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย

เรื่องเดิม

 

ตามที่ พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในฐานะหน่วยงานของรัฐผู้อนุญาตต้องดำเนินการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ฯ เพื่อใช้เป็นเครื่องมือในการติดต่อขอรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ โดยในการนี้ เทศบาลตำบลสันทราย ได้ดำเนินการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบลสันทราย และได้เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนในพื้นที่ได้รับทราบ และใช้เป็นเครื่องมือสำหรับติดต่อขอรับบริการจากเทศบาลตำบลสันทรายไปแล้วนั้น
 

ข้อกฎหมาย

 
พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘
ข้อเท็จจริง
 

ในการประกาศใช้คู่มือสำหรับประชาชนของเทศบาลตำบลสันทราย ประกอบกับได้มีการประกาศมาตรการป้องกันการละเว้นการปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน โดยผู้บริหารเทศบาลตำบลสันทราย แจ้งให้มีการรายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชน ตามคู่มือสำหรับประชาชนฯ  ให้ผู้บริหารทราบเมื่อสิ้นปีงบประมาณเป็นประจำทุกปี 
 

บัดนี้สิ้นปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว จึงขอรายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชน ตามคู่มือสำหรับประชาชนฯ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของสำนักปลัดเทศบาลฯ ในรอบปีงบประมาณ ๒๕๖๐ ดังนี้
 

๑. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
จำนวน 

ราย
 

๒. การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
จำนวน  
ราย
 

๓. การรับสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 



จำนวน 

ราย
 

๔. การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารภัย 


จำนวน 

ราย

 

๕. การรับเรื่องราวร้องเรียน/ร้องทุกข์ 


จำนวน 
  ๘ 
ราย
 

๖  การขอรับข้อมูลข่าวสารของทางราชการ 

จำนวน 

ราย
 

๗. งานบริหารงานบุคคล 




จำนวน 
  ๐ 
ราย
 

๘. การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ จำนวน ๐ ราย 
/และเพื่อให้เป็นไปตาม...
-๒-
 

และเพื่อให้เป็นไปตามประกาศกำหนดมาตรการป้องกันการละเว้นการปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน จากการตรวจสอบในการให้บริการตามคู่มือสำหรับประชาชนของสำนักปลัดเทศบาลฯ ไม่พบการละเว้นไม่ปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน รวมทั้งเพื่อประเมินผลการดำเนินการให้บริการประชาชนเกี่ยวกับการให้บริการตามภารกิจของเทศบาลตำบลสันทราย สำนักปลัดเทศบาลฯ จึงได้มีการจัดทำแบบสอบถามความพึงพอใจ/ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ เพื่อสอบถามความคิดเห็นของประชาชนผู้มารับบริการในรอบปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ ที่ผ่านมา โดยกำหนดกลุ่มตัวอย่างในการตอบแบบสอบถาม จำนวน  ๕๐ คน ซึ่งผลการประเมินผลการดำเนินการปรากฏว่า         มีผู้ตอบแบบสอบถาม จำนวน  ๕๐  คน มีระดับความพึงพอใจ/ความไม่พึงพอใจในภาพรวมของการดำเนินกิจกรรมการให้บริการของสำนักปลัดเทศบาล อยู่ในระดับพึงพอใจมาก คิดเป็น  ร้อยละ  ๙๔ (รายละเอียดปรากฏตามแบบสรุปผลฯ ที่แนบท้าย) 
 

จากการประเมินผลการดำเนินการให้บริการประชาชนในภารกิจของสำนักปลัดเทศบาล พบว่า ประชาชนผู้รับบริการมีระดับความพึงพอใจต่อการให้บริการของเทศบาลตำบลสันทราย ในประเด็นการประเมิน ประกอบด้วย ด้านเวลา, ด้านขั้นตอนการให้บริการ, ด้านบุคลากรที่ให้บริการ และด้านสิ่งอำนวยความสะดวก โดยมีระดับความคิดเห็นโดยภาพรวมอยู่ในระดับ พึงพอใจมาก ซึ่งถือเป็นภาพสะท้อนให้เห็นว่าภารกิจการให้บริการประชาชนของเทศบาลตำบลสันทราย สามารถตอบสนองต่อความต้องการของประชาชนได้เป็นอย่างดี ไม่ปรากฏประเด็นการงดเว้น/ละเว้นการไม่ปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบลสันทราย



ข้อพิจารณา


เพื่อให้การดำเนินการตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ของเทศบาลตำบลสันทรายเป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติดังกล่าว จึงเห็นควรใช้เป็นข้อมูลและแนวทางในการพัฒนาระบบการให้บริการแก่ประชาชนของเทศบาลตำบล       สันทราย ต่อไป
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณา








( นายอัศวิน  จินตะเลขา )
 






    รองปลัดเทศบาล รักษาราชการแทน







          หัวหน้าสำนักปลัดเทศบาล
 






   ความเห็นปลัดเทศบาลตำบลสันทราย


...............................................................................................................................


...............................................................................................................................




 



(นายโชคชัย  แสนทวีสุข)
       


        



         ปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
-๓-
ความเห็นรองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย

...................................................................... 

......................................................................
...................................................................... 

......................................................................
          (นายมนตรี  แสงมณี) 




(นายบุญเงิน  อายุยืน)

รองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย 


    รองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
     ความเห็นนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
 



 



(นายเกษม  กุลดี)
 



 


  นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย

ที่ ชร 57402/ 




 วันที่          ตุลาคม  2560
เรื่อง     รายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชน ตามคู่มือสำหรับประชาชนฯ ประจำปีงบประมาณ 2560
เรียน
นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย



ตามที่ เทศบาลตำบลสันทราย ได้ดำเนินการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ของเทศบาลตำบลสันทราย และประกาศใช้เป็นคู่มือในการให้บริการประชาชนที่มาติดต่อกับเทศบาลตำบลสันทราย และผู้บริหารเทศบาลตำบลสันทราย แจ้งให้มีการรายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชน ตามคู่มือสำหรับประชาชนฯ  ให้ผู้บริหารทราบเมื่อสิ้นปีงบประมาณเป็นประจำทุกปี นั้น
 

กองคลัง ขอรายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชน ตามคู่มือสำหรับประชาชนฯ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของสำนักปลัดเทศบาลฯ ในรอบปีงบประมาณ 2560 ดังนี้
 

1) การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 


จำนวน  ราย
 

2) การรับชำระภาษีป้าย 




จำนวน  ราย
 

3) การรับชำระภาษีบำรุงท้องที่ 



จำนวน  ราย
 

4) การจดทะเบียนพาณิชย์ 



จำนวน  ราย
 

5) การขออนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
จำนวน  ราย
 

6) การขออนุญาตสถานที่จำหน่าย และสถานที่สะสมอาหาร 
จำนวน  ราย
 

7) การขออนุญาต และต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
 

    รับทำการเก็บและขนขยะมูลฝอย   


จำนวน 1 ราย
 

8) การขออนุญาตและการต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
 

   ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 



จำนวน    ราย


และเพื่อให้เป็นไปตามประกาศกำหนดมาตรการป้องกันการละเว้นการปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน จากการตรวจสอบในการให้บริการตามคู่มือสำหรับประชาชนของสำนักปลัดเทศบาลฯ ไม่พบการละเว้นไม่ปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน รวมทั้งเพื่อประเมินผลการดำเนินการให้บริการประชาชนเกี่ยวกับการให้บริการตามภารกิจของเทศบาลตำบลสันทราย กองคลังได้มีการจัดทำแบบสอบถามความพึงพอใจ/ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ เพื่อสอบถามความคิดเห็นของประชาชนผู้มารับบริการของเทศบาลตำบลสันทรายในรอบปีงบประมาณ พ.ศ. 2560   ที่ผ่านมา โดยกำหนดกลุ่มตัวอย่างในการตอบแบบสอบถาม กองคลัง จำนวน  50  คน มีระดับความพึงพอใจ/ความไม่พึงพอใจในภาพรวมของการดำเนินกิจกรรมการให้บริการของสำนักปลัดเทศบาล อยู่ในระดับพึงพอใจมาก คิดเป็น  ร้อยละ  90 (รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา  








( นางธัญญาทิพย์  ไชยวรรณ์)
 






                ผู้อำนวยการกองคลัง
-2-
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................




 



(นายโชคชัย  แสนทวีสุข)
       


        



         ปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
           






   (นายมนตรี  แสงมณี) 


 

   




       รองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย 


    ............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
           






   (นายบุญเงิน  อายุยืน) 


 

   




       รองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย 


............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
 



 



(นายเกษม  กุลดี)
 



 


  นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย

ที่ ชร 57403/ 




 วันที่          ตุลาคม  2560
เรื่อง     รายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชน ตามคู่มือสำหรับประชาชนฯ ประจำปีงบประมาณ 2560
เรียน
นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย



ตามที่ เทศบาลตำบลสันทราย ได้ดำเนินการจัดทำคู่มือสำหรับประชาชน ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ของเทศบาลตำบลสันทราย และประกาศใช้เป็นคู่มือในการให้บริการประชาชนที่มาติดต่อกับเทศบาลตำบลสันทราย และผู้บริหารเทศบาลตำบลสันทราย แจ้งให้มีการรายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชน ตามคู่มือสำหรับประชาชนฯ  นั้น
 

กองช่าง ขอรายงานผลการดำเนินงานตามคู่มือสำหรับประชาชน ในปีงบประมาณ 2560 ดังนี้
 

1. การแจ้งถมดิน  จำนวน  ราย









 

2. การแจ้งขุดดิน 
จำนวน  ราย







 

3. การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
จำนวน  ราย




 

4. การแจ้งการก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ จำนวน  ราย





5. การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
จำนวน  ราย




 

6. การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา  39 ทวิ 
จำนวน  ราย






7. การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา  22 
จำนวน  ราย



         

 

8. การแจ้งการรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา  39 ทวิ   
จำนวน  ราย


         

 

9. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา  39 ทวิ 
จำนวน  ราย


         
 

10. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
จำนวน  ราย






 

11. การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
จำนวน  ราย
 

12. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา  33 
จำนวน  ราย
 

13. การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า-ออกของรถเพื่อการอื่น 
                          ตามมาตรา 34 
จำนวน  ราย




 

14. การรับรองสิ่งปลูกสร้าง 
จำนวน  ราย









15 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกคำสั่ง
                         รับคำขอรับใบอนุญาต) 
จำนวน  ราย







 

16 การต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 (น้ำมันเชื้อเพลิง) จำนวน    ราย

 
จากการตรวจสอบ ไม่พบการละเว้นไม่ปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน ของพนักงานเจ้าหน้าที่   และพร้อมกันนี้ กองช่างของรายงานผลการประเมินผลการให้บริการประชาชนเกี่ยวกับการให้บริการตามภารกิจของ
/กองช่าง...
-2-
/กองช่างโดยมีการจัดทำแบบสอบถามความพึงพอใจ/ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ เพื่อสอบถามความคิดเห็นของประชาชนผู้มารับบริการของ กองช่าง จำนวน  50 คน  พบว่ามีผู้ตอบแบบสอบถาม จำนวน  50 คน มีระดับความพึงพอใจ/ความไม่พึงพอใจในภาพรวมของการดำเนินกิจกรรมการให้บริการของสำนักปลัดเทศบาล อยู่ในระดับพึงพอใจมาก   คิดเป็นร้อยละ  96
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณา
 




(นายชาญชัย จันทะวงค์)
 




   ผู้อำนวยการกองช่าง                  
...................................................................... 

......................................................................
...................................................................... 

......................................................................
           (นายอัศวิน  จินตะเลขา) 




(นายโชคชัย  แสนทวีสุข)
       รองปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 


         ปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
...................................................................... 

......................................................................
...................................................................... 

......................................................................
          (นายมนตรี  แสงมณี) 




(นายบุญเงิน  อายุยืน)

รองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย 


    รองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
 



 



(นายเกษม  กุลดี)
 



 


  นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กองการศึกษา เทศบาลตำบลสันทราย

ที่ ชร 57404/ 




 วันที่          ตุลาคม  2560
เรื่อง     รายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชน ตามคู่มือสำหรับประชาชนฯ ประจำปีงบประมาณ 2560
เรียน
นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย



ตามที่ เทศบาลตำบลสันทราย ได้ดำเนินการจัดทำและประกาศใช้คู่มือสำหรับประชาชน           ตามพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ของเทศบาลตำบลสันทราย และผู้บริหารเทศบาลตำบลสันทราย แจ้งให้มีการรายงานผลการดำเนินการการให้บริการประชาชน ตามคู่มือสำหรับประชาชนฯ  นั้น
 

กองการศึกษาขอรายงานผลการดำเนินงานตามคู่มือสำหรับประชาชน ในปีงบประมาณ 2560  โดยในกระบวนการให้บริการที่อยู่ในความรับผิดชอบของกองการศึกษา ได้แก่ การรับสมัครเด็กเพื่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก มีผลการดำเนินงาน ดังนี้
1. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านร่องก๊อ มีผู้รับบริการ จำนวน  ราย
2. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านป่ากล้วย  มีผู้มารับบริการ  จำนวน  ราย
3. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านป่าข่า  มีผู้มารับบริการ จำนวน   ราย
4. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านใหม่ทรายทอง มีผู้มารับบริการ  จำนวน   ราย

 
จากการตรวจสอบ ไม่พบการละเว้นไม่ปฏิบัติตามคู่มือสำหรับประชาชน ของพนักงานเจ้าหน้าที่ และในการนี้ กองการศึกษา ของรายงานผลการประเมินผลการให้บริการประชาชนเกี่ยวกับการให้บริการตามภารกิจดังกล่าว โดยมีการจัดทำแบบสอบถามความพึงพอใจ/ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ เพื่อสอบถามความคิดเห็นของประชาชนผู้มารับบริการ จำนวน  40 คน  พบว่าผู้ตอบแบบสอบถาม จำนวน  40 คน มีระดับความพึงพอใจ/ความไม่พึงพอใจในภาพรวมของการดำเนินกิจกรรมการให้บริการของสำนักปลัดเทศบาล อยู่ในระดับพึงพอใจมาก คิดเป็น  ร้อยละ  97.5
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และพิจารณา
 




(นายสงคราม  ราชคม)
 



        ผู้อำนวยการกองการศึกษา                  
...................................................................... 

......................................................................
...................................................................... 

......................................................................
           (นายอัศวิน  จินตะเลขา) 




(นายโชคชัย  แสนทวีสุข)
       รองปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 


         ปลัดเทศบาลตำบลสันทราย
-2-
...................................................................... 

......................................................................
...................................................................... 

......................................................................
          (นายมนตรี  แสงมณี) 




(นายบุญเงิน  อายุยืน)

รองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย 


    รองนายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
 



 



(นายเกษม  กุลดี)
 



 


  นายกเทศมนตรีตำบลสันทราย
ด้านที่ 2  ด้านงานบุคคลและ
    กิจการสภา
หมวดที่ 1 ความสอดคล้องเชิงยุทธศาสตร์
1.11 การส่งเสริมคุณธรรมจริยธรรมและการป้องกันการกระทำผิดจริยธรรม
งานที่ให้บริการ                  การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ         งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








เฉพาะกรณีผู้สูงอายุมอบอำนาจให้บุคคลอื่นมายื่นคำขอลงทะเบียนแทน


ผู้ยื่นคำขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอำนาจ เกี่ยวข้องเป็น.....................................................................กับผู้สูงอายุที่ขอลงทะเบียน ชื่อ-สกุล (ผู้รับมอบอำนาจ)  .................................................................................................เลขประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ


(-((((-(((((-((-( ที่อยู่.........................................................................................


.........................................................................โทรศัพท์.................................................................................................








งานที่ให้บริการ                   การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ          งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








เฉพาะกรณีคนพิการมอบอำนาจให้บุคคลอื่นมายื่นคำขอลงทะเบียนแทน : ผู้ยื่นคำขอฯ แทนตามหนังสือมอบอำนาจ เกี่ยวข้องกับคนพิการที่ขอขึ้นทะเบียน โดยเป็น ( บิดา - มารดา  ( บุตร  ( สามี- ภรรยา  ( พี่น้อง  ( ผู้ดูแลคนพิการ  ( อื่นๆ  ..........................ลงทะเบียนชื่อ – สกุล (ผู้รับมอบอำนาจ).....................................................................................เลขประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ


(-((((-(((((-((-( ที่อยู่..............................................................โทรศัพท์..........................................





ตัดตามเส้นประให้คนพิการที่ขึ้นทะเบียนเก็บไว้





งานที่ให้บริการ                   การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์


หน่วยงานที่รับผิดชอบ          งานพัฒนาชุมชน เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ                     การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การรับเรื่องราวร้องเรียน ร้องทุกข์


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ             การขอรับเงินช่วยเหลือพิเศษ (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม)


หน่วยงานที่รับผิดชอบ     งานบริหารงานบุคคล  สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ     การขอรับบำเหน็จปกติและเงินช่วยเหลือพิเศษ (กรณีลูกจ้างประจำของ อปท.


  		      ถึงแก่กรรม)


หน่วยงานที่รับผิดชอบ     งานบริหารงานบุคคล  สำนักปลัดเทศบาล  เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ   การขอรับบำเหน็จพิเศษ(กรณีลูกจ้างประจำหรือลูกจ้างชั่วคราวของ อปท.�                       ถึงแก่กรรมอันเนื่องมาจากการปฏิบัติงานในหน้าที่)


หน่วยงานที่รับผิดชอบ     งานบริหารงานบุคคล  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ             การขอรับบำเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างประจำ ของ อปท.�หน่วยงานที่รับผิดชอบ     งานบริหารงานบุคคล  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ          การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การรับชำระภาษีป้าย


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม 








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ      การจดทะเบียนพาณิชย์/เปลี่ยนแปลงรายการ/ยกเลิกการประกอบพาณิชยกิจ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม











งานที่ให้บริการ                      การขออนุญาตการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ             กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ                      การขออนุญาตสถานที่จำหน่ายและสถานที่สะสมอาหาร


หน่วยงานที่รับผิดชอบ             กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตและต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป


หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ       การขออนุญาตและการต่ออายุใบอนุญาตประกอบการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กลุ่มงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลสันทราย





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การแจ้งถมดิน


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ                     การแจ้งขุดดิน


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








ด.2











ด.4





ติดอากร


แสตมป์ 5 บาท





งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





   ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ              การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร


หน่วยงานที่รับผิดชอบ    กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








ตัวอย่างแบบฟอร์ม








งานที่ให้บริการ                     การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ    	   การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า – ออก


                        	   ของรถเพื่อการอื่ตามมาตรา 34


หน่วยงานที่รับผิดชอบ    กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     รับรองสิ่งปลูกสร้าง


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ    การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอน


                        ออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)


หน่วยงานที่รับผิดชอบ     กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ              การต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 (น้ำมันเชื้อเพลิง)


หน่วยงานที่รับผิดชอบ    กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน








งานที่ให้บริการ                     รับสมัครเด็กเพื่อเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก


หน่วยงานที่รับผิดชอบ            กองการศึกษา เทศบาลตำบลสันทราย 





ขอบเขตการให้บริการ





ระยะเวลาเปิดให้บริการ





สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ





หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ





ขั้นตอนและระยะการให้บริการ





หน่วยงานผู้รับผิดชอบ





ขั้นตอน





ระยะเวลา





รายการเอกสารหลักฐานประกอบ








เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้








ค่าธรรมเนียม








การรับเรื่องร้องเรียน
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  ตอนที่ 1  ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบสอบถาม





   ตอนที่ 2  ความพึงพอใจ / ไม่พึงพอใจต่อการให้บริการ





ตอนที่ 3   ปัญหา / ข้อเสนอแนะ
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