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ค ำน ำ 

  ด้วยปัจจุบันสาธารณภัย ยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความ
แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทย
จากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยเพ่ิมขึ้น ส่งผลให้ความเสียหาย
จากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยทางธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของ
มนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติเหตุ การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย รวมทั้งสาธารณภัยหรืออุบัติภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้น 
  งานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึ่งเป็นหน่วยงานที่มีความส าคัญเป็นอย่างยิ่งในการช่วยเหลือ และ
บรรเทาสาธารณภัยต่างๆ ที่เกิดขึ้น เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจึงมีความรู้ความเข้าใจในขั้นตอนการปฏิบัติอย่างถ่องแท้  
จึงสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็ว มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 
  ดังนั้น คณะผู้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จึงได้รวบรวมเนื้อหาสาระ หน้าที่ ลักษณะงาน และ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย จัดท าเป็นรูปเล่มไว้ เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงาน ตลอดจน
เป็นการสร้างความเข้าใจและความร่วมมือต่างๆ จากผู้มีส่วนได้เสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของหน่วยงาน
เทศบาลต าบลสันทราย เพ่ือให้เข้าใจบทบาทหน้าที่ ลักษณะงาน และขั้นตอนการปฏิบัติงานปูองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยได้ดียิ่งข้ึน และสามารถน าไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนแก้ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน 
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คู่มือการปฏิบัตงิาน 

 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลต าบลสันทราย 

1. หลักการและเหตุผล  
  สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจากความแปรปรวน
ของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสร้างสังคมไทยจาก
สังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหาย
จากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของ
มนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย 
  เทศบาลต าบลสันทรายซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเข้าไปให้
ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในล าดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือ ประกอบ
กับพระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.  2550 ก าหนดให้เทศบาลต าบลสันทรายมีหน้าที่ในการ
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารเทศบาลต าบลสันทรายเป็นผู้อ านวยการท้องถิ่นในการปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นตน จึงถือเป็นภารกิจส าคัญของเทศบาลต าบลสันทรายจะต้องเตรียมความพร้อมในการ
ปูองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย ภายหลังจาก
สถานการณ์ภัยยุติ 

2. วัตถุประสงค ์
  1. เพ่ือให้การด าเนินงานจัดการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย ของเทศบาลต าบลสันทราย มี
ขั้นตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
  2. เพ่ือให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการจัดการงานปูองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยที่ก าหนดไว้อย่างสม่ าเสมอ และมีประสิทธิ 
  3. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถด้านการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ สามารถ
ลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยที่สุด 
  4. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟ้ืนฟูอย่างทั่วถึงและทันเวลา 
  5. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ 
  6. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

3. นิยามศัพท ์
  การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆ ที่ก าหนดขึ้นล่วงหน้าทั้งทางด้าน
โครงสร้าง และท่ีมิใช่ด้านโครงสร้าง เพ่ือลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 
  การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบ
ทางลบจากสาธารณสุข และยังหมายถึงการลดและปูองกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิด สาธารณภัย 
  การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ด าเนินการล่วงหน้าก่อน
เกิดสาธารณภัย เพ่ือเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได้
อย่างทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ 
  การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กรและการ
บริหารจัดการด้านต่างๆ เพ่ือรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอย่างยิ่งการเตรี ยม
ความพร้อมรับมือและการฟื้นฟูบูรณะ 

/การฟ้ืนฟู..... 



- 2 – 
 
  การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitaion) หมายถึง การฟ้ืนฟูสภาพเพ่ือท าให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความ
เสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขกลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ผู้ประสบภัยสามารถ
ด ารงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 
  หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอ่ืนของรัฐ แต่
ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์กรปกครองส่วนต าบล เทศบาล องค์การบริหาร ส่วน
จังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง 
  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล และองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร 
  ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
  รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
  ผู้อ านวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  ผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
  รองผู้อ านวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
  ผู้อ านวยการอ าเภอ หมายถึง นายอ าเภอ 
  ผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล นายกเทศมนตรี 
  ผู้ช่วยผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่ในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยใน
พ้ืนที่ต่างๆ ตามพระราชบัญญัติปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2540 
  กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่จังหวัด 
  กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตอ าเภอ  และท าหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
  กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัย
ขึ้นในพ้ืนที ่

4. การจัดตั้งกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 4.1 องค์กรปฏิบัติ 
 4.1.1 กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลต าบลสันทราย ท าหน้าที่เป็น
หน่วยงานของผู้อ านวยการท้องถิ่น และให้มีที่ท าการ โดยให้ใช้ที่ท าการ/ส านักงานเทศบาลต าบลสันทราย เป็น
ส านักงานของผู้อ านวยการท้องถิ่น มีนายกเทศมนตรีต าบลสันทรายเป็นผู้อ านวยการ และมีปลัดเทศบาลต าบลสัน
ทราย เป็นผู้ช่วยผู้อ านวยการ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพ้ืนที่ร่วมปฏิบัติงานในกองอ านวยการปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตเทศบาลต าบลสั นทราย และเป็นหน่วย
เผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นที ่
 
 
 



- 3 – 
 

 4.1.2 ภารกิจของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลสันทราย 
 1. อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยงกับการด าเนินการปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลสันทราย 
 2. สนับสนุนกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพ้ืนที่ติดต่อ หรือใกล้เคียง หรือ
เขตพ้ืนที่อ่ืนเมื่อได้รับการร้องขอ 
 3. ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ที่รับผิดชอบรวมทั้งประสาน
ความร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน 

 4.2 โครงสร้างและหน้าที่ของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลสันทราย 
 4.2.1 โครงสร้างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลสันทราย 
ประกอบด้วย 5 ฝุาย ได้แก่ 
 1. ฝุายอ านวยการ ท าหน้าที่ อ านวยการ ควบคุมก ากับดูแลในการปูองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการติดต่อสื่อสารในการปูองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยระหว่างกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝุายที่เกี่ยวข้องให้การติดต่อ เป็นไป
อย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา 
 2. ฝุายแผนและโครงการ ท าหน้าที่ เกี่ยวกับงานวางแผนการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอนงานติดตามประเมินผล งาน
การฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่างๆ และงานการจัดท าโครงการเกี่ยวกับการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 3. ฝุายปูองกันและปฏิบัติการ ท าหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมิน
สถานการณ์ที่อาจเกิดข้ึน วางมาตรการต่างๆ ในการปูองกันภัยมิให้เกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อย
ที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการ
ปฏิบัติการจิตวิทยา 
 4. ฝุายฟ้ืนฟูบูรณะ ท าหน้าที่ ส ารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จัดท าบัญชี ผู้
ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพ่ือให้การสงเคราะห์
และฟ้ืนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งด าเนินการฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งที่ช ารุด
เสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด 
 5. ฝุายประชาสัมพันธ์ ท าหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้
เกี่ยวกับการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความช่วยเหลือ
ให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ 

 4.3 การบรรจุก าลัง 
 4.3.1 ในภาวะปกติ ใช้ก าลังเจาหน้าที่ของเทศบาลต าบลสันทรายเป็นหลัก 
 4.3.2 เมื่อคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยขึ้นในพ้ืนที่ใด ให้กองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพ่ือช่วยเหลือประชาชนให้พ้ืนที่ โดยเร็ว และรายงานให้
ผู้อ านวยการอ าเภอเมืองเชียงราย ทราบทันที 
 
 
 
 



- 4 – 
 

5. สถานที่ตั้ง 
  ตั้งอยู่ ณ ที่ท าการส านักงานเทศบาลต าบลสันทราย 180 หมู่ 9 ต าบลสันทราย อ าเภอเมือง
เชียงราย จังหวัดเชียงราย 57000 

6. แนวทางปฏิบัติ 
  เพ่ือเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์สา
ธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพ้ืนที่รับผิดชอบ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้เทศบาลต าบลสันทรายและ
หน่วยงานที่เกี่ยงข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็นเพื่อการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผล
การประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพ้ืนที่ รวมทั้งการวางแนวทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัย
และด าเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่ก าหนดอย่างสม่ าเสมอเป็นประจ า เพ่ือให้เกิดความพร้อมในทุกด้าน และทุกภาคส่วน
ในเขตพ้ืนที่เทศบาลต าบลสันทราย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การปูองกันและลดผลกระทบ 
    1.1 การวิเคราะห์ความเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที่  โดย
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ข้อมูล
สภาพแวดล้อมต่างๆ 
- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

    1 . 2  ก า ร เ ต รี ย ม ก า ร ด้ า น
ฐานข้อมูลและระบบสารสนเทศ 

- จัดท าฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่างหน่วยงานให้มี
ประสิทธิภาพและสามารถใช้งานได้ร่วมกัน 
- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่ปฏิบัติการ 

    1.3 การส่งเสริมให้ความรู้และ
สร้างความตระหนักด้านการปูองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่ อประชาสัมพันธ์ ให้มีบทบาทในการรณรงค์
ประชาสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตส านึกด้านความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง 
- เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประชาชนเกี่ยวกับ
ความปลอดภัยในชีวิตประจ าวัน 
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ให้ชัดเจน
เข้าใจง่าย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเปูาหมายแต่ละกลุ่มและเป็นที่น่าสา
ใจ 
- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐ ภาคเอกชน และ
อาสาสมัครต่างๆ มีส่วนร่วมในการรณรงค์ในเรื่องความปลอดภัย
อย่างต่อเนื่อง 

   1.4 การเตรียมการปูองกันด้าน
โครงสร้างและเครื่องหมายสัญญาณ
เตือนภัย 

- จัดหาพื้นที่รองรับน้ าและกักเก็บน้ า 
- สร้างอาคารหรือสถานที่เพ่ือเป็นสถานที่หลบภัย ส าหรับพ้ืนที่ที่
การหนีภัยท าได้ยาก หรือไม่มีพ้ืนที่หลบภัยที่เหมาะสม 
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพ่ือการส่งก าลังบ ารุง หรือเส้นทางไป
สถานที่หลบภัยให้ใช้การได้ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
2. การเตรียมความพร้อม 
   2 . 1  ด้ า น ก า ร จั ด ก า ร
ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดท าคู่มือและจัดท าแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผนส ารองของ
หน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผน 
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสารส ารอง 
- ก าหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่ประชาชนและ
เจ้าหน้าที่ 
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณเตือนภัยให้
ประชาชนและเจ้าหน้าที่ได้รับทราบล่วงหน้า 
- จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยส าหรับคน
และสัตว์เลี้ยง 
- ก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบเรียบร้อยรวมทั้ง
การควบคุม การจราจรและการสัญจรภายในเขตพ้ืนที่ 
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 
- จัดท าบัญชีรายชื่อคนที่ต้องช่วยเหลือเป็นกรณีพิเศษ 

   2.2 ด้านบุคลากร - ประเมินความเสี่ยงภัยและความล่อแหลมในเขตพ้ืนที่  โดย
พิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและจากการวิเคราะห์ข้อมูล
สภาพแวดล้อมต่างๆ  
- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

   2 . 3  ด้ า น เ ค รื่ อ ง จั ก ร ก ล 
ยานพาหนะ วัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือ
เครื่องใช้ และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ที่
จ าเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที 
- จัดท าบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ของ
หน่วยงาน ภาคีเครือข่ายทุกภาคส่วน 
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้านสาธารณภัยให้
ทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีจ าเป็นพื้นฐานส าหรับชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ ามันเชื้อเพลิงส ารอง/แหล่งพลังงานส ารอง 

   2 . 4  ด้ า น ก า ร เ ต รี ย ม รั บ
สถานการณ ์

- จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการปูองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย เช่น สถานพยาบาล ไฟฟูา ประปา ผู้น าชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น 
- ก าหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้ตลอดเวลาของหน่วยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
 วัตถุประสงค์ 
  1. เพ่ือด าเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้นโดยการ
ประสานความร่วมมือจากทุกภาคส่วน 
  2. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับ 

 หลักการปฏิบัติ 
  คณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน กองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยเทศบาลต าบลสันทราย หรือกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอเมืองเชียงราย และ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 
  1. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. การแจ้งเหตุ ประชาชน/อาสาสมัคร/คณะกรรมการฯ ฝุายแจ้งเตือนภัยแจ้งเหตุให้

ประธานคณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน 
และผู้อ านวยการท้องถิ่น/ผู้ที่ผู้อ านวยการท้องถิ่นมอบหมายทราบ โดยทาง
วิทยุสื่อสาร/โทรศัพท์ 
- วิทยุสื่อสารความถี่ 150.430 MHZ 
- โทรศัพท์สายด่วน 053-701188 ตอ่ 201 

2. การระงับเหต ุ คณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน/อปพร./
มิสเตอร์เตือนภัย/OTOS/อาสาสมัครต่างๆ เข้าระงับเหตุ ตามแผนปูองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 

3. การประสานหน่วยงาน
ต่างๆ 

- กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่/ข้างเคียง 
- วิทยุสื่อสารความถ่ี 150.430 MHZ 
- โทรศัพท์สาย 053-701188 ตอ่ 201 
- กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ชุมชนในการระงับภัย ให้ประธาน
คณะกรรมการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ชุมชน รายงานต่อ
ผู้อ านวยการท้องถิ่น เพ่ือขอความช่วยเหลือ 
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 2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน/ชุมชน จะควบคุมได้ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. การจัดตั้งศูนย์อ านวยการ
เฉพาะกิจ 

- อ านวยการท้องถิ่นออกค าสั่งศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจ 

2. การเฝูาระวัง ติดตาม และ
รับแจ้งเหตุ 24 ชั่วโมง 

- จัดเวรเฝูาระวังสถานการณ์ 

3. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 
- แจ้งผ่านทางสื่อต่างๆ 
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

4. การระงบัเหตุ - ผู้อ านวยการท้องถิ่นเข้าพ้ืนที่ และตั้งศูนย์บัญชาการเหตุการณ์ในที่เกิด
เหตุ เพ่ือเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัดบุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ 
และยานพาหนะในการระงับเหตุ 

5. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยที่เจ็บปุวยเพ่ือส่งไปรักษาตัวในโรงพยาบาล
ต่อไป 
- จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย 
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

6. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าที่เพ่ือรายงานสถานการณ์ให้กองอ านวยการปูองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ และกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยจังหวัดทราบ จนกระทั้งสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

7 .  ก า ร ป ร ะส า น ง า น กั บ
หน่วยงานต่างๆ 

- กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย อปท.ข้างเคียง / ส่วนราชการต่างๆ ในพ้ืนที่/ องค์กรสาธารณ
กุศล ภาคเอกชน หรือกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับ
เหนือขึ้นไป 
- วิทยุสื่อสาร ความถี่ 150.430 MHZ 
- โทรศัพท์สายด่วน 053-701188 ตอ่ 201 

8. กาอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพให้ด าเนินการอพยพ
เคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 
 3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1.  การส่ งต่ อการควบคุม
สถานการณ ์

- กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของทองถิ่นจะรับสถานการณ์ได้ 
ให้รายงานต่อผู้อ านวยอ าเภอ เพ่ือส่งมอบการควบคุมสถานการณ์ต่อไป 
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การอพยพ 
 วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือเป็นการรักษาวามปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ
ด าเนินการอพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่สถานที่
ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพ่ือเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตที่ปลอดภัยและสามารถให้การ
บริการประชาชนได ้
 หลักการปฏิบัติ 

  1. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. จัดท าแผนอพยพในพ้ืนที่
เสี่ยงจากสาธารณภัย 

- ประชุมผู้ที่เกี่ยวข้อง 

2. เตรียมการเกี่ ยวกับการ
อพยพ 

- ประชุมและส ารวจสถานที่ 

- สถานที่ปลอดภัยส าหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เลี้ยง 

- เส้นทางหลัก และส ารองส าหรับการอพยพ 

- ปูายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปูายบอกเส้นทางอพยพทั้งเส้นทางหลัก
และเส้นทางรอง 

- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะท่ีจ าเป็นตอการอพยพ 

- จัดล าดับความส าคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่งประเภทของบุคคล
ตามล าดับความส าคัญเร่งด่วน 

- ก าหนดจุดนัดหมายประจ าชุมชนและพ้ืนที่รองรับการอพยพ 

- จัดท าคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น ง่าย ต่อการทความเข้าใจให้
ประชาชนได้ศึกษา 

3 .  จั ด เ ต รี ย ม ส ร ร พ ก า ลั ง
หน่วยงานปฏิบัติการฉุกเฉิน
หรือหน่วยอพยพ 

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ าเสมอ 

4. จัดประชุมหรืออบรมให้
ความรู้ในการช่วยเหลือตัวเอง
เมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝึกอบรม 

5. ทบทวนและฝึกซ้อมแผน
ระบบเตือนภัยและแผนอพยพ 
ป ร ะ เ มิ น เ พ่ื อ ใ ห้ ส า ม า ร ถ
ประยุกต์ใช้ต่อไป 

- ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบปฏิบัติการจริง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
6 .  ต ร ว จ ส อบ ก า ร ท า ง า น
ระบบสื่อสาร 

- ติดต่อกับผู้มีวิทยุสื่อสาร/หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือเพ่ือเข้าร่วมในการแจ้ง
เตือนภัย 
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ 

7. แจ้งประชาชนที่อาศัยและ
ท างานในพ้ืนที่ เสี่ยงภัย ว่ามี
ความเสี่ยงต่อภัยประเภทใด ใน
หมู่บ้าน/ชุมชน เช่น อุทกภัย 
อัคคีภัย วาตภัย 

ประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 

   
  2. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1 .  ก า ร จั ด เ ต รี ย ม ส ถ า น ที่
ปลอดภัย 

- จัดเตรียมพ้ืนที่ให้เหมาะสมกับจ านวนผู้อพยพ และสัตว์เลี้ยง 
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ า อาหาร น้ าดื่ม และ
สิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพ้ืนฐาน 
- จัดเตรียมพ้ืนที่อพยพ โดยแบ่งพ้ืนที่ให้เป็นสัดส่วน เป็นกลุ่มครอบครัว
หรือกลุ่มชุมชน 
- จัดท าแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพ่ือเป็นการตรวจสอบจ านวนผู้
อพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพ้ืนที่ไม่เพียงพอ 

2. การรักษาความปลอดภัย - จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือนของผู้อพยพ 
   
  3. การด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. เรียกประชุมกองอ านวยการ
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน / ชุมชน เมื่อได้รับ
ข้อมูลแจ้งเตือนจากอ าเภอ/ 
หมู่ บ้ า น /  ข้ อ มู ล เ ค รื่ อ ง วั ด
ปริมาณน้ าฝน/ มิสเตอร์เตือน
ภัย 

- เรียกประชุมกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาล
ต าบลสันทราย 

2 .  เ ต รี ย ม ค ว า ม พ ร้ อ ม / 
เตรียมพร้อมระบบเตือนภัย
ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุ
สื่อสาร โทรทัศน์ มือถือ หรือ
ระบบเตือนภัยที่มีอยู่ในท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
3. ติดตามสถานการณ์จากทาง
ร า ช ก า ร  สื่ อ ม ว ล ชน  แ ล ะ
อาสาสมัครเตือนภัย 

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยเทศบาลต าบลสันทราย 

4. ตรวจสอบข้อมูลที่จ าเป็นให้
พ้นที่ที่ปลอดภัย 

- บัญชีรายชื่อผู้อพยพ 
- บัญชีจ านวนและชนิดของสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่ส ารองไว้ส าหรับคนแลสัตว์ลี้ยง 

5. ตรวจสอบระบบเครือข่าย
การเตือนภัย 

ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

6. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย
รองรับผู้อพยพและสัตว์เลี้ยง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 

เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ 
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ือ
อพยพ 

- ฝุายเฝูาระวังและแจ้งเตือนภัยและฝุายสื่อสารของคณะกรรมการ
ปูองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ ชุมชน ออกประกาศเตือนภัย
เพ่ืออพยพให้สัญญาณเตือนภัยและประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสาย 
วิทยุ  หอกระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง/สัญลักษณ์
ต่างๆ ที่ก าหนดให้เป็นสัญญาณเตือนภัยประจ าชุมชน/หมู่บ้าน 

2. ส่งฝุายอพยพไปยังจุดนัด
หมาย/จุดรวมพล เ พ่ือรับผู้
อพยพหรือตามบ้านที่มีผู้ปุวย 
คนชรา เด็ก และสัตว์เลี้ยง 

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการปูองกันและบรรเทาสา
ธารณภัย 

3. การดูแลความปลอดภัย
บ้านเรือนผู้อพยพ 

- จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพ้ืนที่ประสบภัย 

 
  4. การด าเนินการอพยพเมื่อภัยส้ินสุด 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
1. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย - ส ารวจความเสียหายของพ้ืนที่ประสบภัย รวมทั้งบ้านเรือน ของ

ผู้เสียหาย 
2. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้
เป็นเส้นทางอพยพ 

- ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

3. แจ้งแนวทางการอพยพกลับ
ให้ประชาชนได้รับทราบ 

ประชุมผู้เกี่ยวข้อง 

4. ตรวจสอบความพร้อมของ
ประชาชนในการอพยพกลับ 

จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
5. ด าเนินการอพยพประชาชน
กลับบ้านเรือน 

ชี้แจงที่ประชุมและด าเนินการอพยพประชาชนกลับ 

 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(รวม 4 ขั้นตอน ปฏิบัตหิน้าที่ได้รับแจ้งเหต)ุ 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการช่วยเหลือเหตสุาธารณภัยกรณีฉุกเฉนิ 

รับแจ้งเหตุ 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบตัิหน้าที่ทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
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(รวม 6 ขั้นตอน 180 นาที หรือ 3 ชั่วโมง) 

 
 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ าอปุโภค – บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ 
(1 นาที) 

เสนอหัวหน้าส านักปลดั ทต. (5 นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (15 นาที) 

ด าเนินการ (140 นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการ
ปฏิบัติ 
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                     (รวม 3 ขั้นตอน 150 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 30 นาที) 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ ากรณีส่งน้ าอุปโภค-บริโภค 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา 
(1 นาที) 

ด าเนินการ (140 นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
(9 นาที) 
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(รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับค าสั่งจากผู้บังคับบัญชา) 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ าอเนกประสงค ์

รายงานผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา 
(1 นาที) 

ออกปฏิบัติงานทันที 
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  (รวม 3 ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับค าสั่งจากศูนย์สั่งการ) 
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
หน่วยปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

รายงานศูนย์สั่งการ 

คีย์ข้อมูลในระบบ ITEMS 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

ออกปฏิบัติงานทันที 

รับค าสั่งจากศูนย์สั่งการ 
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 (รวม 12 ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนินการ 90 วัน นับแต่วันที่เกิดสาธารณภัย) 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณฉีุกเฉิน 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(60 นาที) 

รับเรื่องร้องทุกข ์

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(60 นาที) เสนอหัวหน้าส านักปลัด(5 นาที) 

เสนอปลดั ทต. (10 นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา 
(15 นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
(60 นาที) 

เสนอกองคลังเพือ่ตั้งฎกีาเบิกจ่าย 

ส ารวจความเสียหายรว่มกับกองช่าง 
(120 นาที) 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
(10 นาที) รายงานความช่วยเหลือ อ าเภอเมือง 

แจ้งผู้ประสบภัย 
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(รวม 3 ขั้นตอนกรณีเกิดเหตุนอกพื้นที,่ กรณีเกิดเหตใุนพื้นที่รับผิดชอบ) 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การระงับเหตุอัคคีภัย 

รับแจ้งเหตุ 
(1 นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบตัิงานทันทีหลัง
ได้รับอนุมตัิ จากผู้บังคับบัญชา 

เสร็จสิ้นภารกิจ เจ้าหน้าที่กลับที่ตั้งปกต ิ

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 
(เหตุเกดิในพื้นที ่ทต.) 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

ส ารวจความเสียหาย 
(เหตุเกดิในพื้นที ่5 นาที) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาคผนวก 
 
 
 

 

   

 
 
 



          คร้ังท่ี  ............................ 
แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

  
ความเร่งด่วน   
ที่ ชร  57401/                                            วันที่         เดือน                   พ.ศ.   
จาก  นายกเทศมนตรีต าบลสันทราย 
ถึง  นายอ าเภอเมืองเชียงราย / ผู้อ านวยการป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนอ าเภอเมืองเชียงราย 
1.  ชนิดของภัย     (   )  อุทกภัย     (  )  วาตภัย    (  ) ความแห้งแล้ง  (  ) อัคคีภัย  (  ) ไฟปุา  (  ) อากาศหนาว 
    (  ) ความแห้งแล้ง  (  ) สารเคมีและวตัถุอันตราย  (  ) ทุ่นระเบดิ   (  ) อื่น ๆ …………………. 
    ความรุนแรง  (   ) เล็กน้อย    (  ) ปานกลาง   (   ) รุนแรง    
    ลักษณะของภัย   
2.  ภัยเกดิเมื่อ วันท่ี                                                            ภัยสิ้นสุดวันท่ี      
3.  สถานท่ีเกิดภยั  
 
4.   ราษฎรที่ประสบภัย  

4.1  ราษฎรทีไ่ด้รับความเดือดร้อน     -     ครัวเรือน       4.2  บาดเจ็บ……-…….คน 
4.3  เสียชีวิต… -….คน    4.4  สญูหาย…-….คน      4.5  อพยพปลอดภัย…-…คน…-….ครัวเรือน 

5.  พื้นที่ประสบภัยและความเสยีหาย         
5.1  อาคารสิ่งก่อสร้าง    (  ) อาคาร ศูนย์สาธิตการตลาด หมู่    จ านวน  -   อาคาร      (  ) เสียหายทั้งหลัง  - หลัง                            

(  ) บ้านพักเสียหายบางส่วน     -    หลังคา       (  ) สังกะสี  จ านวน   -  แผ่น           (   ) ครอบ จ านวน       แผ่น    
5.2  วัด...-...แห่ง 

      5.3  สถานท่ีราชการ.......-.......แห่ง    
      5.4  อื่น ๆ.................... 
      5.5  พื้นที่และทรัพย์สินทางเกษตร   พืชไร่…..(อยู่ระหว่างการส ารวจ)…..ไร่  นา ....-…ไร ่ สวน…-…….ไร่  บ่อปลา…-…….บ่อ                           
        บ่อกุ้ง…-….บ่อ  สัตว์เลี้ยงโค / กระบือ…-….ตัว  สุกร…-….ตัว  เป็ด/ไก.่.-..ตัว    

อื่น ๆ ความเสยีหาย….…-…….. บาท 
      5.6  สิ่งสาธารณประโยชน์  ถนน…-…..สาย   สะพาน…-…….แห่ง  คอสะพาน…-…..แห่ง  ฝาย…-……แห่ง       
     อื่น ๆ ......... - .........ความเสยีหาย………………-……………บาท 
          รวมความเสียหายเบื้องตน้ประมาณ   -    บาท 
6.  การบรรเทาภยัเบื้องต้น....  
7.  เครื่องมือ / อุปกรณ์ที่ใช้  รถบรรทุกน้ าเอนกประสงค์   -   คัน  รถกู้ภัย……. คัน  เรือ…-…คัน  อื่นๆ    
8.  การด าเนินการของส่วนราชการ   หน่วยอาสาสมัคร มลูนิธิในพ้ืนท่ี 
(    )  ส่วนราชการอื่น    เทศบาลต าบลสันทราย อ าเภอเมือง จังหวดัเชียงราย  
(    )  ภาคเอกชน  (ช่ือ)…………-………………. 
9.  ขอรับรองว่าพ้ืนท่ีดังกล่าวเป็นพื้นที่ประสบภัยพิบัติซึ่งเกดิความเสียหายจริง โดยมีความประสงค์ 
(   )  รายงานข้อมูลเบื้องต้นเพื่อโปรดทราบ 
(   )  รายงานเพื่อขอจังหวัดประกาศเป็นพื้นที่ประสบภัยพิบตัิกรณีฉกุเฉิน ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
  ว่าด้วยเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติฉุกเฉิน พ.ศ. 2556 
  ทั้งนี้ได้แนบรายละเอียดตามแบบสรุปข้อมลูความเสียหายเพื่อขอประกาศภัยพิบตัิจังหวัดเชียงรายแล้ว  
 
 

 
     (ลงช่ือ)…………………..……………………ผู้รายงาน 

                  (………………………………………….)  
        นายกเทศมนตรีต าบลสันทราย 



                 

  (แบบแนบเพื่อขอประกาศภัยพิบัติ) 
แบบสรุปข้อมูลความเสียหายเพื่อขอประกาศภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินจังหวัดเชียงราย 

เอกสารแนบตาม รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย ท่ี ชร 57401/                        ลงวันที่          เดือน                  พ.ศ.  

อ าเภอเมืองเชียงราย  ชนิดของภัย                                             ภัยเกิดเมื่อวันที่                              เวลา                 สิ้นสุดเมื่อวันที่                          เวลา 

สถานที่เกิดภัยและความเสียหาย  

 

ต าบล หมู่ที่ 

ด้านชีวิต ด้านทรัพย์สิน ด้านสิ่งสาธารณประโยชน์ 
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ค่า
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เส
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(บ
าท

) 

สันทราย                         
                        
                        
                        
                        
                        
                        

รวม                        
 
 

   (ลงชื่อ)..........................................  ผู้รายงาน 
(                                    ) 
นายกเทศมนตรีต าบลสันทราย 



                    แบบ  สภ.01 

บญัชีส ารวจความเสียหายของผูป้ระสบวาตภยัต าบลสันทราย 
หมู่ท่ี          บา้น                    ต  าบลสันทราย  อ าเภอเมือง  จงัหวดัเชียงราย 

วนัท่ีเกิดเหตุ                 เดือน                  พ.ศ.              เร่ิมเวลา                        น.      ส้ินสุดเวลา                       น. 
 
ท่ี 

 
ช่ือ-สกลุ 

(เจา้ของบา้น) 

 
 

บา้น 
เลขท่ี 

เสียหาย 
(ระบุ

จ านวน) 

 
 

หมายเลขประจ าตวัประชาชน 

รายละเอียดความเสียหายทั้งหมด  
ความเสียหาย 

อ่ืนๆ 

 
 

ลายมือช่ือผู ้
แจง้ 

กระเบ้ือง สงักะสี 

ทั ้ง
หล

งั 

บา
งส่

วน
 

ลอนคู่ ลอนเล็ก ครอบ 
ขนาด/แผน่(เมตร) ขนาด/แผน่(องศา) ขนาด/แผน่(ฟุต) 
 

1.2 
 

1.5 
 

1.2 
 

1.5 
 

15 
 

20 ซ้า
ย–
 ขว

า  
5 

 
6 

 
7 

 
8 

1                               
2                               
3                               
4                               
5                               
6                               
7                               
8                               
9                               
10                               
รวม                  
 ขอรับรองวา่เป็นความจริงทุกประการ 

      ลงช่ือ..........................................ผูส้ ารวจ   ลงช่ือ................................................ผูต้รวจ          ลงช่ือ.................................................ผูรั้บรอง 
            (                                      )                              (  นายเจริญชยั   ฉัว่ตระกูล  )                     (                                         )                 
 ต  าแหน่ง.............................................                ต  าแหน่ง  หวัหนา้ส านกัปลดัเทศบาลต าบลสันทราย                                  ต  าแหน่ง  นายกเทศมนตรีต าบลสันทราย  
 



                    แบบ  สภ.02 
แบบสรุปผลส ารวจความเสียหายของผูป้ระสบวาตภยั ต าบลสันทราย 

หมู่ท่ี                                                               ต าบลสันทราย  อ าเภอเมือง  จงัหวดัเชียงราย 
วนัท่ีเกิดเหตุ          เดือน                 พ.ศ.                เร่ิมเวลา                น.  ส้ินสุดเวลา                น. 

 
ล าดบัท่ี 

 
หมู่ท่ี 

เสียหาย 
(ระบุจ านวน) 

รายละเอียดความเสียหายทั้งหมด  
ความเสียหาย

อ่ืนๆ 

รวมมูลค่า
ความเสียหาย 
โดยประมาณ

(บาท) 

กระเบ้ืองลอนคู่ กระเบ้ืองลอนเล็ก ครอบกระเบ้ือง สังกะสี 
ทั ้ง

หล
งั 

บา
งส่

วน
 ขนาดแผน่ (เมตร) ขนาดแผน่(องศา) ขนาดแผน่(ฟุต) 

1.2 ม. 1.5 ม. 1.2 ม.  1.5 ม. 15’ 20’ ซา้ย-ขวา 5 6 8 10 
1                 
2                 
3                 
4                 
5                 
6                 
7                 
8                 
9                 
10                 
รวม                 

ขอรับรองวา่เป็นความจริงทุกประการ 
 
               ลงช่ือ..........................................ผูต้รวจสอบ                                           ลงช่ือ.............................................ผูต้รวจสอบ/รับรอง 
                     (  นายเจริญชยั   ฉัว่ตระกูล   )                          (                                                ) 
                 หวัหนา้ปลดัเทศบาลต าบลสันทราย                          นายกเทศมนตรีต าบลสันทราย 
                 



 
แบบ  สภ.03 

บญัชีการจ่ายส่ิงของช่วยเหลือผูป้ระสบวาตภยั เทศบาลต าบลสันทราย 
หมู่ท่ี          บา้น                          ต  าบลสันทราย  อ าเภอเมือง  จงัหวดัเชียงราย 

วนัท่ีเกิดเหตุ           เดือน                    พ.ศ.                  เร่ิมเวลา                      น.  ส้ินสุดเวลา                   น. 
 
 
ท่ี 

 
 

ช่ือ-สกลุ 

 
 

บา้น 
เลขท่ี 

เสียหาย  
 

หมายเลขประจ าตวัประชาชน 

รายละเอียดความเสียหายทั้งหมด  
 

ความ
เสียหาย
อ่ืนๆ 

 
 

ลายมือช่ือผูรั้บ 
กระเบ้ือง สงักะสี 

ทั ้ง
หล

งั 

บา
งส่

วน
 

ลอนคู ่ ลอนเลก็ ครอบ 
ขนาดแผน่(เมตร) ขนาดแผน่

(องศา) 
ขนาดแผน่(ฟตุ) 

1.2 1.5 1.2 1.5 15 20 

  ซ
า้ย

-ข
วา

 5 6 7 8 

1                               
2                               
3                               
4                               
5                               
6                               
7                               
8                               
9                               

10                               
รวม                  
 ขอยอมรับวา่เป็นความจริงทุกประการ 
ลงช่ือ..........................................ผูแ้จกจ่าย   ลงช่ือ................................................พยาน     ลงช่ือ.................................................พยาน 
    เจา้หนา้ท่ีป้องกนั/ผูใ้หญ่บา้น หมู่ท่ี                         (                                                 )                                     (                                                   )                   



                 

 

 
 
 

 


